Plán podpory – nástroje pro jeho vyplnění a generování
Pro žáky se sociálním znevýhodněním identifikované v kategorii II nebo III škola zpracovává Plán podpory pro žáka se sociálním znevýhodněním. Pro usnadnění jeho zpracování jsou školám k dispozici dvě elektronické pomůcky: interaktivní PDF a doplňkový excelový nástroj pro hromadné generování plánů.
Použití konkrétního technického souboru není povinné. Škola však musí vést požadované údaje o poskytované podpoře, pracovat s nimi a být schopna je doložit.
Interaktivní PDF
Interaktivní PDF vychází ze vzoru plánu podpory uvedeného v příloze Věstníku MŠMT č. 4/2026. Umožňuje vyplnit jednotlivý plán elektronicky, označit využívané formy podpory a vyplněný dokument uložit. Nástroj nevyužívá makra a je vhodný zejména pro samostatné zpracování jednotlivých plánů.
Excelový nástroj pro generování plánů podpory
Excelový nástroj je určen zejména školám, které zpracovávají větší počet plánů podpory. Základní údaje o žácích lze do listu „Seznam identifikovaných žáků“ vložit hromadně, například z výstupu školního informačního systému. Nástroj následně vytvoří samostatný plán pro každého žáka a umožní plány aktualizovat a exportovat do jednoho nebo více souborů PDF.
Podrobný postup je uveden přímo v souboru na listu „Návod“.
Excelový nástroj představuje pouze nepovinnou a neoficiální technickou alternativu k formuláři zveřejněnému ve Věstníku. Nemění podmínky využití finančních prostředků ani rozsah údajů, které musí škola evidovat. Nástroj byl interně otestován pro různé způsoby vyplnění, nelze však zaručit jeho plnou funkčnost ve všech technických prostředích.
Evidence podpory a nepovinné části plánu
Škola musí evidovat formy podpory, které byly konkrétnímu žákovi skutečně poskytnuty. Podrobnější informace označené ve formuláři jako volitelné může vést přímo v plánu podpory nebo v jiné průkazné evidenci.
U základního školního vybavení není nutné v individuálním plánu vypisovat každou pomůcku nebo položku pořizovanou hromadně pro větší počet žáků. V plánu postačuje označit, že příslušná forma podpory byla žákovi poskytnuta. Podrobnou evidenci pořízených a poskytnutých položek může škola vést jiným způsobem.
U podpory školních aktivit a akcí je vhodné uvést konkrétní aktivitu a termín její realizace, například školu v přírodě nebo lyžařský kurz.
Škola je rovněž povinna sledovat údaje uvedené v oddílu „Výsledky žáka a hodnocení plnění“. Pro etapu září až prosinec 2026 nemusí být tyto údaje znovu zapisovány přímo do plánu, pokud je škola vede v jiné evidenci, průběžně je využívá k vyhodnocování podpory konkrétního žáka a je schopna je při kontrole doložit.
Spuštění excelového nástroje
Soubor je nutné stáhnout do počítače a otevřít v desktopové aplikaci Microsoft Excel. V Excelu pro web nelze makra spustit. Po otevření souboru může být nutné zvolit možnosti „Povolit úpravy“ a „Povolit obsah“ nebo „Povolit makra“.
Makra povolujte pouze u souboru staženého z důvěryhodného zdroje. Pokud jsou makra blokována nastavením organizace, obraťte se na správce IT.
Ochrana údajů a další informace
Vyplněné soubory obsahují osobní údaje žáků. Škola je proto ukládá pouze do schváleného a odpovídajícím způsobem zabezpečeného úložiště.
Další samostatný vývoj excelového nástroje se v současnosti neplánuje. MŠMT bude s poskytovateli školních informačních systémů jednat o možnosti začlenění plánů podpory přímo do těchto systémů.
S dotazy se lze obracet na e-mail podporasz@msmt.gov.cz.

