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Vzory dokumentul pro zfizeni,
volbu a personalni obsazeni
skolskeé rady

Tento metodicky material obsahuje soubor vzorovych dokumenti uréenych pro zfizovatele skol
(obce, mésta, kraje, dobrovolné svazky obci) k zajiSténi zakonnych povinnosti spojenych s exis-
tenci a fungovanim Skolskych rad podle zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon).

Uéel materialu

Cilem materialu je poskytnout zfizovatelim jednotné, pravné podloZené a snadno editovatelné $ablony pro:
1. Pravni zfizeni Skolské rady a stanoveni poctu jejich ¢lend.

2. Vydani volebniho radu, ktery upravuje proces volby ¢lent rady.

3. Jmenovani zastupct zfizovatele do Skolské rady.

4. Odvolani ¢lenu Skolské rady v pfipadé potieby.

Obsah souboru vzoru

NiZe uvedena tabulka pfehledné shrnuje typy dokumentt obsazené v tomto materialu a jejich legislativni
ukotveni:

NAZEV DOKUMENTU KOMPETENTNiI ORGAN Hlavni dotéené

TYP UKONU (dle typu zfizovatele) PRAVNI PREDPISY

» Rada obce/méstalkraje
« Starosta obce
» Organ dobrovolného svazku obci

§ 167 odst. 2 Skolského zékona
Zakony o obcich/krajich/Praze

» Schvaluje zfizovatel

167 . 2 8kolského zak
(Rada/starosta/organ svazku) § 167 odst. 2 Skolského zakona

» Rada obce/méstalkraje
« Starosta obce
» Organ dobrovolného svazku obci

§ 167 odst. 2 Skolského zakona
Zakony o obcich/krajich/Praze

» Rada obce/méstalkraje
» Starosta obce
» Organ dobrovolného svazku obci

§ 167 odst. 2 Skolského zakona
Zakony o obcich/krajich/Praze

POKYNY PRO PRACI S SABLONAMI
e Vybér varianty: U kazdého vzoru zvolte textaci odpovidajici vasi pravni formé zfizovatele (napf. pokud rozhoduje starosta obce,
pouzijte variantu Rozhodnuti starosty obce a ostatni varianty jako Usneseni rady vymazte).

e Doplnéni udaju: Mista oznacena teckami ...... nebo textem v zavorce (napf. uvedte Uplny nazev Skoly) je nutné pred finalnim
tiskem a podpisem konkrétné vyplnit a zavorky s napovédou smazat.

o Specifika volebniho fadu: V Cl. 4 a Cl. 6 volebniho Fadu nezapomerite zvolit formu voleb (prezenéni/distanéni) a adekvatné
tomu upravit proces hlasovani.
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USNESENI RADY MESTA/MESTYSE/OBCE/KRAJE/HLAVNIHO MESTA PRAHY/MESTSKE CASTI
HLAVNIHO MESTA PRAHY

Rada mésta/méstyse/obce/kraje/hlavniho mésta Prahy/méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy
na svém zasedani konaném dne ......

usnesenim C. ......

l. Zfizuje

v souladu s § 102 odst. 2 pism. b) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) / § 59 odst.
1 pism. i) zakona €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni) / § 68 odst. 2 pism. g) / § 94 odst.
2 pism. g) zdkona ¢. 131/2000 Sh., o hlavnim mésté Praze (vyberte prislusné ustanoveni a
zdkon)

a podle § 167 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

SKOISKOU radu Pri cevveeeeicieiieietiectetce ettt s st e e
(uvedte uplny ndzev skoly dle zfizovaci listiny)

Il. Stanovuje

pocet ¢lenl Skolské rady na ......... ¢lend.

. Vydava

volebni rad skolské rady, ktery tvofi pfilohu tohoto usneseni.

jméno, pfijmeni
starosta/primator/hejtman



ROZHODNUTI STAROSTY OBCE

Starosta obce................

v souladu s § 99 odst. 2 a § 102 odst. 2 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)

a podle § 167 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy3sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

rozhoduje takto:
l.

ZFizuje s€ SKOISKA rada Pri ..cccceveiveieireireieire e e e s st s s s
(uvedte uplny ndzev skoly dle zfizovaci listiny)

1.
Pocet clend skolské rady se stanovuje na ......... clend.
1l.

Vydava se volebni fad Skolské rady, ktery tvori pfilohu tohoto rozhodnuti.

jméno, pfijmeni
starosta



ROZHODNUTIi DOBROVOLNEHO SVAZKU OBCi
............................. (uvedte ndzev orgdnu dobrovolného svazku obci)

jako pfislusny orgdn dobrovolného svazku obci

..................... (uvedte ndzev dobrovolného svazku obci)

sesidlem ..ocooveveeeeneee.
[ o0 FR

v souladu s § 49 a nasl. zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)

a podle § 167 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

rozhodl takto:

l.
Zfizuje se Skolska rada pfi

(uvedte uplny ndzev skoly dle zfizovaci listiny)

1.
Pocet ¢lend skolské rady se stanovuje na ......... clend.

1l.
Vydava se volebni fad Skolské rady, ktery tvofi pfilohu tohoto rozhodnuti.

(uvedte ndzev funkce napr. predseda nebo mistopredseda dobrovolného svazku obci)



Rada/starosta mésta/meéstyse/obce/Rada kraje/Rada hlavniho mésta
Prahy/Rada méstské casti hlavniho mésta Prahy/predseda/mistopredseda
dobrovolného svazku obci (zfizovatel) .........

V... (misto) dne ... (datum)

VOLEBNI RAD

Zfizovatel v souladu s ustanovenim § 167 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vys$s$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisli vydava
volebni fad skolské rady pfi ......... (doplnit Uplny nazev skoly/skol dle zfizovaci listiny).

C.1
Uvodni ustanoveni
Tento volebni fad upravuje postup pfi volbé ¢lenl Skolské rady pfi (doplnit ndzev skoly) (dale jen
»Skolska rada“).

Cl.2
Slozeni Skolské rady
Skolska rada sestavd z ......... (doplnit pocet) ¢lend, pricemz jednu tfetinu jmenuje zfizovatel, jednu
tretinu voli zakonni zastupci nezletilych Zaku, nezletili Zaci strednich Skol s vyjimkou Zaku nizsiho stupné
viceletého gymnazia a odpovidajici ¢asti osmiletého vzdélavaciho programu konzervatore, zletili Zaci a

X

studenti (dale jen ,,zakovsky voli¢“) a jednu tfetinu voli pedagogicti pracovnici Skoly.

CL.3
Clenstvi ve $kolské radé
1) Clenem $kolské rady m@ze byt pouze zletild pIné svépravna fyzicka osoba.
2) Clenem gkolské rady nemUze byt feditel $koly.
3) Tyz clen skolské rady nemuzZe byt soucasné jmenovan zfizovatelem, zvolen Zakovskymi volici
nebo zvolen pedagogickymi pracovniky.
4) Pedagogicky pracovnik skoly nem(ze byt zvolen za ¢lena Skolské rady této Skoly Zakovskymi
voli¢i ani jmenovan zfizovatelem nebo feditelem skoly.
5) Funkéni obdobi ¢lena Skolské rady je tii roky.
6) Funkce ¢lena Skolské rady zanika:
a) skoncenim funkéniho obdobi,
b) vzdanim se funkce pisemnym prohlasenim doru¢enym do rukou predsedy Skolské rady,



1)
2)
3)

4)

5)

1)

2)

3)

c) dnem doruceni pisemného odvolani jmenovaného clena Skolské rady zfizovatelem do
rukou predsedy skolské rady,

d) vznikem neslucitelnosti funkce clena skolské rady s funkci reditele Skoly,

e) dnem, kdy byl do funkce clena skolské rady zvolen novy ¢len v predcasnych volbach,

f) dnem, kdy zastupce pedagogickych pracovnikll pfestane byt v pracovnépravnim vztahu ke
skole,

g) dnem, kdy se zastupce Zakovskych volicl stane pedagogickym pracovnikem skoly,

h) je-li zastupcem Zakovskych volict Zak nebo student skoly, dnem, kdy prestane byt Zzakem
nebo studentem skoly,

i) je-li zastupcem Zakovskych voli¢li zakonny zastupce zaka, dnem, kdy tento Zak prestane
byt Zakem skoly,

j) v pripadé opakované neomluvené neucasti na zasedani skolské rady (je na zfizovateli, zda
tento divod pro skonceni funkce uvede ve volebnim radu)

Cl.a

Ptiprava voleb do skolské rady
Radné uskuteénéni voleb do $kolské rady v souladu s timto volebnim fadem zajisti Feditel $koly.
Volby se konaji ...... (prezenéné/distancné/prezencné a distancné).
Za ucelem volby clent skolské rady jmenuje reditel skoly ...... (pfipravny vybor/volebni
komisi/apod. — pfi pouziti jiného pojmenovani, nez ve vzoru dale uzivaného ,pfipravného
vyboru“, je potfeba vSude upravit dle skutecnosti) sestavajici ze .......... (doplnit pocet) ¢lend.
Cleny pt¥ipravného vyboru mohou byt ...... (typicky pGjde o pedagogické pracovniky skoly, ale i
napf. zakonné zastupce nezletilych Zakl nebo obecné Zakovské volice). Vybér clend
pfipravného vyboru je plné v kompetenci feditele Skoly. Pfipravny vybor si zvoli svého
predsedu (pfipadné mize byt pfedsedou feditel skoly). Clenstvim v pFipravném vyboru nenf
dotceno pravo byt zvolen ¢lenem Skolské rady.
Ozndameni o konani voleb se zverejiuje nejpozdéji ......... (doplnit pocet) dnd prede dnem
konani voleb, a sice formou ozndmeni v misté obvyklém. Oznameni se rovnéz zverejni
zpUsobem umoiznujicim dalkovy pfistup. Ozndmeni obsahuje zejména datum, misto a cas
konani voleb, zplisob a termin pro uplatnéni kandidatury na ¢lena skolské rady.
Kandidatni listiny se zverejiuji nejméné ......... (doplnit pocet) dnli pfede dnem konani voleb
zpUsobem v misté obvyklym. Rovnéz se kandidatni listiny zverejni zplsobem umoZiiujicim
dalkovy pftistup.

CL.5

Nominace kandidatt
Kandidata pro volby do Skolské rady mliZze navrhnout kaZzdy pedagogicky pracovnik skoly nebo
zakovsky voli¢ (mozné upravit jinak) (dale jen ,navrhovatel”). Navrhovatel miZe navrhovat vice
kandidatl. Navrhovatelem muze byt i kandidat.
Navrhy se poddvaji pisemné fediteli skoly nejpozdéji do ......... (doplnit pocet) dnl pfede dnem
konani voleb do Skolské rady.
Navrh musi obsahovat:
a) jméno, pfijmeni, adresu trvalého bydlisté navrhovatele,



b) jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu trvalého bydlisté kandidata,

c) pisemny souhlas kandidata s kandidaturou a prohlaseni, Ze mu nejsou znamy prekazky
branici zvoleni, poptipadé, Ze tyto prekazky pominou ke dni voleb,

d) podpis navrhovatele.

Cl.6
Volba clenti skolské rady

1) Cleny 3kolské rady voli zakovsti voli¢i a pedagogicti pracovnici $koly tajnym hlasovénim
vhozenim hlasovaciho listku do volebni urny (v pripadé distancniho hlasovani — elektronickym
zpUsobem hlasovani).

2) ZpuUsob hlasovani stanovi teditel Skoly. V pripadé elektronického zplsobu volby zajisti
feditel sSkoly takové podminky, aby s hlasovacimi listky nemohlo byt manipulovano a aby byla
zajiSténa tajna volba. (bude-li rozhodnuto i o distan¢nim zpUsobu hlasovani)

3) Voli¢ hlasuje osobné, zastoupeni neni pfipustné.

4) Z hlasovaciho listku musi byt zfejmé, Ze se jedna o volby do Skolské rady dané sSkoly, musi
obsahovat prfesny nazev skoly, skupinu volicQ, Gdaje o terminu a mistu konani voleb, prehled
kandidatd v abecednim poradi véetné dalSich udaja dle rozhodnuti pfipravného vyboru.

5) Na hlasovacim listku mUZe byt zatrZzen pouze takovy pocet kandidatd, ktery ma byt
zvolen. Hlasovaci listek se posuzuje jako neplatny, je-li zatrzen vyssi pocet kandidatd, nebyl-li
zaskrtnut zadny kandidat, nebo je-li hlasovaci listek zcela pretrzeny. Jiné poskozeni nebo
preloZeni hlasovaciho listku nema vliv na jeho platnost, pokud jsou z ného patrny potrebné
udaje.

6) Zakonni zastupci nezletilych zak( maji spolecné 1 hlas za kazdého nezletilého Zaka, za kterého
jednaiji.

7) Po ukonceni hlasovani provede pfipravny vybor scitani hlast. Nejdfive vyfadi neplatné listky.
Nasledné souctem hlasl z platnych hlasovacich listkd sestavi poradi kandidata.

8) Na zakladé vysledk( hlasovani stanovi teditel Skoly porfadi kandidatd ve volbach,
a to sestupné podle poctu ziskanych hlast. PFi rovnosti hlas( se poradi stanovi losem.

9) Cleny gkolské rady se stavaji ......... (doplnit pocet) kandidati, ktefi ziskali nejvice hlasq.

10) V pfipadé, Ze ve volbach neni zvolen Zadny clen Skolské rady nebo neni zvolen
dostatecny pocet Clenl Skolské rady, vyhlasi feditel skoly bez zbyteéného odkladu nové
volby. Pro konani novych voleb se pouZiji ustanoveni tohoto volebniho radu.

11) Nezvoli-li Zakovsti volici stanoveny pocet ¢lent Skolské rady ani na zakladé opakovanych voleb,
jmenuje zbyvajici ¢leny Skolské rady feditel skoly.

12) Po ukonceni voleb zpracuje pfipravny vybor Zapis o provedeni a vysledcich
voleb do Skolské rady a preda jej fediteli Skoly. Zapis podepisuji vSichni ¢lenové pfipravného
vyboru. Reditel jej pfeda do ........ (doplnit pocet) dnli ode dne ukonceni voleb zfizovateli,
a zaroven vysledky zverejni zplsobem v misté obvyklym. Vysledky zvefejni rovnéz zplsobem
umoznujicim dalkovy pftistup.

13) Dopliiovaci volby na uvolnéna mista do skolské rady se organizuji obdobné jako volby radné
v souladu s timto volebnim fadem.



C.7
Zavérecna ustanoveni
1) Tento volebni fad byl schvalen usnesenim Rady mésta/méstyse/obce ......... €. v 26 dne
......... /rozhodnutim starosty ze dne .........
2) Tento volebni fad rusi volebni fad, ktery byl schvélen usnesenim Rady mésta/méstyse/obce
......... C. .o e dne ........./rozhodnutim starosty ze dne .........
3) Tento volebni fad nabyva ucinnosti dnem ......... (doplnit datum).

jméno a podpis

ndzev zfizovatele
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USNESENI RADY MESTA/MESTYSE/OBCE/KRAJE/HLAVNIHO MESTA PRAHY/MESTSKE CASTI
HLAVNIHO MESTA PRAHY

Rada mésta/méstyse/obce kraje/hlavniho mésta Prahy/méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy
na svém zasedani konaném dne ......

usnhesenim C. ......

I. Jmenuje

v souladu s § 102 odst. 2 pism. b) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) / § 59 odst.
1 pism. i) zadkona &. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni) / § 68 odst. 2 pism. g) / § 94 odst.
2 pism. g) zdkona ¢. 131/2000 Sh., o hlavnim mésté Praze (vyberte prislusné ustanoveni a
zdkon)

a podle § 167 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

............ (uvedte celé jméno vcetné titulti ve 4. pddeé)

Clenem SKOISKE rady Pri ....cccceeceereeeeiere ettt e e eaes v
(uvedte uplny ndzev skoly dle zfizovaci listiny)

s ucinnosti ode dne ......

Il. Urcuje

Ze jmenovany Clen je zastupcem zfizovatele.

jméno, pfijmeni
starosta/primator/hejtman



ROZHODNUTI STAROSTY OBCE

Starosta obce................

v souladu s § 99 odst. 2 a § 102 odst. 2 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)

a podle § 167 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

rozhoduje takto:

se jmenuje clenem SKOISKE rady Pri .cccoveeecereverire et et et et e e
(uvedte uplny ndzev skoly dle zfizovaci listiny)

s ucinnosti ode dne ......
Il.

Urcuje se, Ze jmenovany ¢len je zastupcem zfizovatele.

jméno, pfijmeni
starosta



ROZHODNUTIi DOBROVOLNEHO SVAZKU OBCi
............................. (uvedte ndzev orgdnu dobrovolného svazku obci)

jako pfislusny orgdn dobrovolného svazku obci

..................... (uvedte ndzev dobrovolného svazku obci)

sesidlem ..ocooveveeeeneee.
[ o0 FR

v souladu s § 49 a nasl. zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)

a podle § 167 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

rozhodl takto:

se jmenuje clenem SKOISKE rady Pri .cccvveeeccereecerirecen e et et e e e e
(uvedte uplny ndzev skoly dle zfizovaci listiny)

s ucinnosti ode dne ......
Il.

Urcuje se, Ze jmenovany ¢len je zadstupcem zfizovatele.

(uvedte ndzev funkce napr. predseda nebo mistopredseda dobrovolného svazku obci)



s v s

USNESENI RADY MESTA/MESTYSE/OBCE/KRAJE/HLAVNIHO MESTA PRAHY/MESTSKE CASTI
HLAVNIHO MESTA PRAHY

Rada mésta/méstyse/obce/kraje/hlavniho mésta Prahy/méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy
na svém zasedani konaném dne ......

usnhesenim C. ......

l. Odvolava

v souladu s § 102 odst. 2 pism. b) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) / § 59 odst.
1 pism. i) zakona €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni) / § 68 odst. 2 pism. g) / § 94 odst.
2 pism. g) zdkona ¢. 131/2000 Sh., o hlavnim mésté Praze (vyberte prislusné ustanoveni a
zdkon)

a podle § 167 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

............ (uvedte celé jméno vcetné titulti ve 4. pddeé)

z funkce €lena SKOISKE rady Pri ....cccceveveeieriereeei et s s e
(uvedte uplny ndzev skoly dle zfizovaci listiny)

s ucinnosti ode dne ......

jméno, pfijmeni
starosta/primator/hejtman



ROZHODNUTI STAROSTY OBCE

Starosta obce................

v souladu s § 99 odst. 2 a § 102 odst. 2 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)

a podle § 167 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

rozhoduje takto:

se odvolava z funkce Clena SKOISKE rady Pri .......ceviceireiriieireeie e et e e
(uvedte uplny ndzev skoly dle zfizovaci listiny)

s ucinnosti ode dne ......

jméno, pfijmeni
starosta obce



ROZHODNUTIi DOBROVOLNEHO SVAZKU OBCi
............................. (uvedte ndzev orgdnu dobrovolného svazku obci)

jako pfislusny orgdn dobrovolného svazku obci

..................... (uvedte nazev dobrovolného svazku obci)

sesidlem ..ocooveveeeeneee.
[ o0 FR

v souladu s § 49 a nasl. zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)

a podle § 167 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdé;jsich predpisu

rozhodl takto:

se odvolava z funkce Clena SKOISKE rady Pri .......ceviveireiriieiniiie et
(uvedte uplny ndzev skoly dle zfizovaci listiny)

s ucinnosti ode dne ......

(uvedte ndzev funkce napr. predseda nebo mistopredseda dobrovolného svazku obci)
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