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POKYNY PRO PRÁCI S ŠABLONAMI
● �Výběr varianty: U každého vzoru zvolte textaci odpovídající vaší právní formě zřizovatele (např. pokud rozhoduje starosta obce, 

použijte variantu Rozhodnutí starosty obce a ostatní varianty jako Usnesení rady vymažte).

● �Doplnění údajů: Místa označená tečkami …… nebo textem v závorce (např. uveďte úplný název školy) je nutné před finálním 
tiskem a podpisem konkrétně vyplnit a závorky s nápovědou smazat.

● �Specifika volebního řádu: V Čl. 4 a Čl. 6 volebního řádu nezapomeňte zvolit formu voleb (prezenční/distanční) a adekvátně 
tomu upravit proces hlasování.

Vzory dokumentů pro zřízení, volbu a personální obsazení školské rady

Vzory dokumentů pro zřízení, 
volbu a personální obsazení 
školské rady
Tento metodický materiál obsahuje soubor vzorových dokumentů určených pro zřizovatele škol 
(obce, města, kraje, dobrovolné svazky obcí) k zajištění zákonných povinností spojených s exis-
tencí a fungováním školských rad podle zákona č. 561/2004 Sb. (školský zákon).

Účel materiálu

Cílem materiálu je poskytnout zřizovatelům jednotné, právně podložené a snadno editovatelné šablony pro:
1. Právní zřízení školské rady a stanovení počtu jejích členů.
2. Vydání volebního řádu, který upravuje proces volby členů rady.
3. Jmenování zástupců zřizovatele do školské rady.
4. Odvolání členů školské rady v případě potřeby.

Obsah souboru vzorů

Níže uvedená tabulka přehledně shrnuje typy dokumentů obsažené v tomto materiálu a jejich legislativní 
ukotvení:

NÁZEV DOKUMENTU 
TYP ÚKONU

KOMPETENTNÍ ORGÁN 
(dle typu zřizovatele)

Hlavní dotčené 
PRÁVNÍ PŘEDPISY

Zřízení školské rady 
a vydání volebního řádu

• Rada obce/města/kraje 
• Starosta obce 
• Orgán dobrovolného svazku obcí

§ 167 odst. 2 školského zákona 
Zákony o obcích/krajích/Praze

Volební řád školské rady 
(příloha zřizovacího aktu)

• �Schvaluje zřizovatel 
(Rada/starosta/orgán svazku)

§ 167 odst. 2 školského zákona

Jmenování člena 
školské rady 

(zástupce zřizovatele)

• Rada obce/města/kraje 
• Starosta obce 
• Orgán dobrovolného svazku obcí

§ 167 odst. 2 školského zákona 
Zákony o obcích/krajích/Praze

Odvolání člena 
školské rady

• Rada obce/města/kraje 
• Starosta obce 
• Orgán dobrovolného svazku obcí

§ 167 odst. 2 školského zákona 
Zákony o obcích/krajích/Praze

https://edu.gov.cz/dokumenty/metodicke-materialy/
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/?ref=chooser-v1
https://msmt.gov.cz/


USNESENÍ RADY MĚSTA/MĚSTYSE/OBCE/KRAJE/HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY/MĚSTSKÉ ČÁSTI 
HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY 

Rada města/městyse/obce/kraje/hlavního města Prahy/městské části hlavního města Prahy 

na svém zasedání konaném dne …… 

usnesením č. …… 

 

I. Zřizuje 

v souladu s § 102 odst. 2 písm. b) zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení) / § 59 odst. 
1 písm. i) zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení) / § 68 odst. 2 písm. g) / § 94 odst. 
2 písm. g) zákona č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze (vyberte příslušné ustanovení a 
zákon) 

a podle § 167 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) 

školskou radu při ………………………………………………………………………… 
(uveďte úplný název školy dle zřizovací listiny) 
 

II. Stanovuje 

počet členů školské rady na ……… členů. 

 

III. Vydává  

volební řád školské rady, který tvoří přílohu tohoto usnesení. 

 

 

………………………………………………… 
jméno, příjmení  
starosta/primátor/hejtman 
 

 

 

 

 

 

 



ROZHODNUTÍ STAROSTY OBCE  

Starosta obce …………… 

 

v souladu s § 99 odst. 2 a § 102 odst. 2 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení)  

a podle § 167 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) 

rozhoduje takto: 

I. 

Zřizuje se školská rada při ………………………………………………………………………… 
(uveďte úplný název školy dle zřizovací listiny) 

II. 

Počet členů školské rady se stanovuje na ……… členů. 

III. 

Vydává se volební řád školské rady, který tvoří přílohu tohoto rozhodnutí. 

 

V …………… dne …………… 

 

Č. j.: …………… 

 

 

………………………………………………… 
jméno, příjmení 
starosta  

 

 

 

 

 

 

 

 



ROZHODNUTÍ DOBROVOLNÉHO SVAZKU OBCÍ 

……………………….. (uveďte název orgánu dobrovolného svazku obcí) 

jako příslušný orgán dobrovolného svazku obcí 
 

………………… (uveďte název dobrovolného svazku obcí) 

se sídlem ………………… 
IČO: ………………… 

v souladu s § 49 a násl. zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení) 

a podle § 167 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) 

rozhodl takto: 

I. 
Zřizuje se školská rada při 
………………………………………………………………………… 
(uveďte úplný název školy dle zřizovací listiny) 

II. 
Počet členů školské rady se stanovuje na ……… členů. 

III. 
Vydává se volební řád školské rady, který tvoří přílohu tohoto rozhodnutí. 

 

V …………… dne …………… 

 
Č. j.: …………… 

 

 

………………………………………………… 
jméno, příjmení 
………………………..  
(uveďte název funkce např. předseda nebo místopředseda dobrovolného svazku obcí)   

 

 

 



Rada/starosta města/městyse/obce/Rada kraje/Rada hlavního města 
Prahy/Rada městské části hlavního města Prahy/předseda/místopředseda 

dobrovolného svazku obcí (zřizovatel) ......... 

 

 

  V …… (místo) dne … (datum) 

  Č.  j.  

 

VOLEBNÍ ŘÁD 

Zřizovatel v souladu s ustanovením § 167 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, 
středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů vydává 
volební řád školské rady při ……… (doplnit úplný název školy/škol dle zřizovací listiny). 
 

Čl. 1 
Úvodní ustanovení 

Tento volební řád upravuje postup při volbě členů školské rady při (doplnit název školy) (dále jen 
„školská rada“).  

Čl. 2 
Složení školské rady 

Školská rada sestává z ……… (doplnit počet) členů, přičemž jednu třetinu jmenuje zřizovatel, jednu 
třetinu volí zákonní zástupci nezletilých žáků, nezletilí žáci středních škol s výjimkou žáků nižšího stupně 
víceletého gymnázia a odpovídající části osmiletého vzdělávacího programu konzervatoře, zletilí žáci a 
studenti (dále jen „žákovský volič“) a jednu třetinu volí pedagogičtí pracovníci školy. 

 
Čl.3 

Členství ve školské radě 
1) Členem školské rady může být pouze zletilá plně svéprávná fyzická osoba. 
2) Členem školské rady nemůže být ředitel školy. 
3) Týž člen školské rady nemůže být současně jmenován zřizovatelem, zvolen žákovskými voliči 

nebo zvolen pedagogickými pracovníky. 
4) Pedagogický pracovník školy nemůže být zvolen za člena školské rady této školy žákovskými 

voliči ani jmenován zřizovatelem nebo ředitelem školy. 
5) Funkční období člena školské rady je tři roky. 
6) Funkce člena školské rady zaniká: 

a) skončením funkčního období, 
b) vzdáním se funkce písemným prohlášením doručeným do rukou předsedy školské rady, 



c) dnem doručení písemného odvolání jmenovaného člena školské rady zřizovatelem do 
rukou předsedy školské rady, 

d) vznikem neslučitelnosti funkce člena školské rady s funkcí ředitele školy, 
e) dnem, kdy byl do funkce člena školské rady zvolen nový člen v předčasných volbách, 
f) dnem, kdy zástupce pedagogických pracovníků přestane být v pracovněprávním vztahu ke 

škole, 
g) dnem, kdy se zástupce žákovských voličů stane pedagogickým pracovníkem školy, 
h) je-li zástupcem žákovských voličů žák nebo student školy, dnem, kdy přestane být žákem 

nebo studentem školy, 
i) je-li zástupcem žákovských voličů zákonný zástupce žáka, dnem, kdy tento žák přestane 

být žákem školy, 
j) v případě opakované neomluvené neúčasti na zasedání školské rady (je na zřizovateli, zda 

tento důvod pro skončení funkce uvede ve volebním řádu) 

 
Čl. 4 

Příprava voleb do školské rady 
1) Řádné uskutečnění voleb do školské rady v souladu s tímto volebním řádem zajistí ředitel školy.  
2) Volby se konají …… (prezenčně/distančně/prezenčně a distančně). 
3) Za účelem volby členů školské rady jmenuje ředitel školy …… (přípravný výbor/volební 

komisi/apod. – při použití jiného pojmenování, než ve vzoru dále užívaného „přípravného 
výboru“, je potřeba všude upravit dle skutečnosti) sestávající ze ………. (doplnit počet) členů. 
Členy přípravného výboru mohou být …… (typicky půjde o pedagogické pracovníky školy, ale i 
např. zákonné zástupce nezletilých žáků nebo obecně žákovské voliče). Výběr členů 
přípravného výboru je plně v kompetenci ředitele školy. Přípravný výbor si zvolí svého 
předsedu (případně může být předsedou ředitel školy). Členstvím v přípravném výboru není 
dotčeno právo být zvolen členem školské rady.  

4) Oznámení o konání voleb se zveřejňuje nejpozději ……… (doplnit počet) dnů přede dnem 
konání voleb, a sice formou oznámení v místě obvyklém. Oznámení se rovněž zveřejní 
způsobem umožňujícím dálkový přístup. Oznámení obsahuje zejména datum, místo a čas 
konání voleb, způsob a termín pro uplatnění kandidatury na člena školské rady. 

5) Kandidátní listiny se zveřejňují nejméně ……… (doplnit počet) dnů přede dnem konání voleb 
způsobem v místě obvyklým. Rovněž se kandidátní listiny zveřejní způsobem umožňujícím 
dálkový přístup. 

 

Čl. 5 
Nominace kandidátů 

1) Kandidáta pro volby do školské rady může navrhnout každý pedagogický pracovník školy nebo 
žákovský volič (možné upravit jinak) (dále jen „navrhovatel“). Navrhovatel může navrhovat více 
kandidátů. Navrhovatelem může být i kandidát. 

2) Návrhy se podávají písemně řediteli školy nejpozději do ……… (doplnit počet) dnů přede dnem 
konání voleb do školské rady. 

3) Návrh musí obsahovat: 
a) jméno, příjmení, adresu trvalého bydliště navrhovatele, 



b) jméno, příjmení, datum narození, adresu trvalého bydliště kandidáta, 
c) písemný souhlas kandidáta s kandidaturou a prohlášení, že mu nejsou známy překážky 

bránící zvolení, popřípadě, že tyto překážky pominou ke dni voleb, 
d) podpis navrhovatele. 

 

Čl. 6 
Volba členů školské rady 

1) Členy školské rady volí žákovští voliči a pedagogičtí pracovníci školy tajným hlasováním 
vhozením hlasovacího lístku do volební urny (v případě distančního hlasování – elektronickým 
způsobem hlasování). 

2) Způsob hlasování stanoví ředitel školy. V případě elektronického způsobu volby zajistí 
ředitel školy takové podmínky, aby s hlasovacími lístky nemohlo být manipulováno a aby byla 
zajištěna tajná volba. (bude-li rozhodnuto i o distančním způsobu hlasování) 

3) Volič hlasuje osobně, zastoupení není přípustné. 
4) Z hlasovacího lístku musí být zřejmé, že se jedná o volby do školské rady dané školy, musí 

obsahovat přesný název školy, skupinu voličů, údaje o termínu a místu konání voleb, přehled 
kandidátů v abecedním pořadí včetně dalších údajů dle rozhodnutí přípravného výboru. 

5) Na hlasovacím lístku může být zatržen pouze takový počet kandidátů, který má být 
zvolen. Hlasovací lístek se posuzuje jako neplatný, je-li zatržen vyšší počet kandidátů, nebyl-li 
zaškrtnut žádný kandidát, nebo je-li hlasovací lístek zcela přetržený. Jiné poškození nebo 
přeložení hlasovacího lístku nemá vliv na jeho platnost, pokud jsou z něho patrny potřebné 
údaje. 

6) Zákonní zástupci nezletilých žáků mají společně 1 hlas za každého nezletilého žáka, za kterého 
jednají.  

7) Po ukončení hlasování provede přípravný výbor sčítání hlasů. Nejdříve vyřadí neplatné lístky. 
Následně součtem hlasů z platných hlasovacích lístků sestaví pořadí kandidátů. 

8) Na základě výsledků hlasování stanoví ředitel školy pořadí kandidátů ve volbách, 
a to sestupně podle počtu získaných hlasů. Při rovnosti hlasů se pořadí stanoví losem. 

9) Členy školské rady se stávají ……… (doplnit počet) kandidáti, kteří získali nejvíce hlasů.  
10) V případě, že ve volbách není zvolen žádný člen školské rady nebo není zvolen 

dostatečný počet členů školské rady, vyhlásí ředitel školy bez zbytečného odkladu nové 
volby. Pro konání nových voleb se použijí ustanovení tohoto volebního řádu. 

11) Nezvolí-li žákovští voliči stanovený počet členů školské rady ani na základě opakovaných voleb, 
jmenuje zbývající členy školské rady ředitel školy. 

12) Po ukončení voleb zpracuje přípravný výbor Zápis o provedení a výsledcích 
voleb do školské rady a předá jej řediteli školy. Zápis podepisují všichni členové přípravného 
výboru. Ředitel jej předá do ……… (doplnit počet) dnů ode dne ukončení voleb zřizovateli,  
a zároveň výsledky zveřejní způsobem v místě obvyklým. Výsledky zveřejní rovněž způsobem 
umožňujícím dálkový přístup. 

13) Doplňovací volby na uvolněná místa do školské rady se organizují obdobně jako volby řádné 
v souladu s tímto volebním řádem. 

 



Čl. 7 
Závěrečná ustanovení 

1) Tento volební řád byl schválen usnesením Rady města/městyse/obce ……… č. ……… ze dne 
………/rozhodnutím starosty ze dne ………  

2) Tento volební řád ruší volební řád, který byl schválen usnesením Rady města/městyse/obce 
……… č. ……… ze dne ………/rozhodnutím starosty ze dne ………  

3) Tento volební řád nabývá účinnosti dnem ……… (doplnit datum). 

 

jméno a podpis  

název zřizovatele 

 



USNESENÍ RADY MĚSTA/MĚSTYSE/OBCE/KRAJE/HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY/MĚSTSKÉ ČÁSTI 
HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY 

Rada města/městyse/obce kraje/hlavního města Prahy/městské části hlavního města Prahy 

na svém zasedání konaném dne …… 

usnesením č. …… 

 

I. Jmenuje 

v souladu s § 102 odst. 2 písm. b) zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení) / § 59 odst. 
1 písm. i) zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení) / § 68 odst. 2 písm. g) / § 94 odst. 
2 písm. g) zákona č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze (vyberte příslušné ustanovení a 
zákon) 

a podle § 167 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) 

………… (uveďte celé jméno včetně titulů ve 4. pádě) 
nar. …………… 
bytem ……………  

členem školské rady při ………………………………………………………………………… 
(uveďte úplný název školy dle zřizovací listiny) 

s účinností ode dne …… 

 

II. Určuje 

že jmenovaný člen je zástupcem zřizovatele. 

 

 

............................................... 
jméno, příjmení 
starosta/primátor/hejtman 

 

 

 

 

 

 



ROZHODNUTÍ STAROSTY OBCE 

Starosta obce …………… 

 

v souladu s § 99 odst. 2 a § 102 odst. 2 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení) 

a podle § 167 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) 

rozhoduje takto: 

I. 

………… (uveďte celé jméno včetně titulů ve 4. pádě) 
nar. …………… 
bytem ……………  

se jmenuje členem školské rady při ………………………………………………………………………… 
(uveďte úplný název školy dle zřizovací listiny) 

s účinností ode dne …… 

II. 

Určuje se, že jmenovaný člen je zástupcem zřizovatele. 

 

V …………… dne …………… 

 

Č. j.: …………… 

 

 

………………………………………………… 
jméno, příjmení 
starosta  

 

 

 

 

 

 



ROZHODNUTÍ DOBROVOLNÉHO SVAZKU OBCÍ 

……………………….. (uveďte název orgánu dobrovolného svazku obcí) 

jako příslušný orgán dobrovolného svazku obcí 
 

………………… (uveďte název dobrovolného svazku obcí) 

se sídlem ………………… 
IČO: ………………… 

v souladu s § 49 a násl. zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení) 

a podle § 167 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) 

rozhodl takto: 

I. 

………… (uveďte celé jméno včetně titulů ve 4. pádě) 
nar. …………… 
bytem ……………  

se jmenuje členem školské rady při ………………………………………………………………………… 
(uveďte úplný název školy dle zřizovací listiny) 

s účinností ode dne …… 

II. 

Určuje se, že jmenovaný člen je zástupcem zřizovatele. 

 

V …………… dne …………… 

 
Č. j.: …………… 

 

 

………………………………………………… 
jméno, příjmení 
………………………..  
(uveďte název funkce např. předseda nebo místopředseda dobrovolného svazku obcí)   
 



USNESENÍ RADY MĚSTA/MĚSTYSE/OBCE/KRAJE/HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY/MĚSTSKÉ ČÁSTI 
HLAVNÍHO MĚSTA PRAHY 

Rada města/městyse/obce/kraje/hlavního města Prahy/městské části hlavního města Prahy 

na svém zasedání konaném dne …… 

usnesením č. …… 

 

I. Odvolává 

v souladu s § 102 odst. 2 písm. b) zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení) / § 59 odst. 
1 písm. i) zákona č. 129/2000 Sb., o krajích (krajské zřízení) / § 68 odst. 2 písm. g) / § 94 odst. 
2 písm. g) zákona č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze (vyberte příslušné ustanovení a 
zákon) 

a podle § 167 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) 

………… (uveďte celé jméno včetně titulů ve 4. pádě) 
nar. …………… 
bytem ……………  

z funkce člena školské rady při ………………………………………………………………………… 
(uveďte úplný název školy dle zřizovací listiny) 

s účinností ode dne …… 

 

 

............................................... 
jméno, příjmení 
starosta/primátor/hejtman 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



ROZHODNUTÍ STAROSTY OBCE 

Starosta obce …………… 

 

v souladu s § 99 odst. 2 a § 102 odst. 2 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení) 

a podle § 167 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) 

rozhoduje takto: 

I. 

………… (uveďte celé jméno včetně titulů ve 4. pádě) 
nar. …………… 
bytem ……………  

se odvolává z funkce člena školské rady při ………………………………………………………………………… 
(uveďte úplný název školy dle zřizovací listiny) 

s účinností ode dne …… 

 

V …………… dne …………… 

 

Č. j.: …………… 

 

 

………………………………………………… 
jméno, příjmení 
starosta obce 

 

 

 

 

 

 

 

 



ROZHODNUTÍ DOBROVOLNÉHO SVAZKU OBCÍ 

……………………….. (uveďte název orgánu dobrovolného svazku obcí) 

jako příslušný orgán dobrovolného svazku obcí 
 

………………… (uveďte název dobrovolného svazku obcí) 

se sídlem ………………… 
IČO: ………………… 

 

v souladu s § 49 a násl. zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení) 

a podle § 167 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů 

rozhodl takto: 

I. 

………… (uveďte celé jméno včetně titulů ve 4. pádě) 
nar. …………… 
bytem ……………  

se odvolává z funkce člena školské rady při ………………………………………………………………………… 
(uveďte úplný název školy dle zřizovací listiny) 

s účinností ode dne …… 

 

V …………… dne …………… 

 
Č. j.: …………… 

 

 

………………………………………………… 
jméno a příjmení 
………………………..  
(uveďte název funkce např. předseda nebo místopředseda dobrovolného svazku obcí)   
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