Metodické doporuéeni MSMT k vykazovani zameskanych dni u déti
v povinném predskolnim vzdélavani v materskych skolach

¢j. MSMT-3138/2026-1
V Praze, brezen 2026

Tento metodicky materiadl MSMT je uréen matefskym $koldm a zaméfuje se na postupy
pri vykazovani dn(, ve kterych byly omluveny ¢i neomluveny zameskané hodiny povinného
predskolniho vzdélavani (ddle také absence).

Pravni vymezeni
Pravidla pro vykazovani absence a souvisejici postupy jsou vymezena nasledujicimi pravnimi
predpisy:

» Zakon &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpis(

§ 34a odst. 3: Povinné predskolni vzdeldvani ma formu pravidelné denni dochdzky v pracovnich
dnech, a to v rozsahu stanoveném provddécim prdvnim predpisem. Povinnost predskolniho
vzdéldvani neni ddna ve dnech, které pripadaji na obdobi Skolnich prdzdnin v souladu
s organizaci Skolniho roku v zdkladnich a stfednich skoldch; pro ucely tohoto ustanoveni se
termin jarnich prdzdnin urcuje podle sidla materské skoly v souladu s vyhldskou o organizaci
Skolniho roku. Pravo ditéte vzdéldvat se v materské skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdéldvano, neni vétou prvni a druhou dotceno.

§ 34a odst. 4: Podminky pro uvolfiovdni déti ze vzdéldvani a omlouvdni jejich neucasti
ve vzdéldvdni stanovi $kolni Fdd. Reditel mater'ské $koly je oprdvnén poZadovat doloZeni divodii
nepritomnosti ditéte; zdkonny zdstupce je povinen doloZit divody nepritomnosti ditéte
nejpozdéji do 3 dnii ode dne vyzvy.

» Vyhlaska €. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist

§ 1c odst. 1: Povinné predskolni vzdéldvdni se stanovuje v rozsahu nepretrZitych 4 hodin
ve dnech, v nichZ je ddna povinnost predskolniho vzdélavani.

§ 1c odst. 2: Reditel matefské skoly stanovi zacdtek doby podle odstavce 1 v casovém rozmezi
od 7 hodin do 9 hodin a uvede jej ve Skolnim rdadu.

» Vyhlaska €. 364/2005 Sb., vyhlaska o vedeni dokumentace kol a skolskych zafizeni a skolni
matriky a o predavani udaja z dokumentace Skol a Skolskych zafizeni a ze Skolni matriky
(vyhlaska o dokumentaci skol a Skolskych zatizeni), ve znéni pozdéjsich predpisd, zména
s ucinnosti od 1. 1. 2026

§ 1 pism. g): Udaje o pribéhu a vysledcich vzdéldvdni ditéte, Zdka nebo studenta ve skolni
matrice skoly obsahuji podle povahy cinnosti skoly: g) udaje o dochdzce do skoly, udaje
o omluvenych a neomluvenych zameskanych vyucovacich hodindch, udaje o dnech, ve kterych
byly omluveny nebo neomluveny zameskané hodiny povinného predskolniho vzdélavani.



Obsah vykazovani

Vykazovani se tykd se pouze povinného predskolniho vzdélavani v rozsahu nepretrzitych
4 hodin v ¢asovém rozmezi stanoveném feditelem Skoly (tj. nejdfive od 7 hodin a nejdéle
do 13 hodin).

U déti, na které se vztahuje povinné predskolni vzdélavani, se absence vykazuje/nevykazuje
jako:

v' poéet dni, ve kterych mélo dité omluvené zameskané hodiny povinného predskolniho
vzdélavani

v' poéet dni, ve kterych mélo dité neomluvené zameskané hodiny povinného
predskolniho vzdélavani

X pocet hodin, omluvenych nebo neomluvenych, se nevykazuje

Vykazovani zameskané absence se netykd dn( v obdobi Skolnich prazdnin v zakladnich Skolach
(v pfipadé jarnich prazdnin podle sidla matefské Skoly) (viz § 34a odst. 3 Skolského zakona).
V téchto dnech neni predskolni vzdélavani povinné.

Terminy pro vykazovani

Skoly predavaji Udaje dvakrat roéné, vidy v terminu do 15. 10. (v souvislosti s vykazem M1)
a v terminu do 15. 4. (v souvislosti s vykazem M1) za predchozi obdobi (tj. Gnor az Cerven a zafi
az leden). Prvni sbér dat probéhne za obdobi 1. 9. 2025 az 31. 1. 2026 s terminem predani do
15. 4. 2026.

Zpusob vykazovani
Udaje o zamegkané absenci jsou sou&asti $kolni matriky a jsou zahrnuty mezi individudlnimi
Udaji o détech. Z matriky se pak tyto informace preddvaji automaticky.

Zpusob vedeni absence

Absence je vedena v souladu se Skolnim informacnim systémem pouzZivanym pro vedeni
pedagogické dokumentace (Skolni matrika), pricemz konkrétni pravidla stanovuje feditel Skoly.
Pokud jsou zaznamendvdny jednotlivé zameskané hodiny, do vykaz(i se uvadéji pouze dny,
ve kterych k témto hodindm doslo. Pro spravné vykazovani dnli se zameskanymi hodinami
je nezbytné spravné nastavit zplUsob evidence absence ve skolnim informacénim systému.

Praktické otazky
Jak postupovat pfi vykazovani dnd se zameskanymi hodinami v nasledujicich situacich:

? Pravidla pro omlouvani absence

Zakonni zastupci déti jsou povinni zajistit, aby dité do Skoly fadné dochazelo, a dokladat davody
jeho nepfitomnosti (§ 22 odst. 3 pism. a) a d) Skolského zakona). Podminky pro uvoliovani déti
ze vzdélavani a omlouvani jejich neucasti ve vzdélavani stanovi Skolni fad. Zakonny zastupce
ditéte musi byt predem s témito pravidly sezndmen. Rddna omluva je povazovana za legitimni
dlvod neptitomnosti ditéte v materské skole.

? Kdy je vykazovéan den absence

Aby mohl byt den vykazan jako den se zamesSkanou hodinou, musi v ném byt zameskand
alespon 1 hodina povinného predskolniho vzdélavani.



? Co je zameskana hodina

Zameskani se posuzuje pouze v casovém obdobi 4 hodin, kdy je dochazka do materské Skoly
povinna. Kritéria pro to, kdy je zameskana hodina povazovéna za omluvenou ¢i neomluvenou,
jsou stanovena ve Skolnim radu. Pravni predpisy neresi, jak dlouhd nepfitomnost v hodiné
znamena zameskanou hodinu. Hranice se mlZe v jednotlivych pfipadech lisit. Zakonny
zastupce ma byt pfredem informovan.

? Nepfitomnost mimo stanovenou dobu povinného piedskolniho vzdélavani

Povinné predskolni vzdélavani v materské skole mlze byt stanoveno nejdfive od 7 hodin
a nejdéle do 13 hodin, vidy vsak v délce 4 hodiny (viz § 1c odst. 2 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.).
Nepfitomnost ditéte ve Skole mimo tuto dobu neni povaZovana za zameskanou pro ucely
vykazovani.

Napt. dité rano prijde do materské Skoly na dvé hodiny, z nichz se pll hodiny Ucastni povinného
vzdélavani ve stanoveném case. Poté odejde s rodicem na logopedii a nasledné se vrati
do skoly na zbyvajici dvé hodiny povinného vzdélavani. Celkem tak béhem dopoledne stravi
v materské Skole ¢tyfi hodiny, avSsak pouze dvé a pul hodiny z doby uréené k povinnému
vzdélavani. U ditéte bude vykazan tento den jako den se zameskanymi hodinami.

Pokud bude v jiném pfipadé stanoveno povinné predskolni vzdélavani v materské skole v dobé
od 9 do 13 hodin a dité bude nepfitomno pouze az po 13. hodiné, nebude tento den vykazan
jako den se zameskanymi hodinami.

?  Prijeti ditéte v priibéhu $kolniho roku (dité se dfive vzdélavalo v jiné matefské skole,
event. pfipravné tiidé &i pfipravném stupni Z5)

Vykazuji se pouze ty dny se zameskanymi hodinami, které spadaji do obdobi, kdy bylo dité
zapsano v dané materské Skole a plnilo povinné predskolni vzdélavani. Pocty dni se
zameskanymi hodinami z pfedchozich materskych skol se pfi vykazovani nescitaji; kazda skola
vykazuje udaje pouze za ,svoji“ dobu dochazky ditéte.

? Soudni svéfeni do spoleéné péce obou rodici (dFive ,stiidava” péce)

PFi pravidelném stfidani péce se vykazuji pouze dny se zameSkanymi hodinami za obdobi,
kdy ma byt dité pfitomno v dané materské Skole.

? Individualni vzdélavani ditéte

Pfi individualnim vzdélavani neprobiha predskolni vzdélavani prezencéni formou, proto se dny
se zameSkanymi hodinami neeviduji ani nevykazuji. Pokud dité béhem roku na individudlni
vzdélavani prejde nebo se z néj vrati zpét k prezenéni dochazce do skoly, vykazuji se dny se
zameskanymi hodinami pouze za obdobi prezenéni dochazky.

? Absence mladsich déti

Absence déti, které neplni povinné predskolni vzdélavani, se nevykazuje.



