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TECHNICKA A ADMINISTRATIVNI PRIPRAVENOST
Platovy a personalni software

|:| Zajistéte pisemnou garanci od dodavatele software:
Systém k 1. 1. 2026 musi plné podporovat sbér dat pro JMHZ ak 1. 4. 2026 disponovat
funkénim API rozhranim pro pfimé odesilani hlaseni.

|:| Provéite funkénost elektronickych kanala:
Skola musi mit aktivni a otestovany pfistup do ePortalu CSSZ nebo funkéni datovou
schranku pro platovou agendu.

Evidence arevize dat

Provedte audit zaméstnancti:
Porovnejte aktualni stav v ePortalu CSSZ (sluzba ,,Seznam zaméstnanci“) se skute¢nym
stavem v organizaci. VeSkeré nesrovnalosti odstrante do konce roku 2025.

Zavedte evidenci ,neviditelnych“ dohod:

Viytvotte vnitfni log véech DPP/DPC, které doposud nepodléhaly pojisténi, aby byly
pripraveny k registraci v dubnu 2026.

Nastavte proces predbézné registrace:

Upravte vnitini smérnice tak, aby personalni oddéleni obdrzelo podklady k nastupu
s predstihem (kvili povinnosti registrace pfed zahajenim prace od ¢ervence 2026).

Kapacitni a procesni planovani

Nafridte personalni posileni:
Vyhradte pro platovou agendu v dubnu 2026 dostatecnou ¢asovou kapacitu. Duben bude

zpétného hlaseni.

Eliminujte papirovou formu:

S koneénou platnosti zakaZte pouzivani papirovych tiskopisti pro agendu CSSZ; systém
JMHZ je vyhradné elektronicky.

Povinnost zpétného hlaseni za 1. Ctvrtleti 2026
Povinny tkol:
V obdobi od 1. 4. do 30. 6. 2026 musi Skola podat 3 samostatna JMH za mésice leden, Unor a brezen 2026.

Tato hlaseni jsou povinna i pro zaméstnance, jejichz pracovnépravni vztah v priibéhu 1.Q 2026 skondil (napf.
brigadnici pracujici pouze v Uinoru). Data pro tyto osoby musi byt v systému zachovana i po jejich vystupu.

Termin podani:
¢ Termin: Vlyhradné v rozmezi 1. az 20. dne nasledujiciho mésice.
¢ Varovani: Podani odeslané dfive nez 1. dne mésice (napt. 30. dubna za duben) je systémem odmitnuto
a povazovano za neplatné.
¢ Priklad: JMH za duben 2026 lze validné podat pouze v terminu od 1. 5. 2026 do 20. 5. 2026.
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