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Metodicko-vykladova pfiruCka k problematice konkursnich
fizeni na vedouci pracovni mista feditell Skol a Skolskych
zafizeni

Hlavnim cilem této metodicko-vykladové pfirucky je poskytnout pfehledny navod pro administrativné
spravnou a odborné fundovanou realizaci konkursnich fizeni a také odpovédi na Cetné&jSi otazky
tykajici se organizace konkursnich Fizeni podle vyhlasky &. 54/2005 Sb., o nalezitostech konkursniho
fizeni a konkursnich komisich, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,vyhlaska®“), a souvisejicich
problémd v podminkach Gzemnich samospravnych celk(, zvlasté obci. Uvodem se rovnéZ shrnuji
zakladni pravidla jmenovani feditell Skol a Skolskych zafizeni podle zakona ¢&. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich piedpist. Reditelem $koly se v dal$im textu rozumi i feditel $kolského zafizeni.

I. Ke jmenovani feditele Skoly a vyhlasovani konkursniho fizeni

Jak ma zfrizovatel postupovat, pokud chce odvolat feditele Skoly?

Povinnost obsazovat vedouci pracovni misto feditele pfispévkové organizace nebo Skolské pravnické
osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zafizeni na zakladé konkursniho Fizeni maji obce
a kraje podle § 166 odst. 2 $kolského zakona. Reditel $koly vykonava ginnost na vedoucim pracovnim
misté v pracovnim pomeéru na dobu neur¢itou. Ustanoveni § 166 odst. 3 Skolského zakona nicméné
stanovuje, Ze zfizovatel mize v obdobi od za¢atku Sestého mésice do konce ctvrtého mésice pred
uplynutim obdobi 6 let vykonu prace na pracovnim misté feditele Skoly vyhlasit konkursni fizeni na
vedouci pracovni misto feditele skoly.! Vyhlasenim konkursu se povazuje feditel za odvolaného
k poslednimu dni 3estiletého obdobi (plati pfimo ze zakona, dokument ,odvolani“ se fediteli
nepiedava). To neplati, pokud zfizovatel na zakladé konkursu rozhodne pfed koncem jeho Sestiletého
obdobi, Ze dosavadni feditel zGstava na pracovnim misté feditele; v takovém pfipadé zacina dnem
nasledujicim po konci dosavadniho Sestiletého obdobi bézet dalSi Sestileté obdobi.

Zanika pracovni pomér feditele odvolanim?

Rediteli odvolanim nekonéi pracovni pomér k pravnické osobé& vykonavajici ginnost $koly. Pravnicka
osoba je podle § 73a odst. 2 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisl
(dale jen ,zakonik prace®) povinna nabidnout byvalému fediteli jiné pracovni zafazeni, které odpovida
jeho zdravotnimu stavu a kvalifikaci. Pokud Skola takovou praci nema nebo nabizenou praci byvaly
feditel odmitne, je dan vypovédni divod podle § 52 pism. c) zakoniku prace (tzv. fikce nadbyte¢nosti).
ProtoZe byvaly feditel neni béhem vypovédni doby zafazen na Zadném pracovnim misté, nemuze
vykonavat praci (nastavaji pfekazky na strané zameéstnavatele — viz § 208 zakoniku prace); odstupné
mu nenalezi, jestlize sou€asné nedochazi ke zrudeni vedouciho pracovniho mista, ze kterého byl
odvolan, nasledkem organiza¢ni zmény.

" Napf. uplyne-li Sestileté obdobi feditele dnem 31. 7., zfizovatel mize vyhlasit konkursni fizeni v dobé od 31. 1. do 30. 4.
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Kdy musi a kdy miize zfizovatel vyhlasit konkursni fizeni?

Zfizovatel vyhlaSuje konkursni fizeni na (bezprostiedné& nebo k pfedem zndmému datu) uvolnéné
vedouci pracovni misto feditele Skoly. Vedouci pracovni misto m{ize byt uvolnéno z ville feditele
z divodu skute¢nosti, které nastanou na jeho strané (vzdani se funkce, umrti), anebo z duvodu
odvolani feditele zfizovatelem ze zakonem taxativnhé vymezenych divodu (§ 166 odst. 4 a 5 Skolského
zédkona). Zfizovatel je také opravnén vyhlasit konkursni fizeni v obdobi od zalatku Sestého mésice
do konce ¢tvrtého mésice pfed uplynutim obdobi 6 let vykonu prace na pracovnim misté feditele,
a to zvlastni vile a bez povinnosti naplnéni urcitych zakonnych divodi. Nevyhlasi-li zfizovatel
konkursni fizeni, po€ne dnem nasledujicim po konci dosavadniho Sestiletého obdobi fediteli Skoly
bé&Zet dalsi Sestileté obdobi.

Zfizovatel je povinen vyhlasit konkursni Fizeni vzdy, navrhne-li to nejpozdéji 6 mésicu pfed koncem
Sestiletého obdobi Ceska $kolni inspekce nebo $kolska rada. Vzdy se pred uplynutim obdobi 6 let
musi konkurz vyhlasit také, jde-li o pravnickou osobu, ktera vykonava — at uz vyhradné nebo vedle
jinych €innosti — &innost Skolského poradenského zafizeni.

Co se stane, neni-li konkursni fizeni podle § 166 odst. 3 Skolského zakona véas
vyhlaseno?

Neni-li konkursni fizeni vyhlaseno vibec nebo neni-li vyhlaseno v obdobi od zacatku Sestého mésice
do konce &tvrtého mésice pfed uplynutim obdobi 6 let vykonu prace na pracovnim misté feditele,
dosavadni feditel pokracuje automaticky dalSim Sestiletym funkénim obdobim v ramci pracovniho
poméru na dobu neurcitou.

V pfipadé, ze zfizovatel konkursni Fizeni nevyhlasi, ackoliv podle zakona byl povinen je vyhlasit
(napf. obdrzel-li pfed zacatkem Ihaty pro vyhlaSeni konkursniho Fizeni navrh na jeho vyhlaseni
od Ceské $kolni inspekce nebo $kolské rady), dochazi k poruseni $kolského zakona. Rediteli na
vedoucim pracovnim misté proto po uplynuti dosavadniho Sestiletého obdobi dalSi Sestileté obdobi
(pro které meélo byt vyhlaSeno konkursni fizeni) nebézi, na tohoto feditele se nevztahuje zakonna
ochrana spocivajici v moznosti jeho odvolani pouze ze stanovenych davodi (§ 166 odst. 4 a 5
Skolského zakona) a je mozné jej odvolat kdykoli. Pokud k takovému pochybeni dojde, je zfizovatel
povinen feditele z vedouciho pracovniho mista odvolat, jakmile se o tomto pochybeni dozvi.

Co lze zahrnout pod pojem vyhlaseni konkursniho fizeni a kdy je konkursni fizeni
véas vyhlaseno?

VyhlaSenim se rozumi zvefejnéni textu vyhladeni konkursniho fizeni; samotné usneseni rady obce
¢i kraje nebo rozhodnuti starosty mize byt provedeno i dfive nez 6 mésicl pfed skonéenim funkéniho
obdobi. Naopak, je-li usneseni &i rozhodnuti provedeno sice v zakonné lhaté, ale text vyhlaseni
konkursniho fizeni neni zvefejnén nejpozdéji do konce &tvrtého mésice pfed uplynutim obdobi 6 let
vykonu prace na pracovnim misté feditele, funkéni obdobi dosavadniho feditele se automaticky
prodluzuje.
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Il. Konkursni fizeni, jeho vyhlaseni a nalezitosti

Co je ucelem konkursniho fizeni?

Ugelem konkursniho fizeni je posilit odbornost a transparentnost vyb&ru osob na vedouci pracovni
misto Ffeditele Skoly, a tim zvysit pravdépodobnost kvalifikovaného rozhodnuti ze strany zfizovatele.
Konkursni komise jednotlivé uchaze€e v ramci konkursniho fizeni odborné posoudi a svij zavér
poskytne zfizovateli.

Plati povinnost vyhlasit na pracovni misto rfeditele Skoly konkursni fFizeni vzdy?

Reditelem $koly m(ize byt podle § 166 odst. 2 &kolského zakona jmenovan jen ten, kdo pro$el
konkursnim fizenim. Je to zdkonna podminka pro to, aby vybrany uchazed mohl byt jmenovéan
feditelem Skoly v souladu se Skolskym zakonem a aby mohl byt takto jmenovany feditel zapsan
do Skolského rejstfiku. Z tohoto pravidla existuji vyjimky pro mimoradné situace.

Podle § 166 odst. 10 pism. a) Skolského zakona nema-li Skola nebo Skolské zarizeni feditele, miize
zfizovatel jmenovat feditele Skoly na vedouci pracovni misto bez konkursniho fizeni na dobu urcitou
do doby, dokud nebude jmenovan feditel na zakladé konkursniho fizeni podle § 166 odst. 2 Skolského
zakona. Jedna se pouze o docasné (kratkodobé) feSeni a pokud k nému zfizovatel pfistoupi, je povinen
vyhlasit konkursni fizeni, na jehoz zakladé posléze jmenuje feditele na dobu neur€itou (ij. realné
na standardni Sestileté obdobi) podle § 166 odst. 2 Skolského zakona, bez zbyteéného odkladu.

Podle § 166 odst. 10 pism. b) Skolského zakona nema-li $kola feditele, mlze zfizovatel jmenovat
na vedouci pracovni misto bez konkursniho fizeni feditele jiné jim zfizované $koly téhoz druhu
se souhlasem tohoto Feditele a Skolské rady Skoly, na které ma byt jmenovan; zfizovatel mize odvolat
tohoto Feditele z dosavadniho pracovniho mista, bé&h jeho stavajiciho Sestiletého obdobi tim neni
dot€en, takZe v tomto pfipadé jde o jmenovani na dobu neurcitou. Podminka predchoziho souhlasu
Skolské rady se neuplatni u matefskych Skol, protoZze na matefskych Skolach se Skolska rada nezfizuje.

Dale podle § 166 odst. 11 Skolského zakona muze zfizovatel jmenovat feditele Skoly na vedouci
pracovni misto bez konkursniho fizeni na dobu urCitou také do doby, dokud nebude jmenovan na
zakladé konkursniho fizeni feditel Skoly na dobu urcitou, vykonavajici ¢innost feditele Skoly po dobu
trvani prfekazky v praci dlouhodobého charakteru (typicky rodi€ovska dovolena nebo vykon vefejné
funkce) na strané feditele, jmenovaného podle § 166 odst. 2 Skolského zakona.

| osoba jmenovana feditelem Skoly nebo Skolského zafizeni bez konkursniho fizeni na dobu urcitou
podle § 166 odst. 10 pism. a) nebo odst. 11 Skolského zakona, nebo na dobu neuréitou podle § 166
odst. 10 pism. b) Skolského zakona musi splfiovat pfedpoklady pro vykon &innosti feditele Skoly nebo
Skolského zafizeni podle § 5 odst. 1 zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisl (viz § 166 odst. 1 Skolského zakona).

Pro uplnost je tfeba upozornit, Ze na jmenovani feditele Skoly na dobu urcitou podle vySe uvedenych
ustanoveni se vztahuje § 73a odst. 3 zakoniku prace — tzn. Ze je-li jmenovan feditelem Skoly na dobu
ur€itou pedagogicky pracovnik, ktery byl dosud v dané Skole v pracovnim poméru na dobu neurcitou,
méni se timto jmenovanim také jeho pracovni pomér, a to na pracovni pomér na dobu uréitou (po
uplynuti doby, na kterou byl jmenovan na vedouci pracovni misto feditele Skoly, se pedagogicky
pracovnik nevraci na své ,puvodni® pracovni misto, ale jeho pracovni pomér kon&i; pro dalsi
zameéstnavani v dané Skole je proto nezbytné uzavfit novou pracovni smlouvu).
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Je nutné organizovat konkursni fizeni a jmenovat feditele i v pfipadech
rodicovské dovolené fFeditelky (feditele)?

Brani-li fediteli Skoly nebo Skolského zafizeni ve vykonu €innosti prekazka v praci dlouhodobého
charakteru (typicky rodi¢ovska dovolena nebo uvolnéni pro vykon vefejné funkce), muze zfizovatel
podle § 166 odst. 11 Skolského zakona na zakladé jim vyhlaseného konkursniho Fizeni jmenovat
feditele Skoly na vedouci pracovni misto na dobu ur€itou po dobu trvani pfekazky v praci feditele
jmenovaného podle § 166 odst. 2 Skolského zakona, nejdéle vSak na 6 let; stejnou osobu je mozné
jmenovat opakované. Pfi nahlém odchodu dosavadniho feditele Skoly na pfekazky (a pouze do doby
jmenovani feditele na dobu uréitou po konkursnim Ffizeni), mlaze zfizovatel jmenovat feditele Skoly
na vedouci pracovni misto bez konkursniho fizeni.

Kdo plIni ukoly zfizovatele na urovni obci?

Organizace konkursniho fizeni a vykon zfizovatelskych ukold spadaji do samostatné plsobnosti obce.
V obcich, v nichZz se voli rada obce, plni Ukoly zfizovatele spoc€ivajici ve jmenovani a odvolavani
feditelll pravnickych osob, které jsou zfizeny obci, rada obce. Rada obce proto vyhlasuje konkursni
fizeni, jmenuje Cleny konkursni komise, jmenuje a odvolava feditele, uréuje mu plat [§ 102 odst.
2 pism. b) zakona o obcich a § 122 odst. 2 zakoniku prace]. Protoze jde o vyhrazenou pravomoc rady
obce, nemlze vyjmenované ukoly zfizovatele vykonavat zastupitelstvo obce. V obcich, kde se rada
obce nevoli, vykonava jeji pravomoc starosta (§ 99 odst. 2 zdkona o obcich). V tomto pfipadé vSak
zakon o obcich nestanovi, Ze jde o vyhrazenou pravomoc starosty, a neni proto vylouceno, aby
si vyjmenované ukoly zfizovatele vyhradilo ad hoc v konkrétnim pfipadé nebo obecné& v obdobnych
pfipadech vibec zastupitelstvo v souladu s § 84 odst. 4 zakona o obcich.

Kdy je konkursni fizeni vyhlaseno?

K vyhlaseni konkursniho fizeni je zapotfebi pfijeti usneseni rady obce nebo kraje, anebo rozhodnuti
starosty nebo usneseni zastupitelstva v pfipadég, Ze v obci neni rada zfizena. Usneseni €i rozhodnuti
samotné jesté neni vyhlasenim konkursniho fizeni, to nastava az oznamenim na ufedni desce nebo
jinym zplsobem v misté obvyklym (§ 3 vyhlasky).

Jaké jsou nalezitosti vyhlaseni konkursniho fizeni? (K § 3 vyhlasky)
ZFizovatel na Ufedni desce nebo jinym zplsobem v misté obvyklym oznami:

a) oznaceni vedouciho pracovniho mista a nazev a sidlo pravnické osoby vykonavajici ¢innost
Skoly nebo Skolského zafizeni,

b) predpoklady pro vykon ¢&innosti feditele stanovené pravnimi predpisy, zejména zakonem
¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpist, popf. zakonem ¢. 109/2002 Sb., o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich
a o zmeéné dalSich zakonu,

C) nazev a adresu zfizovatele, na kterou se doruduji prihlasky,
d) obsahové nalezitosti pfihlasky a termin jejiho podani.
Oznameni o vyhlaSeni konkursniho fizeni musi obsahovat také upozornéni, Ze uchazedi mohou byt

hodnoceni i na zakladé jiného nastroje personalniho vybéru, nez je fizeny rozhovor podle § 5 odst. 1
vyhlasky (dale jen ,doplfikové hodnoceni“), pokud bude v konkursu vyuzito, a jeho ramcovy popis.
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Jak je zajisténa ochrana osobnich udaji uchazect?

V ramci konkursniho fizeni se ¢lenové konkursni komise a zfizovatel setkavaji se Sirokym spektrem
osobnich Udaji uchazeCu o vedouci pracovni misto feditele. Z hlediska nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich udajd a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smeérnice 95/46/ES
(Obecné nafizeni o ochrané osobnich Udaji — GDPR) je ke zpracovani téchto udaji dan zakonny
diivod ve smyslu ¢l. 6 GDPR.

Obsazovat vedouci pracovni misto feditele Skoly na zakladé konkursniho fizeni uklada jmenovanym
skupinam zfizovatell Skolsky zakon. V ramci konkursniho fizeni dochazi v Cinnosti komise
k odbornému posouzeni nalezitosti pfihlasky, a to zejména za ucelem posouzeni, zda dany uchazeé
spliiuje zakonné pozadavky (kvalifikacni pfedpoklady) na vykon Cinnosti pedagogického pracovnika
(regulované povolani) podle zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist. Osobni Udaje uchazece, ktery bude na zakladé
konkursniho fizeni jmenovéan feditelem Skoly, zpracovava zfizovatel, resp. zaméstnavatel (3kola)
na zakladé zakoniku prace — zejména za ucelem vedeni personalni a mzdové agendy. Osobni Udaje

ostatnich, netspésnych uchazecu zfizovatelé dale nezpracovavaiji.

Na co si dat pozor pfi vyhlaSovani konkursniho fizeni? (K § 3 vyhlasky)

Velmi dulezita je identifikace $koly jejim pfesnym nazvem a nejlépe i dalSimi identifikacnimi znaky
pravnické osoby.

Termin podani pfihladky podle § 3 pism. d) je vhodné konkretizovat podle toho, zda zfizovateli staci,
aby uchazedi podali do daného data pfihlasku k postovni pfepravé (podani zasilky na posté), anebo
zda pozaduje doru€eni (podani) pfihladek na svou podatelnu. Pokud tato skutecnost neni z oznameni
o vyhlaseni konkursniho fizeni dostate¢né jasna, doporucuje se postupovat ve prospéch uchazecu
a za podané v terminu uznat i ty pfihlasky, které byly v posledni den Ihaty podany k po$tovni prepravé.

Velmi vhodné je v oznameni vyhlaseného konkursniho fizeni upozornit uchazee na to, Zze svou
pfihlasku maji podat v obalce nadepsané ,konkurs — neotvirat®. Takovato podani maji odliSny rezim
z hlediska predpisli spisové sluzby, ktery ma zarucit, ze s pfihlaSkou a jejimi prilohami nebude
manipulovat nepovolana osoba, nybrz az konkursni komise.

Zfizovatel si muze v oznameni o vyhlaSeni konkursniho fizeni vyhradit, ze povinné doklady
prokazujici, Ze uchazec splfiuje pfedpoklady pro vykon ginnosti feditele Skoly nebo Skolského zafizeni,
musi mit formu originalu nebo ovéfené kopie. Pokud tak ovSem vyslovné neucini, nemUze prihlasku
posoudit jako nezpulsobilou jen z toho dlivodu, Ze uchaze¢ dolozi uvedené pfedpoklady pouze prostou
(neovérenou) kopii pozadovanych dokladu.

K dokladim prokazujicim vysokos$kolské vzdélani: na zakladé judikatury (napf. rozsudek Nejvyssiho
spravniho soudu ze dne 31. 1. 2022, ¢j. 3 As 38/2020-37) a obecné zasady ¢eského pravniho fadu,
Ze listiny se vzdy posuzuji podle svého skute¢ného obsahu, nikoli podle toho, jak jsou oznaleny,
a dale vzhledem k tomu, Ze zakon o pedagogickych pracovnicich ani zakon o vysokych Skolach
nestanovi konkrétni dikazni prostfedek, kterym se prokazuje ziskani vysoko$kolského vzdélani,
podle Ministerstva $kolstvi, mladeze a t&lovychovy (dale jen ,MSMT*) plati, Ze uchaze& muze dolozit
ziskani vysokoskolského vzdélani jednim z dokladd uvedenych v § 55 a 57 zakona o vysokych
Skolach, pficemz z tohoto dokladu musi byt zfejmé, Zze uchaze€ spliiuje poZadovany pfedpoklad
odborné kvalifikace pro vykon €innosti feditele Skoly nebo Skolského zafizeni. Preferovanym, a obvykle
dostacujicim, dokladem je vysokoskolsky diplom, v odivodnénych pfipadech Ize navic vyzadovat
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i dodatek kdiplomu (napf. nelze-li pouze vysokoSkolskym diplomem s uréitosti prokazat,
Ze absolvované studium patfi do oblasti pedagogickych véd). Rovnocennym dokladem je vSak také
potvrzeni o studiu, v pfipadé Cerstvych absolventd, ktefi spinili vSechny studijni povinnosti pfedepsané
studijnim programem, ale dosud jim nebyl vydan vysokoskolsky diplom, dokonce jedinym moznym,
jejz mohou predlozit.

K dokladtm prokazujicim spInéni pfedpokladu praxe: zakon o pedagogickych pracovnicich konkrétni
zpusob prokazani pozadované praxe nestanovi, je tedy tfeba vzdy posoudit konkrétni doklady
predlozené uchaze¢em. Odpovédnost za posouzeni (a uznani) pfedloZenych dokladl nalezi konkursni
komisi, resp. v koneéném dusledku zfizovateli jakoZto osobé vyhlasujici konkursni fizeni a odpovédné
za jeho prabéh. Doklad o pribéhu pfedchozich zaméstnani potvrzeny poslednim zaméstnavatelem
muze zfizovatel v oznameni o vyhlaseni konkursniho fizeni pozadovat pouze jako jeden z moznych
zpusobtl prokazani pozadované praxe, tj. pfikladmo. Uchazec€e nelze vyradit z konkursniho Fizeni,
dolozi-li pozadovanou praxi jinak (jinym relevantnim dokladem).

K prokazovani splnéni predpokladu zdravotni zpusobilosti: novelou vyhlasky ¢&. 79/2013 Sb.,
provedenou vyhlaskou €. 452/2022 Sb., byla prace ve Skolach a Skolskych zafizenich podle Skolského
zakona vyfazena ze skupiny praci zahrnujicich profesni riziko (dfive riziko ohrozeni zdravi), spolu
s vy¢tem nemoci vylu€ujicich zdravotni zplsobilost k praci a nemoci, u kterych Ize posuzovanou osobu
uznat za zdravotné zpUsobilou k praci na zakladé zavéru odborného vysetfeni. ProtoZe nyni neexistuje
pravni predpis, kterym by se fidilo posuzovani pfedpokladu zdravotni zpusobilosti pro vykon ¢innosti
specificky v pfipadé pedagogickych pracovnikd, a nadale ani neni dlivod pfedpoklad zdravotni
zpusobilosti pro vykon ¢&innosti pedagogickych pracovnikli posuzovat odlisné od jinych praci
zafazenych do kategorie prvni podle zakona o ochrané vefejného zdravi, potvrzeni o zdravotni
zpusobilosti zfizovatel nemusi od uchaze€e v konkursnim fizeni pozadovat (nevyzaduje se ani
k zapisu do Skolského rejstfiku), nevyplyva-li tato povinnost z jinych pravnich pfedpisu (napf. je-li
soucasti sjednaného druhu prace nocni prace).

Kdy je konkursni fizeni zahajeno a kdy je ukonéeno?

Konkursnim fizenim se rozumi proces vybéru feditele upraveny Skolskymi pravnimi pfedpisy a jak
je uvedeno vyse, zahajuje se oznamenim (zvefejnénim oznameni) o vyhlaseni konkursniho Fizeni
na zakladé usneseni/rozhodnuti zfizovatele. Jako konkurs oznacuje § 5 vyhlasky samotné posuzovani
vhodnosti uchazec v fizeném rozhovoru, popf. dopliikovym hodnocenim. Konkurs Ize zahajit nejdfive
14 dni po odeslani vSech pozvanek ke konkursu. Konkursni komise vSak zacina pracovat jesté pred
samotnym zahgjenim konkursu, nebot' podle vyhlasky zahaji svou &innost bezodkladné po svém
jmenovani zfizovatelem. Cinnost konkursni komise je ukon&ena okamzikem, kdy tajemnik preda
zfizovateli zépis podle § 6 odst. 2 vyhlasky, samo konkursni fFfizeni vS8ak konci teprve
usnesenim/rozhodnutim zfizovatele (o jmenovani nového feditele; o tom, Ze dosavadni feditel bude
pokracovat na vedoucim pracovnim misté v dalSim Sestiletém obdobi; o tom, Ze Zadny z uchazecu
nebude jmenovan a konkursni fizeni bude opakovano; o tom, Ze se konkursni fizeni zruSuje, nebot
bylo zatizeno pravnimi nebo jinymi vadami, které znemoznily naplnéni jeho ucelu, a bude vyhlaseno
ZNnovu) .
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Jakym zplisobem konkursni komise vyrozumiva uchazecée o konkursnim ¥izeni?
(K§ 4 odst.4a5a§ 5 odst. 6 vyhlasky)

Konkursni komise komunikuje s uchazeci doporuc¢enou zasilkou s dodejkou na adresu, kterou uchaze¢
sdéli v pfihlasce, nebo do datové schranky, pokud ji uchaze€ uved! v pfihlaSce, popf. téZ na adresu
elektronické posty uchazece, pokud ji uchaze€ uvedl v pfihlasce. Uvede-li uchazec tyto kontaktni udaje
ve své pfihlaSce, ma se za to, Ze je pfes tyto kontaktni udaje dostupny. Naopak, pokud uchaze& zadné
dal§i kontaktni Udaje neuvede, nemulze konkursni komise ani zfizovatel tyto kontaktni udaje
vyhledavat, aby je pro dorucovani vyuzil. Zakladnim zpusobem dorucovani zlstava doporucena
zasilka s dodejkou.

[1l. Konkursni komise, jeji sloZzeni a ¢innost

Musi byt nejdfive vyhlaSeno konkursni fFizeni a az poté jmenovana konkursni
komise?

Je logické, aby bylo nejprve vyhlaseno konkursni Fizeni a teprve poté jmenovana komise, avSak
vyhlaska tento postup vyslovné nepozaduje. Na druhou stranu je vSak na tomto misté potreba
upozornit,

Ze sestavovani komise muze byt asové narony proces a je nutné s tim tedy pocitat tak, aby nevznikla
velka ¢asova prodleva mezi vypsanim konkursniho fizeni a kondnim samotného konkursu.

Kdo uréuje, ktery z ¢lent konkursni komise bude jejim predsedou?
(K § 1 odst. 1 a § 2 vyhlasky)

Pfedsedu a ostatni ¢leny konkursni komise jmenuje zfizovatel. Forma jmenovani neni pfedepsana,
doporuéuje se ale jmenovani provést pisemné a v pisemném vyhotoveni jmenovani jednotlivé ¢leny
konkursni komise blize oznagit (pfedseda komise, ¢len komise uréeny krajskym ufadem, ¢len komise
— 8kolni inspektor Ceské $kolni inspekce atd.).

Jakym zplsobem se urcuje ¢len konkursni komise za zfizovatele? (K § 2 vyhlasky)

Vyhlaska zplsob uréeni ¢lena konkursni komise za zfizovatele nekonkretizuje. V podminkach obci
a kraju byva ¢lenem konkursni komise za zfizovatele ¢len zastupitelstva nebo rady, ale muze jim byt
i kdokoliv mimo volené organy i ufad.

Jakym zplsobem se uréuje ¢len konkursni komise za krajsky urad?
(K § 2 vyhlasky)

Zfizovatel pozada s dostatenym predstihem pfed konanim konkursu krajsky ufad o ureni tohoto
¢lena komise. Stanoveni Clena konkursni komise uréeného krajskym ufadem upravuji organizaéni
Ufadu. Odbory Skolstvi nékolika krajskych ufadd maji zpracovany pomdcky, které mohou obce vhodné
vyuzit pfi organizaci konkursniho fizeni, ale mohou poslouzit i osobni zkusenosti pfislusnych referentt,
ktefi se za krajsky ufrad Cinnosti v konkursnich fizenich ucastni.
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Kdo je to odbornik v oblasti statni spravy, organizace a fizeni v oblasti Skolstvi
podle druhu a typu pfislusné skoly nebo Skolského zafizeni, personalista nebo
psycholog a jakym zplsobem se tento ¢len konkursni komise urcuje?

(K § 2 vyhlasky)

Zfizovatel pozada s dostate¢nym predstihem pred konanim konkursu Ceskou $kolni inspekci o uréeni
téchto ¢lent komise. Odbornikem v oblasti statni spravy, organizace a fizeni ve $kolstvi podle druhu
a typu prislusné Skoly nebo Skolského zafizeni byva nejCastgji feditel Skoly stejného druhu (stejnym
druhem 3koly je napfiklad gymnazium a stfedni odborna Skola), pfipadné typu (typem Skoly je napf.
Skola pro zrakové postizene; typ je v8ak uréujici zejména v pfipadé Skolskych zafizeni, kde
je jednoznacné spojen s obsahem pfislusné ¢innosti, napf. $kolni jidelna, S$kolni druzina apod.). Mlze
to vSak byt napfiklad i ufednik zafazeny v odboru Skolstvi obecniho ufadu obce s rozSifenou
pusobnosti. Mimo skupinu odbornikld v oblasti statni spravy, organizace a fizeni ve Skolstvi mize
Ceska $kolni inspekce do konkursni komise uréit téZ personalistu nebo psychologa. Zadné bliz&i
kvalifikaéni poZzadavky na tyto dvé profese nejsou stanoveny.

Jakym zplsobem se uréuje ¢len konkursni komise za pedagogické pracovniky
Skoly a co kdyz z pedagogické rady nominace nevzejde? (K § 2 vyhlasky)

Zfizovatel pozada s dostateCnym predstihem pfed konanim konkursu pedagogickou radu o uréeni
tohoto Clena komise prostifednictvim feditele Skoly, ktery nasledné zfizovatele o uréeném ¢lenovi
konkursni komise vyrozumi. Vyhlaskou je stanoven zplisob uréeni nominace — pedagogicti pracovnici
svého €lena konkursni komise ur€i tajnou volbou pedagogické rady, v niz ziska nadpolovi¢ni vétSinu
hlasti vSech pfitomnych &lenl pedagogické rady. Dilezité je upozornéni, Ze pokud pedagogicka rada
svého ¢lena konkursni komise neur¢i nejpozdéji do 30 dnu od predloZeni zadosti zfizovatele, nebo
pokud uréeny ¢len odmitne funkci vykonavat, jmenuje ¢lena komise, kterym je pedagogicky pracovnik
pFisludné pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly, zfizovatel.

V pfipadé pravnické osoby vykonavajici pouze Cinnost Skolského zafizeni je za Clena konkursni
komise vybran pedagogicky pracovnik této pravnické osoby uréeny tajnou volbou v3ech
pedagogickych pracovnikll této pravnické osoby, pokud ziska nadpoloviéni vétSinu hlasu vSech
pfitomnych pedagogickych pracovniku (tj. vSech pedagogickych pracovnikd, ktefi se volby zu€astnili).
Také zde plati, ze pokud pedagogicti pracovnici ¢lena konkursni komise neurci nejpozdéji do 30 dnu
od pfedloZeni Zadosti zfizovatele, nebo pokud ureny &len odmitne funkci vykonavat, jmenuje ¢lena
komise, kterym je pedagogicky pracovnik pfislusné pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skolského
zafizeni, zfizovatel.

Jakym zplsobem se urcuje ¢len konkursni komise, kterym je Skolni inspektor
Ceské skolni inspekce? (K § 2 vyhlasky)

Zfizovatel pozada s dostate¢nym predstihem pred konanim konkursu Ceskou $kolni inspekci o uréeni
tohoto &lena komise. Nejvhodnéjsim zplisobem je oslovit Feditele pfislusného inspektoratu Ceské
Skolni inspekce s zadosti o uréeni Skolniho inspektora.

Jakym zpusobem se urcuje €len konkursni komise z fad ¢lent Skolské rady
a co kdyz ze Skolské rady nominace nevzejde? (K § 2 vyhlasky)

Tento ¢len konkursni komise pfipada v Uvahu ve Skolach, pfi nichz se podle Skolského zakona zfizuje
$kolska rada (ne tedy u $kolskych zafizeni a u matefskych $kol). Clenem komise mutiZe byt jen ten &len
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Skolské rady, ktery byl zvolen zakovskymi voli¢i a ktery je zletily. Je-li téchto ¢lend zvolenych
Zakovskymi voli¢i vice, bude z téchto ¢lent Skolska rada uréovat ¢lena konkursni komise volbou.
Pokud je za Zakovské voli¢e zvolen do Skolské rady jen 1 zletily ¢len, povazuje se za uréeného tento
Clen; pokud Zadny &len Skolské rady zvoleny Zzakovskymi voli€i neni zletily, Skolska rada urci ¢lena
komise volbou ze zletilych osob navrzenych nezletilymi ¢leny Skolské rady; kazdy nezletily Clen Skolské
rady muze navrhnout jednu osobu; pokud je nezletily ¢len jedinym zastupcem Zzakovskych voli€u
ve Skolské radé, povazuje se za uréeného jim navrzena osoba. Vyhlaska nestanovi Zadné podminky
pro osoby navrzené nezletilymi ¢leny Skolské rady, touto osobou tedy mdaze byt kdokoli, kdo je piné
svépravny (zletily) a s vykonem funkce v konkursni komisi souhlasi.

Zfizovatel prostfednictvim feditele Skoly pozada s dostateCnym pFedstihem pfed konanim konkursu
Skolskou radu o uréeni ¢lena komise. Pokud Skolska rada svého €lena konkursni komise neurci
nejpozdéji do 30 dnu od predloZeni zadosti zfizovatele, nebo pokud uréeny ¢len odmitne funkci
vykonavat, jmenuje ¢lena komise, kterym je jakykoli ¢len Skolské rady (nikoli jiz tedy nutné pouze ten,
ktery byl zvolen Zakovskymi voli¢i), zfizovatel.

V pfipadé pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skolského poradenského zafizeni zfizovatel jmenuje
vedle &lend komise uvedenych v § 2 odst. 1, 2 nebo 3 vyhlagky &lenem komise také zastupce MSMT.
Zfizovatel pozada MSMT o uréeni tohoto &lena komise s dostateénym predstihem. (K § 2 odst. 8
vyhlasky)

Kdyz se Skoly slucuji (slouéenim nebo splynutim), jak urcit zastupce
pedagogickych pracovnikl a zastupce Skolské rady do konkursni komise?
(K § 2 vyhlasky)

Pro pfipady slou€eni nebo splynuti umozZnuje vyhlaSka jmenovat komisi bez pedagogického
pracovnika nebo jiného zaméstnance skoly; v pfipadé splynuti (j. vzniku nové organizace) zpravidla
nebude Skolska rada jeSté ustavena. V pfipadé sludovani vyhlaska umoZzhuje postupovat i tak,
Ze zfizovatel jmenuje ¢lenem konkursni komise, ktery je pedagogickym pracovnikem, pedagogického
pracovnika z pedagogického sboru nastupnické organizace a &lenem konkursni komise ze Skolské
rady, ¢lena Skolské rady organizace sluCované. DalSi mozZnosti je jmenovat ¢lenem konkursni komise
oba uvedené zastupce za organizaci nastupnickou a zastupce organizace slu€ované pfibrat
do konkursni komise jako odborniky s hlasem poradnim.

Jak fesit pfipadné pochybnosti o nestrannosti ¢lena komise?

Jmenovani ¢lend konkursni komise prislusi zfizovateli (§ 1 vyhlasky). Nékteré ¢leny komise zfizovatel
jmenuje na zakladé ur€eni pfisluSnych organl nebo instituci (§ 2 vyhlasky). V praxi muze nastat
situace, a to kdykoliv béhem konkursniho fizeni, Ze zfizovatel mize povazovat uréeni provedené
nékterym z pfisluSnych organt nebo instituci za nevhodné — napfiklad z diivodu existence pochybnosti
0 nestrannosti uréené osoby. V takovémto pfipadé vyvola povéfeny organ zfizovatele projednani
s uréujicim organem nebo instituci a cilem tohoto projednani bude vyjasnéni, zda jsou pochybnosti
0 nestrannosti urené osoby opodstatnéné, nebo opodstatnéné nejsou. Pokud by byly pochybnosti
o nestrannosti uréené osoby opodstatnéné, uréujici organ nebo instituce v souladu s principy dobré
spravy uréi jinou vhodnou osobu. Divodem pochybnosti ze strany zfizovatele by nikdy nemély byt
pochyby o odbornosti ur€ené osoby. Posouzeni odbornosti uréené osoby vzdy pfislusi uréujicimu
organu nebo instituci.

Dalsi pochybnosti o jiz jmenované konkursni komisi mohou vyvstat i nasledné a mohou byt uplatnény
i vefejnosti. Zfizovatel se doslymi namitkami bude zabyvat a posoudi, z Ceho tvrzeni o podjatosti €lena
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komise vychazeji, o jaké skuteCnosti se opiraji a jak byla podjatost prokazana. Konkursni Fizeni vSak
neni spravnim Fizenim a na ¢€innost konkursni komise se tak nevztahuji pravidla pro vylou€eni pro
podjatost podle spravniho fadu.

Musi byt tajemnik komise zfizovatelem jmenovan? Pokud ne, musi to byt vzdy taz
osoba, nebo muze dojit k vystfidani, napf. v pfipadé onemocnéni? (K § 1 odst. 2
vyhlasky)

Vyhlaska nepocita s tim, ze by tajemnika komise musel zfizovatel jmenovat. Mize tak ucinit, ale
z praktického hlediska se jevi vhodné&jsi, aby ureni, kdo bude plnit funkci tajemnika komise, bylo
na uradu zfizovatele — podle jeho provoznich podminek. V pfipadé nemoznosti funkci tajemnika dale
vykonavat

je tfeba povéfit touto Cinnosti jinou osobu.

Musi byt pii konkursu pfitomen také tajemnik konkursni komise?

Zalezi na rozhodnuti konkursni komise, zda bude nebo nebude, popfipadé u kterych konkrétnich
jednani konkursni komise bude a u kterych nebude pfitomen tajemnik konkursni komise. Jestlize
konkursni komise rozhodne, Ze tajemnik bude jednanim konkursni komise pfitomen, plati pro ného
ohledné povinnosti ochrany osobnich udajd, pfipadné dalSich povinnosti totéz, co pro ¢leny konkursni
komise.

Muze byt pfi konkursu kromé ¢lent konkursni komise a pripadné jejiho tajemnika
prfitomen jesté néjaky dalSi odbornik? (K § 2 odst. 6 vyhlasky)

VyhlaSka umoziiuje, aby zfizovatel, popfipadé konkursni komise se souhlasem zfizovatele pfizvala
k jednani komise v pfipadé potieby dalsi odborniky s hlasem poradnim. Tito pfizvani odbornici vSak
nejsou ¢leny komise, a nemohou tedy ani hlasovat. Mize to byt podle mistnich podminek dalsi
odbornik z oblasti vefejné spravy ve Skolstvi nebo z oblasti pedagogicke, psycholog apod. Také pro
tyto pfizvané odborniky plati ohledné povinnosti ochrany osobnich udajd, pfipadné dalSich povinnosti
totéz, co pro Cleny konkursni komise.

Muze zfizovatel jmenovat soucasné se jmenovanim ¢lent konkursni komise také
jejich nahradniky? (K § 1 odst. 1 a odst. 3 vyhlasky)

Vyhlaska se jmenovanim nahradniki vyslovné nepoéita. Clena komise, ktery prestane svou funkci
vykonavat, zfizovatel odvola a jmenuje misto ného nového ¢lena komise.

Co je obsahem prace konkursni komise?

Konkursni komise na svém prvnim jednani posuzuje, zda doru¢ené pfihlasky splnuji predepsané
nalezitosti (pfedpoklady pro vykon €innosti feditele Skoly, obsahové néleZitosti pfihlasky a termin jejiho
podani). Pokud komise u nékterych pfihlaSek nema jistotu, zda splfiuji nebo nesplfuji pfedepsané
nalezitosti, doporucuje se toto prvni jednani komise prerusit a problém konzultovat podle povahy véci
s vhodnym odbornym mistem (vysoka $kola, MSMT apod.), pfipadné uchazede vyzvat, aby prihlagku
do ur¢ené Ihlity doplnil o potfebné doklady. Prfihlasky, které predepsané nalezitosti nesplfuji, vrati
predseda komise uchazecim s uvedenim dlvodu vraceni. Pro tyto uchazece konkursni Fizeni konéi.
Dale se konkursni komise usnese, zda bude v konkursu vyuZito doplfikové hodnoceni, bylo-li jeho

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy 11/33
Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1
T: +420 234 811 111 msmt.gov.cz



s
3¢

Ministerstvo
Skolstvi, mladeze
a télovychovy

vyuziti avizovano v oznameni o konkursnim fizeni. | pfesto, Ze bylo vyuziti doplfikového hodnoceni
v oznameni o konkursnim fizeni avizovano, nemusi byt tedy nakonec v konkursu vyuzito.

Na svém druhém jednani konkursni komise posuzuje vhodnost uchazece pro vykon €innosti feditele
na zakladé pfihlasky, fizeného rozhovoru zaméfeného zejména na pedagogické aspekty prace feditele
Skoly, pedagogickou koncepci uchazeCe, jeho pfedstavy o vedeni pedagogického sboru, znalosti
v oblasti trendd ve vychové a vzdélavani a schopnost koncepéni prace v oblasti Skolstvi, vychovy
a vzdélavani, a na zakladé doplfikového hodnoceni, pokud bylo pouzito.

Rizeny rozhovor s uchazedem by tak mél byt zaméfen zejména na sledovani, posuzovani a hodnoceni
nasledujicich aspekti:

= skute€nost, zda uchaze¢ ma ve své vizi na prvnim misté dit&, Zaka €i studenta, jeho proces uceni
a jeho vzdélavaci uspéch, zda vnima svou roli jako lidra pedagogického procesu s jasnou
pedagogickou vizi,

= realnost zpracované koncepce rozvoje S$koly, je-li zfizovatelem poZzadovana, na postupy
vyhodnocujici naplfiovani koncepce a postupy zajistujici pridbézné sledovani kvality
poskytovaného vzdélavani (autoevaluace),

= navrh systému fizeni Skoly s ohledem na vSechny vykonavané €innosti zapsané do Skolského
rejstfiku,

= zpuUsoby a postupy v oblastech vedeni pedagogického sboru, personalniho rozvoje $koly,
zapojeni pedagogll do fizeni Skoly, postupy pfi stanovovani priorit dalSiho vzdélavani
pedagogickych pracovniku,

= znalosti a vyuzitelnost novych trend(l a pfistupul v oblastech forem a metod vyuky a vzdélavani,

= pfistupy kFeSeni projevh rizikového chovani déti, zaka &i studentl, postupy sméfujici
k minimalizaci rizika jejich Skolni neuspésnosti,

= koncepci podpory déti, zakl a studentll se specialnimi vzdélavacimi potfebami, nadanych
a mimoradné nadanych, na postupy zajistujici vytvafeni maximalnich pfilezitosti pro vzdélavani
kazdého ditéte, zaka ¢i studenta v ramci heterogennich vzdélavacich kolektivu,

= zajisténi pFiznivého klimatu Skoly, zdravého a bezpeéného prostfedi, a to i psychického, pro
v8echny uc€astniky vzdélavani,

= pfedstavy o efektivni a partnerské komunikaci se zakonnymi zastupci déti a zaka a predstavy
o systému feSeni podnétll a stiznosti zakonnych zastupcl na kvalitu poskytovaného vzdélavani
a Skolskych sluzeb,

= vyznam, ktery uchaze€ pfiklada autoevaluacnim €innostem a kontinualnimu sledovani kvality
vzdélavani kazdého ditéte, zaka ¢&i studenta, a pfedstavu, kterou o realizaci autoevaluaénich
aktivit uchaze€ ma.

V ramci fizeného rozhovoru se rovnéz doporucCuje — s pfihlédnutim ke sloZeni konkursni komise
a odbornosti jednotlivych jejich ¢lenl — sledovat i osobnostni profil uchaze¢e. Pozornost tak miize byt
zaméfena napf. na to, jestli se uchaze¢ neobava zmén a inovaci, zda je empaticky, konstruktivni
v diskusi, zda nema sklony k manipulacim, zda respektuje proklientsky pfistup ve vzdélavani, zda
je predpoklad, Ze bude odolny vUigéi stresovym situacim, zda je schopen racionalné a efektivné fesit
problémové situace, zda disponuje analytickym myslenim, schopnosti prioritizovat a delegovat
svéfené ukoly apod.

Rizeny rozhovor trvd nejméné 15 minut a nejdéle 60 minut. Po ukonéeni Fizenych rozhovord
si konkursni komise vyzada od odborniku pfizvanych podle § 2 odst. 5 odborna vyjadreni.
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Konkursni komise se usnasi hlasovanim o vhodnosti uchazece, a to na zakladé pfihlasky, fizeného
rozhovoru, popfipadé dosavadnich pracovnich vysledk(l zejména v oblasti Skolstvi, mladeze
a télovychovy, doplikového hodnoceni a vyjadieni odbornikl. Vhodnym uchaze¢em je ten, kdo ziskal
nadpoloviéni pocet kladnych hlast pfitomnych ¢&lend konkursni komise. V pfipadé rovnosti hlasu
rozhoduje hlas pfedsedy.

Je-li vhodnych uchazecu vice, kazdy ¢len konkursni komise si sestavi vlastni poradi téchto uchazec
a preda jej pfedsedovi. Pfedseda provede za Ucasti vSech pfitomnych ¢lend konkursni komise celkové
vyhodnoceni a uréi vysledné poradi postupem podle § 5 odst. 5 vyhlasky.

Tajemnik pofizuje o pribéhu konkursniho Fizeni zapis, jehoz nalezitosti stanovi § 6 odst. 1 vyhlasky.
Zapis podepsany vSemi Cleny konkursni komise pfitomnymi u konkursu pfeda tajemnik komise
zfizovateli, a to bez zbyte¢ného odkladu. Pokud ¢&len konkursni komise odmitne zapis podepsat,
uvedou se do zapisu duvody odmitnuti.

Co se rozumi dopliikovym hodnocenim? (K § 3 odst. 2 a § 6 odst. 1 vyhlasky)

Vyhlaska vyslovné pocita i s vyuzitim jinych nastroji personalniho vybéru, nez je fizeny pohovor nebo
znalostni test. V novém § 3 odst. 2 vyhlasky se stanovi, zZe pfipusti-li zfizovatel vyuziti (jesté) jiného
nastroje personalniho vybéru, informuje o tom jiz s vyhlaSenim konkursu. Vlastni rozhodnuti o vyuZiti
tohoto jiného nastroje personalniho vybéru pfislusi komisi. Jinymi nastroji personalniho vybéru jsou
vedle znalostniho testu zejména psychodiagnostické a personalistické nastroje vybéru (zejm. dotaznik,
reference). Ugel dopliikového hodnoceni je vyjadfen v § 5 odst. 1 vyhlagky — musi slouzit k posouzeni
vhodnosti uchaze€e pro vykon &innosti feditele. Podrobnéjsi informaci o doplikovém hodnoceni
se uchazeci dozvi spole¢né s pozvankou ke konkursu podle § 4 odst. 5 vyhlasky. Informace o obsahu
a priibéhu doplfikového hodnoceni budou zahrnuty i do zapisu o prubéhu konkursu (§ 6 odst. 1
vyhlasky).

Uklada vyhlaska ¢élenim konkursni komise povinnost mléenlivosti?
(K § 4 odst. 2 vyhlasky)

Vyhlaska neuklada ¢lenim konkursni komise povinnost mi€enlivosti, nybrz stanovi, ze jednani
konkursni komise je nevefejné, jinymi slovy, Zze se nikdo kromé ¢lent konkursni komise nem(ze
domahat toho, aby byl jednani komise pfitomen. Pozadat ¢leny komise o pfijeti zavazku mi€enlivosti
muze zfizovatel nebo jakykoliv ¢len konkursni komise. Poruseni pfimo tohoto zavazku vsak nelze
sankcionovat, mozna odpovédnost vyplyva pouze z pfipadného protipravniho jednani, kdyz podle
§ 81 obCanského zakoniku je chranéna osobnost ¢lovéka, véetné vSech jeho pfirozenych prav;
ochrany pozivaji zejména Zivot a dustojnost ¢lovéka, jeho zdravi a pravo zit v pfiznivém Zivotnim
prostiedi, jeho vaznost, Cest, soukromi a jeho projevy osobni povahy. Podle § 82 ob&anského zakoniku
Clovék, jehoz osobnost byla dot€ena, ma pravo domahat se toho, aby bylo od neopravnéného zasahu
upusténo nebo aby byl odstranén jeho nasledek.

Déle je tfeba vést v patrnosti, Ze podle GDPR jakékoli zpfistupnéni &i Sifeni (zvefejnéni) osobnich
udaju podléha souhlasu dotéené osoby, nevyplyva-li z pravnich predpisu jinak.

Clenové komise jsou tedy predev&im z jinych pravnich pfedpisi zavazani nakladat obezfetnd
s osobnimi Udaji uchazecu, které jsou jim k dispozici, a s materialy, jejichz autory jsou uchazedi. Bez
jejich souhlasu neni mozné tyto osobni Udaje a autorské materialy po konkursu jakkoliv vyuzivat nebo
Sifit.
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Je mozné jednani konkursni komise urychlit napfiklad tim, ze tajemnik konkursni
komise v predstihu otevie doslé obalky, vyhodnoti, zda obsahuji vSechny
nalezitosti predepsané vyhlaskou, a nakopiruje ¢lenim komise Zivotopisy

a koncepce? (K § 4 odst. 4 vyhlasky)

Je dobra praxe, jiz podporuje znéni § 4 odst. 4 vyhlaSky i obecné povédomi o pravidlech
komisionalniho posuzovani soutéZnich nabidek, Ze obalky rozlepuje a soulad s pfedepsanymi
obsahovymi nalezitostmi posuzuje konkursni komise. Kazdy ¢&len konkursni komise ma pravo
se seznamit s celym obsahem pfihlasky véetné vSech jejich pfiloh. Podle § 1 odst. 2 vyhlasky tajemnik
organizacné a administrativné zabezpecuje jednani komise, nepovazujeme proto za vylou¢enou jeho
administrativni podporu v podobé otevirani obalek ¢i namnozeni jednotlivych dokumentl. Posuzovani
splnéni pfedepsanych nalezitosti a dalSi kroky z toho vyplyvajici vS8ak miize €init vyhradné konkursni
komise (§ 4 odst. 4 vyhlasky).

Mize komise nékterého z uchazec¢u nepfipustit ke konkursu?
(K § 4 odst. 4 vyhlasky)

Duvodem pred¢asného ukonéeni ucasti uchazeCe v konkursnim Fizeni muUze byt pouze to,
Ze doruCena piihlaska nesplfiuje pfedepsané nalezitosti (pfedpoklady pro vykon &innosti feditele Skoly,
obsahové nalezitosti pfihlasky a termin jejiho podani). Prihlasky podané po terminu — a nové téz
prihlasky, které nesplfiuji pfedepsané nalezitosti, vraci uchazeCum predseda konkursni komise
s uvedenim duvodu vraceni. D{vody vraceni jsou podlozeny odbornym posouzenim konkursni
komise. Uchazec¢, ktery nebyl ke konkursu pfipustén, se proti uvedenym divodim vraceni pfihlasky
nemuze odvolat ve smyslu formalniho opravného prostfedku, mize se vSak na zfizovatele obratit
formou stiZznosti a zfizovatel nasledné vyhodnoti dalSi postup.

Jsou pii organizaci konkursniho fizeni néjaké terminy, na néz je dobré si dat
pozor? (K § 1 odst. 1, § 4 odst. 5, § 5 odst. 6 vyhlasky)

Vychozim datem, od néhoz se vSechny dulezité terminy v konkursnim Fizeni pocitaji, je datum
vlastniho konkursu, tj. tzv. druhého jednéni konkursni komise, b&hem né&hoZz komise posuzuje
vhodnost uchazec€l na zakladé fizeného rozhovoru, pfihlasky a pfipadné doplhkového hodnoceni.

V dostateéném predstihu pfed konanim konkursu se musi povéfeny organ zfizovatele obratit na
Ceskou $kolni inspekci, pedagogickou radu, $kolskou radu a pfipadné krajsky ufad nebo MSMT
s Zadosti o urceni Clena komise (§ 2 odst. 8 vyhlasky).

Nejméné 30 dnu pfed planovanym datem konkursu musi byt ustavena konkursni komise jmenovanim
jejich ¢lend (§ 1 odst. 1 vyhlasky). Neurci-li pedagogicka rada, pedagogicti pracovnici pravnické osoby
vykonavajici pouze ¢innost Skolského zarizeni nebo Skolska rada ¢lena komise nejpozdéji do 30 dnu
od predlozeni Zadosti zfizovatele, nebo pokud urCeny &len odmitne funkci vykonavat, jmenuje tyto
¢leny komise zfizovatel dle § 2 odst. 8 vyhlasky.

Nejpozdéji 14 dni pfede dnem konani konkursu komise odesle uchazedi pozvanku, v niz je uvedeno
misto, datum a hodina konani konkursu, a to prostfednictvim verejné datové sité do datové schranky,
pokud ji uchaze& uvedl v pfihlaSce, nebo doporu€enou zasilkou s dodejkou na adresu, kterou uchazeé
sdéli v pfihladce, nebo na adresu elektronické posty uchazecCe, pokud ji uchaze¢ sdéli v pfihlasce
(§ 4 odst. 5 vyhlasky).
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Bez zbyte¢ného odkladu po vyhodnoceni konkursu musi pfedseda komise oznamit vysledné poradi
pfitomnym uchazelm a nejpozdéji do 7 dnu od konkursu musi byt vSichni uchazeci o vysledném
poradi pisemné vyrozumeéni.

V. Pozadavky na uchazecCe o jmenovani do funkce feditele

Jaké jsou zakonem piedepsané kvalifikaéni predpoklady pro reditele Skoly?
(K § 5 odst. 1 zakona o pedagogickych pracovnicich)

Zakon o pedagogickych pracovnicich stanovi obecné kvalifikaéni pfedpoklady pedagogického
pracovnika, jimiz jsou svépravnost (dfive nazyvana zpuUsobilost k pravnim ukonum), odborna
kvalifikace pro pfimou pedagogickou c&innost, kterou feditel vykonava, bezuhonnost, zdravotni
zpusobilost (pozn. ta se nyni uz nevyzaduje — viz vy$e) a prokazani znalosti ceského jazyka. Dal$im
pozadavkem stanovenym pro feditele Skoly je splnéni praxe spocivajici ve vykonu pfimé pedagogické
Cinnosti nebo Cinnosti, pro kterou jsou potfebné Cinnosti stejného nebo obdobného zaméfeni, nebo
v Fidici €innosti nebo v ginnosti ve vyzkumu a vyvoji v délce:
= 3 roky pro feditele matefské Skoly,

= 4 roky pro feditele zékladni Skoly, zadkladni umé&lecké Skoly a Skolskych zafizeni (kromé Skolskych
zafizeni s vyjimkou Skolskych zafizeni pro vykon ustavni vychovy, ochranné vychovy a stiedisek
vychovné péce), nebo

= 5 let pro feditele stfedni Skoly, jazykové Skoly, konzervatofe, vy85i odborné Skoly a Skolskych
zafizeni pro vykon ustavni vychovy, ochranné vychovy a stfedisek vychovné péce.

Pokud se uchaze€ hlasi do konkursniho fizeni na feditele pravnické osoby vykonavajici ¢innost vice
Skol nebo Skolskych zafizeni, musi splfiovat délku praxe podle Skoly nebo Skolského zafizeni, u nichz
je poZzadovana praxe nejdelSi — napf. v pfipadé pravnické osoby vykonavajici €innost matefrské Skoly
a zakladni Skoly musi uchazec¢ splfhiovat potfebnou praxi v délce alespori 4 let.

Kvalifikaéni pfedpoklady jsou upraveny zakonem &. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,ZoPP*). Reditel musi splnit
pozadavek odborné kvalifikace pro pfimou pedagogickou &innost, kterou vykonava.

Jestlize se jedna o pravnickou osobu, ktera vykonava €innost prvniho stupné zakladni Skoly, matefské
Skoly a Skolni druziny, mohou se hlasit i uchazedi, ktefi splfiuji pouze odbornou kvalifikaci vychovatele
nebo ucitele matefské Skoly (pokud si zfizovatel ve vyhlaseni konkurzu nevyhradil konkrétni odbornou
kvalifikaci, kterou musi uchaze¢ splfiovat, napf. odbornou kvalifikaci ucitele 1. stupné zakladni Skoly —
viz nize). V tomto pfipadé neni tedy tfeba, aby uchaze¢ absolvoval vysokoskolské vzdélani (kvalifikaci
vychovatele nebo ugitele MS Ize ziskat i stfedoskolskym vzdélanim v oboru stfedniho vzdélani
zaméFeném na pfipravu vychovateltl nebo ugiteld MS, pfip. stfedo$kolskym vzdélanim doplnénym
studiem v programu celozZivotniho vzdélavani uskuteéfiovaném vysokou $kolou (dale jen ,CZV*)
se zakonem stanovenym zaméfenim).

Obdobnym zplisobem se postupuje v pfipadé zakladni $koly, ktera ma jen prvni stuper, feditel $koly
muze vykonavat pfimou pedagogickou ¢innost také jako vychovatel Skolni druziny (ij. postacuje
kvalifikace vychovatele dle § 16 odst. 1 ZoPP, do konkurzniho fizeni se tudiZ mohou hlasit téz
uchazedi, ktefi ziskali kvalifikaci ugitele 2. st. ZS a SS nebo jen SS).

Pokud se jedna o Skolské zafizeni dle § 16 odst. 2 ZoPP (napf. détsky domov, zafizeni pro vykon
ustavni nebo ochranné vychovy, stfedisko vychovné péce), je nutné, aby feditel tohoto zafizeni ziskal
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vzdélani dle § 16 odst. 2 ZoPP (nepostacuje pouze kvalifikace vychovatele dle § 16 odst. 1 ZoPP,
zakon pozaduije jeji rozsifeni o studium v programu CZV zaméfené na specialni pedagogiku).

Jaké dalsi pozadavky miaze mit zfizovatel na osobu feditele Skoly?

Vykonava-li dana organizace &innost vice Skol nebo Skolskych zafizeni a ma-li zfizovatel zajem
jmenovat feditele Skoly z jedné konkrétni kategorie pedagogickych pracovnikd, je nutné ve vyhlaseni
konkursu uvést poZadavek na odpovidajici kvalifikaéni pfedpoklady podle zdkona o pedagogickych
pracovnicich.

Kvalifikaéni pfedpoklady stanovené zakonem o pedagogickych pracovnicich jsou minimalnim
pedagogické praxe, konkrétni druh odborné kvalifikace, prokazani znalosti ciziho jazyka na urCené
minimalni drovni — napf. zkouskou odpovidajici urovni B2 Spole¢ného evropského referenéniho ramce
pro jazyky), protoZe v pfipadé konkursniho fizeni podle kolského zakona se jedna o specifickou formu
postupu pfed vznikem pracovniho poméru podle § 30 odst. 1 zakoniku prace, zavaznou pro vybranou

k povaze vykonavane prace a nesmeji byt zjevné ani skryté diskriminujici.

Co se rozumi praxi spocéivajici ve vykonu fidici ¢innosti?
(K § 5 odst. 1 zakona o pedagogickych pracovnicich)

Praxi spocivajici ve vykonu Fidici €innosti se rozumi vykon ¢innosti vedouciho zaméstnance podle
§ 11 zakoniku prace. Rizeni je jednim z definiénich znakt (kompetenci) vedoucich zaméstnancul.

Musi mit vSichni uchazeci o pracovni misto feditele maturitni zkousku z ¢eského
jazyka, aby prokazali znalost c¢eského jazyka? (K § 4 zakona o pedagogickych
pracovnicich)

Nikoliv, takto zakon formulovan neni. Obecné plati, ze kvalifikaéni pfedpoklad znalosti ceského jazyka
spliuje ten, kdo svou odbornou kvalifikaci ziskal studiem v eském jazyce, a to mohou byt i cizinci,
ktefi své predchozi, stfedoskolské vzdélani ziskali v zahraniéi, ale pak se usadili v Ceské republice
a zde ziskali v Eeském jazyce kvalifikaci pedagogického pracovnika.

Ten, kdo svou odbornou kvalifikaci ziskal v jiném vyuCovacim jazyce nez Ceském (ij. zpravidla
v zahranié¢i, ale iv cizojazyénych akreditovanych studijnich programech vysokych $kol v Ceské
republice) a predtim uspésSné vykonal maturitni zkousku z Ceského jazyka a literatury, nemusi
prokazovat znalost €eského jazyka dalSi zkouSkou.

Muze ziizovatel pozadovat po uchazecich predlozeni lustraécniho osvédéeni?

Zakon ¢&. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalSi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci
ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky
a Slovenské republiky, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, se na feditele Skol zfizovanych obcemi, svazky
obci &i kraji nevztahuje (viz § 1 tohoto zakona). Proto pozadavek dolozit lustraéni osvéd&eni v ramci
konkursniho fizeni by nemé&l zdkonnou oporu (byl by s ,lustraénim® zdkonem v rozporu).
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Muze uchazec predlozit svoji koncepci stazenou z internetu (prokazatelné -
fadkovani, obrazky, formatovani, ¢isla, pismo...) a lze ji v tomto pfipadé oznadit
jako plagiat? (K § 4 odst. 4 a § 5 odst. 1 vyhlasky)

Jde o osobni odpovédnost uchazece. PredloZzenim nepuvodni koncepce rozvoje Skoly si uchazeé
zhorsuje své vyhlidky pfi posuzovani své vhodnosti ¢leny konkursni komise, pfipadné se mlze vystavit
riziku vzniku ob&anskopravni odpovédnosti za neopravnéné pouziti ciziho dila.

V. Vysledek konkursniho fizeni, dalSi postup zfizovatele

Je vysledné potadi vhodnych uchazecl pro zfizovatele zavazné?
(K § 5 odst. 6 vyhlasky)

Tak, jak je konkursni fizeni ve vyhlasce koncipovano, ma zajistit pomérné Sirokou ucast vSech
zainteresovanych stran na vybéru feditele. Spektrum ¢lend komise odrazi odborny i demokraticky
charakter konkursniho fizeni a podporuje transparentnost celého procesu vybéru nového feditele.
Vyhlaska stanovi, Ze vysledné pofadi uchazecu je doporucujiciho charakteru, a pfiznava tedy posledni
slovo zfizovateli. Jmenovani feditele Skoly spada do samostatné puUsobnosti obce nebo kraje.
Zfizovatel nese kone¢nou odpovédnost za jmenovani konkrétni osoby Ffeditelem, stejné jako za jeho
kontrolu, hodnoceni a pfipadné iodvolani. Zfizovatel tedy bud Feditele jmenuje, nebo nevybere
zadného z kandidatu, event. konkursni fizeni zrusi. Do funkce muze byt jmenovan kdokoliv, kdo se
vyhlaseného konkursniho fizeni za€astnil a splfuje zakonné predpoklady pro vykon dané funkce (napf.
i ten, kdo se umistil na poslednim misté; nelze vyloudit ani eventualitu, Ze bude jmenovan i uchazec,
0 némz se komise neusnesla, Ze je vhodnym uchazecem). Kontrola spravnosti vybéru feditele nalezi
obc&andm-voliédm.

Pfesto ma ve skutecnosti vysledné poradi vhodnych uchazec€l pro zfizovatele velky vyznam a byva
pro jeho rozhodovani pomérné spolehlivym podkladem.

Jak postupovat v prfipadé, ze z konkursniho Fizeni nevzejde vhodny kandidat nebo
zfizovatel zadného kandidata nevybere?

V pripadé, Zze z konkursniho Fizeni nevzejde vhodny kandidat nebo zfizovatel Zadného kandidata
nevybere, je tfeba vyhlasit nové konkursni Fizeni. Skolsky zakon umozZfiuje podle § 166 odst. 10
Skolského zakona jmenovat feditele bez konkursniho Fizeni na dobu urcitou do doby jmenovani
feditele na zakladé konkursniho fizeni.

Do kolika dni po konkursu musi zfizovatel téastnikiim konkursu oznamit, koho
z nich jmenuje feditelem Skoly?

Zadny takovyto termin vyhlagka nestanovi. Zfizovatel neni povinen véem zG&astnénym uchaze&im
sdélovat, kdo z uchaze¢li bude jmenovan feditelem Skoly.

Je mozné konkursni fizeni zrusit?

Zpravidla by pro zru$eni konkursniho Fizeni nemél byt divod. Pokud tato potfeba pfece jen vyvstane,
mozné to je. ZruSeni konkursniho fizeni je tfeba fadné oduvodnit.
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Ma pochybeni pfi konkursnim fizeni, pfipadné neprovedeni konkursniho fizeni
vibec, néjaké pravni nasledky? Kde lze napadat neprovedeni konkursniho Fizeni,
popf. jeho pribéh?

K problematice konkursnich Fizeni jiz existuje i ur€ita relevantni judikatura, napf. rozsudek Nejvyssiho
soudu ze dne 15. ledna 2016, sp. zn. 21 Cdo 2683/2015, podle néhoz kazdé jmenovani na vedouci
pracovni misto Feditele Skoly podle § 166 odst. 2 Skolského zakona, které by nebylo provedeno
na zakladé konkursniho fizeni, je protipravni (je vrozporu se Skolskym zakonem), aniz by bylo
vyznamné, jak byl zfizovatelem uc€inény projev vlle oznacen (vyjimkou je tedy nové jmenovani bez
konkursniho fizeni podle § 166 odst. 10 nebo 11 Skolského zakona). PoruSeni Skolského zakona
¢i vyhlasky také pravdépodobné neunikne pozornosti ob&an(-volicu.

Jaké jsou dozorové a kontrolni pravomoci Ministerstva vnitra ve vztahu
ke jmenovani reditelt skol?

Ministerstvu vnitra nalezi dozor a kontrola vykonu samostatné plsobnosti, v jejimz ramci obce a kraje
plni zfizovatelské kompetence téz ve vztahu k jmenovani feditell Skol (§ 123 a nasl. a § 129 a nasl.
obecniho zfizeni, § 81 a nasl. a§86 a nasl. krajského zfizeni). Pfi své dozorové cinnosti
je Ministerstvo vnitra limitovano samotnym obecnim zfizenim, konkrétné jeho § 124 odst. 6, ktery
vyjima z dozorové pravomoci ministerstva pfipady poruseni pravnich predpist obc¢anského,
obchodniho nebo pracovniho prava. Dozorové pravomoci Ministerstva vnitra tak podléhaji ,pouze” akty
organu obce realizované v procesu vybéru feditele Skoly, pokud jde o provéfeni jejich souladu
se zakonem o obcich; tedy zejména toho, zda o nich rozhodl kompetentni organ. Naopak napfiklad
poruseni lhuaty pro jmenovani ¢lend konkursni komise, nerovné zachazeni s u¢astniky konkursniho
Fizeni & jmenovani osoby, ktera byla z téZe pozice (feditel Skoly) jiZ jednou odvolana z podnétu Ceské
Skolni inspekce, tedy nemohou byt pfedmétem Setfeni Ministerstva vnitra.

VI. Pfiklady dokumentu

PFi organizaci a pribéhu konkursniho Fizeni vznika nékolik dokumentl. Jejich mozna podoba
je v pfiloze tohoto materialu.

V Praze dne unora 2026 Mgr. Jan Mare§, MBA

naméstek sekce vzdélavani a mladeze
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Metodicko-vykladova pfirucka k problematice konkursnich fizeni na vedouci
pracovni mista feditelt Skol a $kolskych zafizeni

Dokumenty v konkursnim fizeni — pfiloha
Cislo jednaci:

Obsah:

1) Oznameni o vyhlaSeni konkursniho fizeni

2) Zadosti o urceni jednotlivych ¢lent konkursni komise a jmenovaci dekret ¢lena komise

)
)

3) Pozvanka na jednani konkursni komise

4) Zapis z prvniho jednani konkursni komise na pracovni misto Feditele/feditelky
)

5) Zapis z druhého kola jednani konkursni komise na pracovni misto feditele/feditelky a hlasovaci
listky

6) Pisemné vyrozumeéni o vysledku konkursniho fizeni

1. Oznameni o vyhlasSeni konkursniho Fizeni

Ziizovatel (uvést specifikaci zFizovatele) v souladu s § 166 odst. 2 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdé&lavani (8kolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisu, vyhlasuje konkursni fizeni? na obsazeni pracovniho mista feditele/feditelky

Nazev Skoly nebo Skolského zafizeni a jeho sidlo (doplnit dle konkrétniho pfipadu)

Predpoklady:
= odborna kvalifikace pro pfimou pedagogickou cCinnost dle § 3 odst. 1 pism. b) zakona
€. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o pedagogickych pracovnicich®)
= splnéni tohoto predpokladu uchazec dolozi ovérenou kopii dokladu o vzdélani

= plna svépravnost (resp. zpusobilost k pravnim ukonim) dle § 3 odst. 1 pism. a) zakona
o pedagogickych pracovnicich

= splnéni tohoto predpokladu uchazec dolozi ¢estnym prohlaSenim
= bezuhonnost dle § 3 odst. 1 pism. ¢) zakona o pedagogickych pracovnicich

= splnéni tohoto predpokladu uchazeé doloZi vypisem z Rejstfiku trestu, ktery nesmi byt star§i nez
3 mésice

2 Nalezitosti konkursniho Fizeni a postup konkursni komise se Fidi vyhlaskou €. 54/2005 Sb., o naleZitostech konkursniho Fizeni
a konkursnich komisich, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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= znalost ¢eského jazyka dle § 3 odst. 1 pism. e) zakona o pedagogickych pracovnicich, pokud

uchaze¢ ziskal pfislusnou odbornou kvalifikaci pro pfimou pedagogickou &innost v jiném
vyuCovacim jazyce nez eském

splnéni tohoto pfedpokladu uchazec prokaze dokladem o vykonani zkouSky v souladu § 4 zakona
o pedagogickych pracovnicich

délka praxe spocivajici ve vykonu pfimé pedagogické Cinnosti nebo v ¢innosti, pro kterou jsou
potfebné znalosti stejného nebo obdobného zaméfeni, nebo v Fidici ¢innosti nebo v innosti
ve vyzkumu a vyvoji v souladu s § 5 odst. 1 zakona o pedagogickych pracovnicich — (doplnit
zakonem poZadovanou délku praxe)

Pozadavky:

napf. orientace ve Skolskych, pracovnépravnich nebo finanénich pfedpisech, popfipadé doplinit
dal8i poZzadavky

PrihlaSka musi obsahovat:

strukturovany Zivotopis,

ovérenou kopii dokladu o splnéni pfedpoklad(l odborné kvalifikace,
vypis z Rejstfiku trestd, ktery nesmi byt starSi nez 3 mésice,
Cestné prohladeni o pIné svépravnosti,

doklad o vykonani zkoudky z Ceského jazyka v pfipadé&, Ze uchaze€ ziskal pfislusnou odbornou
kvalifikaci pro pfimou pedagogickou ¢innost v jiném vyucovacim jazyce nez ¢eském,

pfihlaska dale muze obsahovat jiné doklady prokazujici znalosti ¢ dovednosti uplatnitelné
na dané pozici.

Predpokladany nastup: (doplnit datum)

Upozornéni: Uchaze¢i mohou byt hodnoceni i na zakladé jiného nastroje personalniho vybéru, nez
je fizeny rozhovor (tzv. dopliikové hodnoceni). Ramcovy popis dopliikového hodnoceni: (doplnit dle
konkrétnich predstav zfizovatele)

Prihlasku (zvolit: zasilejte/doructe) nejpozdéji (doplnit datum) na adresu: (dopinit adresu):

Obalku oznacte: ,KONKURS doplrite ndzev $koly nebo $kolského zarizeni — NEOTVIRAT*

V pfipadé dalSich dotaz( se obracejte na (doplfite osobu, ktera miize poskytnout dalSi informace).
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2. Zadosti o uréeni jednotlivych éleni konkursni komise a jmenovaci dekret élena komise

Urceni jednoho €lena konkursni komise krajskym tradem
VazZena pani vedouci/VaZzeny pane vedouci,

v souvislosti s vyhlasenim konkursu na vedouci pracovni misto feditelky/feditele (dopinit nazev
Skoly/Skolského zafizeni dle zfizovaci listiny) a v souladu s § 2 odst. 2 (pfipadné § 2 odst. 3) pism. b)
vyhlasky €. 54/2005 Sb., o nalezitostech konkursniho fizeni a konkursnich komisich, ve znéni
pozdéjSich predpisli, se na Vas obracime s zadosti o uréeni jednoho ¢lena konkursni komise
za krajsky urad.

Pisemny navrh obsahujici jméno, popfipadé jména, a pfijmeni v&etné titulu a Cisla kontaktniho telefonu
uréeného ¢lena zaslete prosim na adresu (doplnit adresu) do (doplnit datum).

Pfedpokladany termin prvniho jednani konkursni komise je (doplnit termin).

Uréeni tii ¢lent konkursni komise Ceskou $kolni inspekci (2 odbornici a 1 8kolni inspektor)
Vazena pani feditelko/Vazeny pane fediteli,

v souvislosti s vyhlasenim konkursu na vedouci pracovni misto feditelky/feditele (nazev
Skoly/Skolského zafizeni dle ziizovaci listiny) a v souladu s § 2 odst. 2 (pfipadné § 2 odst. 3) pism. c)
a pism. e) vyhlasky ¢.54/2005 Sb., o nalezitostech konkursniho fizeni a konkursnich komisich,
ve znéni pozdéjSich predpis(l, se na Vas obracime s Zadosti o uréeni dvou ¢lenll konkursni komise,
kterymi jsou odbornik v oblasti statni spravy, organizace a fizeni v oblasti Skolstvi podle druhu a typu
pFisludné Skoly nebo Skolského zafizeni, personalista nebo psycholog a jednoho Skolniho inspektora
jako dalSiho ¢lena komise.

Pisemny navrh obsahujici jméno, popfipadé jména, a pfijmeni v&etné titulu a Cisla kontaktniho telefonu
uréenych ¢lenu zaslete prosim na (doplnit adresu) do (doplnit datum).

Predpokladany termin prvniho jednani konkursni komise je (doplnit datum).

Urceni zastupce pedagogickych pracovnik( v konkursni komisi (pedagogicka rada skoly)
Vazena pani feditelko/Vazeny pane fediteli,

v souvislosti s vyhlasenim konkursu na vedouci pracovni misto feditelky/feditele (nazev
Skoly/Skolského zafizeni dle zfizovaci listiny) a v souladu s § 2 odst. 2 (pfipadné § 2 odst. 3) pism. d)
a odst. 8 vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o nalezitostech konkursniho fizeni a konkursnich komisich, ve znéni
pozdéjSich predpisli, se na Vas obracime s zadosti o uréeni zastupce pedagogickych pracovniku
v konkursni komisi (uréeného tajnou volbou pedagogické rady, v niz ziska nadpoloviéni vétSinu hlasu
vSech pfitomnych ¢len pedagogické rady).

Pisemny navrh obsahujici jméno, popfipadé jména, a pfijmeni vCetné titulu, adresu bydlisté a Cislo
kontaktniho telefonu zastupce pedagogickych pracovnik(l Skoly/Skolského zafizeni a zapis o volbé
zastupce pedagogickych pracovnikdl do konkursni komise zaSlete prosim na adresu (dopinit adresu)
do (doplnit datum).

Predpokladany termin prvniho jednani konkursni komise je (dopinit datum).
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Urceni zastupce v konkursni komisi za Skolskou radu
Vazena pani feditelko/Vazeny pane feditel,

v souvislosti s vyhlasenim konkursu na vedouci pracovni misto feditelky/feditele (nazev
Skoly/Skolského zarizeni dle zfizovaci listiny) a v souladu s § 2 odst. 2 (pfipadné § 2 odst. 3) pism. f)
a odst. 8 vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o nalezitostech konkursniho fizeni a konkursnich komisich, ve znéni
pozdéjSich predpist, se na Vas obracime s zadosti o zajisténi uréeni zastupce v konkursni komisi
za Skolskou radu.

Pisemny navrh obsahujici jméno, popfipadé jména, a pfijmeni v€etné titulu, adresu bydlisté a C&islo
kontaktiniho telefonu ¢lena za Skolskou radu (pfipadné zapis z jednani Skolské rady o volbé ¢lena)
zaSlete prosim na adresu (doplnit adresu) do (doplnit datum).

Predpokladany termin prvniho jednani konkursni komise je (dopinit datum).

Jmenovaci dekret

V souladu s § 1 odst. 1 a § 2 odst. 2 (pfipadné § 2 odst. 3) vyhlasky €. 54/2005 Sb., o nalezitostech
konkursniho Fizeni a konkursnich komisi, ve znéni pozdéjSich predpisl, (na zakladé usneseni Rady
obce/mésta ... €. ..) Vas timto jmenuiji

predsedou / ¢lenem konkursni komise pro posuzovani uchaze¢l o jmenovani na vedouci pracovni
misto feditelky/feditele

(nazev Skoly/Skolského zafizeni dle zfizovaci listiny)

Do této komise jste jmenovan/a jako &len(ka) uréeny(a) (napr: zfizovatelem, krajskym tradem, Ceskou
Skolni inspekci, pedagogickou radou skoly, skolskou radou)

Vazena pani/\Vazeny pan podpis odpovédné osoby

Jméno a adresa ¢lena komise
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3. Pozvanka na jednani konkursni komise

a)

b)

pro ¢leny komise:

Vazena pani/Vazeny pane,

starosta obce (Rada obce/mésta) Vas jmenoval/la dne (doplnit datum) ¢lenem konkursni
komise pro posuzovani uchazecll o jmenovani na vedouci pracovni misto feditelky/feditele
(doplnit nazev Skoly/Skolského zarizeni dle zfizovaci listiny). Kopie jmenovani konkursni
komise je pfilohou této pozvanky.

Konkursni komise zahdji svou c¢innost podle ustanoveni § 4 wvyhlasky ¢. 54/2005 Sb.,
o nalezitostech konkursniho fizeni a konkursnich komisich, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Dovolte tedy, abych Vé&s timto pozval na jednéni konkursni komise, které prob&hne dne
(doplnit datum) od (doplnit ¢as) hodin v (doplnit hodinu a misto konani).

pro uchazece:
Vazena pani/Vazeny pane,
na zakladé Vasi prihlasky Vas zvu ke konkursu na vedouci pracovni misto feditelky/feditele

(ndzev skoly/skolského zafizeni dle zrizovaci listiny), ktery probéhne dne (doplnit datum)
od (doplnit ¢as) hodin v (doplinit hodinu a misto kondani).

Konkurs bude probihat formou fizeného rozhovoru a dopliikového hodnoceni (pokud
je zfizovatel pfipusti v ozndmeni o vyhldseni konkursniho fizeni; vtom pripadé dopinit
informaci o obsahu a pribéhu doplnkového hodnoceni, pokud bude v konkursu pouZito).
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4. Zapis z prvniho jednani konkursni komise na pracovni misto reditelky/feditele (doplnit
nazev Skoly/Skolského zarizeni dle zfizovaci listiny)

Misto jednani:
Datum jednani:
Pritomni:

Omluveni:

Datum a zpusob vyhlaseni konkursniho Fizeni:

UplIné znéni oznameni o vyhlaseni konkursniho fizeni:

Slozeni konkursni komise:

Clen urCeny zfizovatelem (zpravidla uréeny pfedsedou komise)

Clen urceny zfizovatelem

Clen urCeny krajskym ufadem

Clen, kterym je odbornik v oblasti statni spravy, organizace

a fizeni ve Skolstvi podle druhu a typu pfislusné Skoly nebo
$kolského zafizeni, personalista nebo psycholog, uréeny Ceskou
Skolni inspekci

Clen, kterym je odbornik v oblasti statni spravy, organizace

a fizeni ve Skolstvi podle druhu a typu pfislusné Skoly nebo
$kolského zafizeni, personalista nebo psycholog, uréeny Ceskou
Skolni inspekci

Clen, kterym je pedagogicky pracovnik pfislusné pravnicke
osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zafizeni

&len, kterym je $kolni inspektor Ceské $kolni inspekce

Clen, ktery zastupuje Skolskou radu

Clen, ktery zastupuje Ministerstvo Skolstvi, mladeze
a télovychovy (pouze v pfipadé Skolského poradenského
zafizeni)
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Program jednani konkursni komise

Bylo konstatovano, Ze do konkursniho fizeni na pozici feditele/feditelky (dopinit nazev Skoly/Skolského
zafizeni dle zrizovaci listiny) se v fadném terminu pfihlasil/li (pocet) uchaze&/uchazeci (doplnit jména).

Usneseni konkursni komise

V souladu s ustanovenim vyhlasky ¢. 54/2005 Sb., o nalezitostech konkursniho fizeni a konkursnich
komisich, ve znéni pozdéjSich predpisli, se konkursni komise usnesla, Ze uchazeéi (dopinit jména
uchazeci) podali pfihlasku véas a spliuji pfedepsané podminky a budou pozvani ke konkursnimu
fizeni.

Uchazedi (doplnit jména uchazecu) nesplnili pozadavky: uchaze¢ (doplnit jméno uchazece) podal
pfihlasku opozdéné/nesplnil pozadavek (doplnit, ktery).

Uchazeci budou/nebudou podrobeni doplfikovému hodnoceni.
Konkurs se bude konat dne (doplinit datum) od (doplnit hodinu) hod., v (doplnit misto konani).

(Komise odeSle nejpozdéji 14 dni pred dnem konani konkursu uchazeci pozvanku doporucenou
zasilkou s dodejkou na adresu, kterou uchazec sdéli v prihlasce, nebo do datové schranky, pokud
Ji uchazec¢ uved! v pfihlasce, nebo na adresu elektronické poSty uchazece, pokud ji uchazec¢ uved|!
v prihlaSce. Soucasti pozvanky ke konkursu musi byt téz informace o obsahu a pribéhu doplrikového
hodnoceni, pokud bude v konkursu pouZito.)

Clenové konkursni komise se zavazuji, Zze v priib&hu konani konkursniho Fizeni a po jeho skon&eni
budou zachovavat mi€enlivost o vSech skuteCnostech, o kterych se v této souvislosti dozvi. Berou
na védomi, Ze neposkytnou védomé tfetim osobam davérné informace, které nejsou dostupné
z verejné pristupnych zdroju.

Jméno €lena komise Podpis

Zapsal: (tajemnik komise)
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5. Zapis z druhého jednani konkursni komise na pracovni misto reditelky/feditele (dop/nit
nazev Skoly/Skolského zarizeni dle zrizovaci listiny) a hlasovaci listky

Misto jednani:
Datum jednani:
Pritomni:

Omluveni:

Datum a zpusob vyhlaseni konkursniho Fizeni:

Text inzeratu:

Slozeni konkursni komise:

Clen urCeny zfizovatelem (zpravidla uréeny pfedsedou komise)

Clen urceny zfizovatelem

Clen ureny krajskym ufadem

Clen, kterym je odbornik v oblasti statni spravy, organizace

a fizeni ve Skolstvi podle druhu a typu pfislusné Skoly nebo
$kolského zafizeni, personalista nebo psycholog, uréeny Ceskou
Skolni inspekci

Clen, kterym je odbornik v oblasti statni spravy, organizace

a fizeni ve Skolstvi podle druhu a typu pfislusné Skoly nebo
$kolského zafizeni, personalista nebo psycholog, uréeny Ceskou
Skolni inspekci

Clen, kterym je pedagogicky pracovnik pfislusné pravnicke
osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského zafizeni

&len, kterym je $kolni inspektor Ceské $kolni inspekce

Clen, ktery zastupuje Skolskou radu

Clen, ktery zastupuje Ministerstvo Skolstvi, mladeze
a télovychovy (pouze v pfipadé Skolského poradenského
zafizeni)

Program jednani konkursni komise

Bylo konstatovano, Ze do konkursniho fizeni na pozici feditele/feditelky (dopinit nazev Skoly/Skolského
zafizeni dle zfizovaci listiny) se vfadném terminu pfihlasil/pfihlasili (pocet) uchazecé/uchazedi

a splnil/splnili pfedepsané pozadavky.

Ke konkursnimu fizeni byli pozvani: (doplnit jména).

Uchazedi byli/nebyli podrobeni doplfikovému hodnoceni (pokud bylo pouzito doplfikové hodnoceni
zapis musi obsahovat i informace a obsahu a priibéhu doplfikového hodnoceni a jeho vyhodnoceni).

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1
T: +420 234 811 111
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Usneseni konkursni komise

V souladu s ustanovenim § 5 odst. 2 vyhlaSky €. 54/2005 Sb., o nalezitostech konkursniho fizeni
a konkursnich komisich, ve znéni pozdéjSich pfedpis(i, se komise usnesla, Zze uchazel/uchazeci
splfiuje/spliuji pfedepsané podminky a konkursni komise na svém jednani navrhla jako vhodného
kandidata na misto Feditele/feditelky (doplnit nazev Skoly/Skolského zarfizeni dle zfizovaci listiny) —
uvést jméno/jména vhodného uchazele/vhodnych uchazeddu.

Vysledné poradi uréuje prfedseda komise postupem stanovenym v § 5 odst. 4 a 5 vyhlasky ¢. 54/2005 Sb.,
o nalezitostech konkursniho Fizeni a konkursnich komisich, ve znéni pozdéjSich pfedpis(.

Clenové konkursni komise se zavazuji, Zze v priib&hu konani konkursniho Fizeni a po jeho skon&eni
budou zachovavat mi€enlivost o v8ech skute€nostech, o kterych se v této souvislosti dozvi. Berou na
védomi, Ze neposkytnou védomé tfetim osobam dlivérné informace, které nejsou dostupné z verejné
pFistupnych zdrojl.

Jméno ¢lena komise Podpis

Zapsal: (tajemnik komise)
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Hlasovani ¢lena komise pfi konkursnim fizeni na vedouci pracovni misto reditelky/feditele
(nazev Skoly/Skolského zafizeni dle zfizovaci listiny)

Clen komise: (jméno)

Tabulka €. 1 — Hlasovani o vhodnosti uchaze&e pro vykon ginnosti feditele

Jméno uchazece
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Listina vhodnych uchazeéa podle ¢lena komise pfi konkursnim fizeni na vedouci pracovni
misto feditelky/feditele v pofadi od nejvhodnéjSiho po nejméné vhodného uchazece
(nazev skoly/Skolského zarizeni dle zfizovaci listiny)

Clen komise: (jméno)

Tabulka €. 2 — Poradi vhodnych uchazecu pro vykon ¢innosti feditele

Jméno uchazece Poradi
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Tabulkova ¢ast o vhodnosti a poradi uchaze¢ti u jednotlivych €lenti konkursni komise

a) Usneseni komise podle § 5 odstavce 2 vyhlasky:

Hlasovani ¢lent komise o vhodnosti uchazedu:

Jména uchazecu

Hlasovani jednotlivych ¢leni komise

hlasovani

Obec/mésto dne.................

Podpis pfedsedy komise

Ano — uchazec je vhodny pro vykon ¢innosti feditele
Ne — uchaze€ neni vhodny pro vykon innosti feditele

1 (uvést jméno predsedy komise)

2  (uvést jméno prislusného ¢lena komise)

3 (uvést jméno prislusného ¢lena komise)

4  (uvést jméno prislusného ¢lena komise)
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1
T: +420 234 811 111

(uvést jméno prislusného c¢lena komise)
(uvést jméno pfislusného ¢lena komise)
(uvést jméno prislusného c¢lena komise)

(uvést jméno pfislusného ¢lena komise)
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b) Poradi uchazecti u jednotlivych €lenti komise podle § 5 odstavce 3 vyhlasky:

Hlasovani ¢lend komise o poradi uchazecu (pfi vhodnosti dvou a vice uchazeci):

Obec/mésto dne.................

Podpis pfedsedy komise

1 (uvéstjméno pfedsedy komise)
2  (uvést jméno prislusného ¢lena komise)
3 (uvést jméno prislusného ¢lena komise)

4  (uvéstjméno pfislusného ¢lena komise)

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy
Karmelitska 529/5, 118 12 Praha 1
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(uvést jméno prislusného c¢lena komise)
(uvést jméno pfislusného ¢lena komise)
(uvést jméno prislusného c¢lena komise)

(uvést jméno pfislusného ¢lena komise)
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6. Pisemné vyrozuméni uchazece predsedou konkursni komise o vysledku konkursniho
fizeni

Vazena pani/Vazeny pane,

v souladu s ustanovenim § 5 odst. 6 vyhladky €. 54/2005 Sb., o nalezitostech konkursniho fizeni
a konkursnich komisich, ve znéni pozdéjSich predpisi, Vam jako pfedseda konkursni komise
oznamuji, Ze v ramci konkursniho fizeni na vedouci pracovni misto feditele/feditelky (doplnit nazev
Skoly/Skolského zafizeni dle zfizovaci listiny) konaného dne (dopinit datum) Vas komise doporucila
jako vhodného kandidata/vhodnou kandidatku a celkové jste se umistil/lumistila na (napsat pofadi)
misté.

Vysledné poradi uchazecl stanovené konkursni komisi ma pro zfizovatele pouze doporuéujici
charakter. O kone¢ném rozhodnuti zfizovatele budete informovan/informovana.

Dékuji Vam za ucast v konkursnim Fizeni a pfeji Vam ve Vasi praci i v osobnim zivoté hodné uspéch.
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