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5. Zápis z druhého jednání konkursní komise na pracovní místo ředitelky/ředitele (doplnit název školy/školského zařízení dle zřizovací listiny) a hlasovací lístky

Místo jednání:
Datum jednání:
Přítomni:
Omluveni:
Datum a způsob vyhlášení konkursního řízení:
Text inzerátu:
Složení konkursní komise:

	
	člen určený zřizovatelem (zpravidla určený předsedou komise)

	
	člen určený zřizovatelem

	
	člen určený krajským úřadem

	
	člen, kterým je odborník v oblasti státní správy, organizace a řízení ve školství podle druhu a typu příslušné školy nebo
školského zařízení, personalista nebo psycholog, určený Českou školní inspekcí

	
	člen, kterým je odborník v oblasti státní správy, organizace a řízení ve školství podle druhu a typu příslušné školy nebo
školského zařízení, personalista nebo psycholog, určený Českou školní inspekcí

	
	člen, kterým je pedagogický pracovník příslušné právnické osoby vykonávající činnost školy nebo školského zařízení

	
	člen, kterým je školní inspektor České školní inspekce

	
	člen, který zastupuje školskou radu

	
	člen, který zastupuje Ministerstvo školství, mládeže
a tělovýchovy (pouze v případě školského poradenského zařízení)



Program jednání konkursní komise
Bylo konstatováno, že do konkursního řízení na pozici ředitele/ředitelky (doplnit název školy/školského zařízení dle zřizovací listiny) se v řádném termínu přihlásil/přihlásili (počet) uchazeč/uchazeči a splnil/splnili předepsané požadavky.
Ke konkursnímu řízení byli pozváni: (doplnit jména).
Uchazeči byli/nebyli podrobeni doplňkovému hodnocení (pokud bylo použito doplňkové hodnocení zápis musí obsahovat i informace a obsahu a průběhu doplňkového hodnocení a jeho vyhodnocení).
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Usnesení konkursní komise
V souladu s ustanovením § 5 odst. 2 vyhlášky č. 54/2005 Sb., o náležitostech konkursního řízení a konkursních komisích, ve znění pozdějších předpisů, se komise usnesla, že uchazeč/uchazeči splňuje/splňují předepsané podmínky a konkursní komise na svém jednání navrhla jako vhodného kandidáta na místo ředitele/ředitelky (doplnit název školy/školského zařízení dle zřizovací listiny) – uvést jméno/jména vhodného uchazeče/vhodných uchazečů.
Výsledné pořadí určuje předseda komise postupem stanoveným v § 5 odst. 4 a 5 vyhlášky č. 54/2005 Sb., o náležitostech konkursního řízení a konkursních komisích, ve znění pozdějších předpisů.
Členové konkursní komise se zavazují, že v průběhu konání konkursního řízení a po jeho skončení budou zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech, o kterých se v této souvislosti dozví. Berou na vědomí, že neposkytnou vědomě třetím osobám důvěrné informace, které nejsou dostupné z veřejně přístupných zdrojů.

	Jméno člena komise	Podpis

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Zapsal: (tajemník komise)

V ……………… dne ………………………………


Hlasování člena komise při konkursním řízení na vedoucí pracovní místo ředitelky/ředitele (název školy/školského zařízení dle zřizovací listiny)
Člen komise: (jméno)
Tabulka č. 1 – Hlasování o vhodnosti uchazeče pro výkon činnosti ředitele

	Jméno uchazeče	Vhodný – ANO, Nevhodný – NE

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Obec/město dne................ podpis…………………………………………..
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------


Listina vhodných uchazečů podle člena komise při konkursním řízení na vedoucí pracovní místo ředitelky/ředitele v pořadí od nejvhodnějšího po nejméně vhodného uchazeče (název školy/školského zařízení dle zřizovací listiny)
Člen komise: (jméno)
Tabulka č. 2 – Pořadí vhodných uchazečů pro výkon činnosti ředitele

	Jméno uchazeče	Pořadí

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Obec/město dne................. podpis………………………………………….


Tabulková část o vhodnosti a pořadí uchazečů u jednotlivých členů konkursní komise

a) Usnesení komise podle § 5 odstavce 2 vyhlášky:
Hlasování členů komise o vhodnosti uchazečů:

	
Jména uchazečů
	Hlasování jednotlivých členů komise
	Výsledek hlasování

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Obec/město dne................. Podpis předsedy komise

Ano – uchazeč je vhodný pro výkon činnosti ředitele Ne – uchazeč není vhodný pro výkon činnosti ředitele

	1	(uvést jméno předsedy komise)
	5
	(uvést jméno příslušného člena komise)

	2	(uvést jméno příslušného člena komise)
	6
	(uvést jméno příslušného člena komise)

	3	(uvést jméno příslušného člena komise)
	7
	(uvést jméno příslušného člena komise)

	4	(uvést jméno příslušného člena komise)
	8
	(uvést jméno příslušného člena komise)
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b) Pořadí uchazečů u jednotlivých členů komise podle § 5 odstavce 3 vyhlášky:
Hlasování členů komise o pořadí uchazečů (při vhodnosti dvou a více uchazečů):

	
Jména vhodných uchazečů
	Hlasování jednotlivých členů komise – pořadí	Součet	Celkové

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	
	pořadí

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Obec/město dne................. Podpis předsedy komise


	1	(uvést jméno předsedy komise)
	5
	(uvést jméno příslušného člena komise)

	2	(uvést jméno příslušného člena komise)
	6
	(uvést jméno příslušného člena komise)

	3	(uvést jméno příslušného člena komise)
	7
	(uvést jméno příslušného člena komise)

	4	(uvést jméno příslušného člena komise)
	8
	(uvést jméno příslušného člena komise)
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