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METODICKE DOPORUCENI MINISTERSTVA SKOLSTVI, MLADEZE
A TELOVYCHOVY K PREVENCI A POSTIHU ZASKOLACTViI A OMLOUVANI
ZAKU Z VYUCOVANI

e Informativni ¢asti (oznacené piktogramem I) — v téchto pasazich MSMT informuje o nékterych zasadnich
skutecnostech, odkazuje na jiné zdroje informaci, stanoviska jinych spravnich Gradd apod.

* Doporutujici ¢asti (oznacené piktogramem D) — vtéchto pasazich MSMT metodicky vede $koly s tim
zamérem, aby dodrZzenim nize uvedenych doporucenych postupl (pripadné vytvoreni podminek pro jejich
dodrzeni) Skoly omezily riziko vzniku rizikového chovani, vtomto pripadé zaskolactvi. Realizaci téchto
doporuceni Skola naplfiuje svou povinnost podle § 29 skolského zakona.

® Zavazné casti (oznacené piktogramem §) — v téchto pasazich MSMT poskytuje informace o souvisejicich
zavaznych pravidlech vychézejicich z platnych pravnich pfedpist, které v dané souvislosti povazuje MSMT
za stéZejni.!

Ministerstvo $kolstvi, mladeie a télovychovy (dale MSMT) doporucuje nasledujici postup pfi uvolfiovani
a omlouvani zakl zdkladnich a stfednich Skol z vyucovani a pfi prevenci a postihu zaskolactvi v zakladnich
a stfednich Skolach.

Metodické doporuceni je ur¢eno zakladnim Skolam véetné pfipravnych tfid, odpovidajicim ro¢niklim viceletych
gymnazii a $koldm poskytujicim stfedni vzdélani v Ceské republice, a to predeviim Fediteldm gkol, t¥idnim
uciteldm, vychovnym poradciim a metodik{im prevence.

Aktualizace k 30.1.2026:

- str. 8, upfesnéni postupu Skoly v pfipadé, Ze se Skole nepodari problém tykajici se povinné skolni
dochdzky vyresit vlastnimi silami.

- str. 11 a 12, uprava druhi a pravidel pro udélovdni kdazeriskych opatieni v souladu s novelizovanym
textem vyhldsky ¢. 48/2005 Sb.

! Tyto pasaze viak v z4dném pripadé nepredstavuji komplexni piehled povinnosti $koly vychazejicich ze $kolskych predpist.
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Prava a povinnosti Zakul a jejich zakonnych zastupcl

§ Ustanoveni § 22 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist stanovi povinnosti zakl a zakonnych zastupct
nasledujicim zplGsobem.

§ 7Z&ci zakladnich a stfednich kol jsou povinni:

® tadné dochazet do skoly a fadné se vzdélavat,
® dodrzovat skolni fad, predpisy a pokyny k bezpecnosti a ochrané zdravi, s nimiz byli seznameni,
plnit pokyny pedagogickych pracovnikd.

§ Zé&konni zastupci nezletilych 7ak{ jsou mj. povinni:

® zajistit, aby zak dochazel radné do skoly,

® osobné se zucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte na vyzvani feditele
skoly,

® dokladat diivody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani v souladu se skolnim radem,

® informovat Skolu o skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, jakoz i o jejich
zménach.

I Zletili aci jsou povinni dokladat dGvody své nepfitomnosti ve vyuovani sami, a to v souladu se $kolnim
radem. Rovnéz nesou informacni a oznamovaci povinnost. Jelikoz je toto metodické doporuceni vztazeno
také k socidlné-pravni ochrané déti, kterd je poskytovana détem do nabyti zletilosti, nebude se zabyvat
problematikou zletilych zaka.

§ V § 184a %kolského zakona jsou stanovena pravidla pro vzdélavéni distanénim zpGsobem v uréitych
mimoradnych situacich uzavieni skol ¢i zakazu pritomnosti déti, zakd nebo studentt ve Skolach.

D Skolni rad by mél reflektovat odli$nosti a specifika vzdélavani distanénim zptisobem?.

2 https://www.edu.cz/metodika-pro-vzdelavani-distancnim-zpusobem/

V § 184a skolského zakona jsou stanovena pravidla pro vzdélavani distanénim zpUsobem v uréitych mimoradnych situacich uzavieni skol i
zakazu pfitomnosti déti, Zakd nebo studentll ve Skolach. Zakonem je nyni nové stanovena a) povinnost skoly ve vymezenych mimoradnych
situacich zajistit vzdélavani distanénim zpUsobem pro déti, pro které je predskolni vzdélavani povinné, zaky a zaroven b) je stanovena
povinnost déti, zakd se timto zplsobem vzdélavat (mimo zakd zakladnich uméleckych skol a jazykovych Skol s pravem statni jazykové
zkousky). Absenci pfi distan¢ni vyuce je tedy nutné posuzovat podle zapojeni do vzdélavani a vystupd, nikoli podle doby vzdélavacich aktivit.
Napf. pti asynchronni ¢i off-line vyuce nezalezi, v jaké denni dobé a jak rychle Zak pracuje, nybrz zda odevzdava ukoly ¢i vystupy své prace ve
stanoveném terminu nebo prokazuje snahu o pInéni pokyn(. Pfi synchronni vyuce je nepfipojeni se k on-line pfenosu povazovano za absenci,
pokud s Zakem ¢i jeho zakonnym zastupce nebyl individudiné dohodnut jiny zplisob zapojeni. Pro omlouvani absenci v obecné roviné plati
toté? jako pro prezenéni vzdélavani. Skolsky zakon stanovi zakladni rédmec — povinnost omlouvani do 3 kalendafnich dni po zagatku absence
a upresnuje, Ze podrobnosti upravi Skolni fad.
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CL. 1l
Zaskolactvi a pozdni prichod — vyklad pojmu

D JiZ na Gvod je tfeba vymezit pojmy ,,zaskolactvi“ a ,,pozdni pfichod“ a disledné je rozlisovat, nebot se jedna
o zcela odlisné formy nepritomnosti ve vyucovani, které jsou dany zpravidla rznymi dGvody.

I Za3kolactvim se rozumi takovd neomluvend nepfitomnost 7dka ve $kole, a to i opakovand, kterd
je zplsobena zpravidla Umysiné zakem nebo osobami odpovédnymi za jeho vychovu, ktera trva obvykle
po cely vyucovaci den (ptipadné po urcitou ¢ast vyucovani, napt.v odpolednich hodindch nebo jen
v nékterych predmétech). Cilem je vyhnout se pfitomnosti ve vyucovani nebo pouze v nékterych
vyucovacich hodinach.

I Nezfidka je spojeno s dal3imi typy rizikového chovani, které obvykle negativné ovliviuji osobnostni vyvoj
jedince.

I Z&%kolactvi nabyva fady podob, riizné jsou také jeho divody a je moZné v ném dale rozli$ovat:

Zaskolactvi pravé — Zak do skoly nedorazi, ackoli rodice si mysli, Ze do Skoly Sel a Ucastnil se vyucovani.
Zaskolactvi skryté — 7ak do skoly nedorazi, a to s védomim rodic¢d. Tento jev mUZe mit vice pricin,
od odmitavého postoje rodicl ke vzdélani Ci ke Skole, pies neschopnost rodice prosadit vici ditéti svou
vuli, potfebu vypomoci ditéte vdomacnosti, az po pripady, kdy déti Uspésné predstiraji zdravotni
komplikace. Vzhledem k tomu, Ze v téchto pripadech rodice Zzdkovu nepritomnost omlouvaji, vyzaduje
odhalovani tohoto nezadouciho jevu zvySenou pozornost ze strany pedagogickych pracovnikt, které
neni mozné omezit pouze na prijeti omluvenky (zakovi byva pravidelné nevolno napf. v terminech
pisemnych praci z uréitého predmétu apod.).

® Zaskolactvi interni — Zak do Skoly dorazi a béhem vyucovani na urcity ¢asovy Usek (napf. na nékterou
hodinu) odejde. Tento jev byva rovnéz oznacovan jako , uték ze skoly”“.

I Ddle je moiné zaskolactvi vymezit podle toho, jak 7ak k rozhodnuti neGéastnit se vyucovani dospél:

® Zaskolactvi impulzivni — Z3ak se rozhodne ndhle, impulzivné. Nelcast ve vyucovani je jeho
bezprostredni reakci na okamzity podnét.

® Zaskolactvi planované — jedna se o promyslené, dopredu naplanované jednani, jehoz prostrednictvim
se zak uceloveé vyhyba situacim spojenym se Skolou (zkouseni, urcity predmét, kontakt s urcitou osobou
—neoblibeny uditel, jiny zaméstnanec skoly, jiny zak).

D Variabilita pfic¢in zaskolactvi se odviji od mnoZstvi funkci, které $kola plni. Kromé& funkce vzdélavaci
a vychovné je Skola rovnéz vyznamnym mistem socializace, kde se zak dostdva do spolecnosti svych
vrstevnik(l a ziskava svou roli vramci kolektivu, v némz se formuji jak socialni, tak osobni vazby. Pfi
zkoumani pricin zaskolactvi je proto treba vzit v Uvahu veskeré vlivy, které na zaka v ramci Skolni dochazky
pUsobi, a nalezité se jimi zabyvat.

I Pozdnim pfichodem se naopak rozumi takovd neomluvena nepfitomnost 74ka, a to i opakovana, ktera
je zpravidla zpUsobena nedbalosti zdka nebo osob odpovédnych za vychovu, nebo jinymi pricinami. Trva
zpravidla pouze po ¢ast vyucovani (nebo i jen po ¢ast vyucovaci hodiny), a to obvykle na jeho pocatku.
Nepfitomnost ve vyucovani v tomto pripadé neni cilem Zaka ani osob odpovédnych za jeho vychovu.

I Jak plyne z vy3e uvedeného, pozdni pFichody nastdvaji v situacich, kdy 24k ma zajem do koly dochazet,
ale z néjakého divodu se mu nedafri byt pritomen po celou dobu vyucovani. Pri¢inou pozdnich prichodu
mUze byt Spatna dopravni dostupnost skoly (napf. dopravni spoj jede jednou za hodinu, ke skole prijizdi
az po zacdtku vyucovani) ¢i vyluka dopravniho spoje, problémy s vypravenim se z domova, pfipadné
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komplikace pramenici z nepfiznivé socidlni situace (srov. § 3 pism. b) zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich
sluzbach).

Dochazka jednotlivych Zaku je skolou sledovana a evidovana prostfednictvim ucitell, ktefi o nedostatcich
informuji tfidniho ucitele. V pripadé, Ze tridni ucitel zjisti u nékterého ze 7akd potencialni problém,
je na misté, aby inicioval kroky k preventivnim opatrenim. Tfidni ucitel by se rovnéz mél zabyvat dlvody
absence Zaka, tedy ucinit rozbor, pro€ prestal chodit do Skoly, pro€ selhdva, pripadné proc se zhorsil jeho
prospéch. Casté absence mohou souviset s jevy jako napf. $ikana, uZivani drog, ale mohou byt i dGsledkem
zhorsené situace v rodiné.

CL. 1
Preventivni opatieni ze strany skoly

Jakymkoli problémim, véetné problém( vychovnych, mezi néz zaskolactvi spada, je lepsi predchazet
a branit jejich vzniku. V pripadé, Ze se problém objevi, je tfeba jej resit jiz v zarodku, jakmile jsou zjiStény
prvni priznaky. V¢asné odhaleni zaskolactvi je Ukolem $koly, zejména tfidniho ucitele dotyéného Zaka.
Na poli prevence dale pUsobi i jiné subjekty, s nimiz skola spolupracuje, o vychovném problému
je informuje nebo jejich pomoc Zakovi ¢i jeho rodiné doporudi, pripadné zprostredkuje.

Skolsky zékon v & 30 uvadi, 7e podrobnosti k vykonu prav a povinnosti 7ak{ a jejich zakonnych zastupct,
jakoZz i podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( se zaméstnanci Skoly, stanovi skolni fad. Toto
ustanoveni dava rediteli Skoly do rukou ndstroj, pomoci néhoz nastavuje rezim dochazky do skoly,
podminky pro uvolfiovani zZaka z vyucovani a omlouvani neucasti zaka (§ 50 sSkolského zakona a § 67
Skolského zdkona). Konkrétni feseni problematiky dochazky zdka do Skoly a omlouvani nepfitomnosti
na vyucovani, véetné jejich nedostatkd, je tedy zaleZitosti skoly, vidy vSak musi reditel Skoly vychazet
ze Skolského zakona.

Prevenci je tfeba vénovat naleZitou pozornost, zajistovat ji komplexné a vyuzivat vsech moznosti, které ma
skola k dispozici. Za koordinaci prevence odpovida reditel skoly. Pfredevsim u vétsich skol je vhodné reseni
této problematiky delegovat na zastupce Skolniho poradenského pracovisté, zejména skolniho metodika
prevence, pripadné Skolniho psychologa ¢i vychovného poradce. Je vsak treba mit na paméti,
Ze odpovédnou osobou i v takovém pripadé zlstava reditel skoly. Je moZna i spoluprace se skolskym
poradenskym zarizenim, tedy pedagogicko-psychologickou poradnou nebo specidlné pedagogickym
centrem.

Skolni dochazku eviduje tfidni ucitel a v pfipadé podezieni na zaskolactvi se nejprve obraci na zdkonného
zastupce nezletilého zdka. Pravni predpisy v soucasnosti nestanovi urcity postup pfi konkrétnich poctech
neomluvenych hodin, posouzeni zavaznosti situace je véci Skoly.

Rizikovému chovani, jakoz i jinému nezadoucimu chovani Zaku ve Skolach, je nutno predchazet jiz v obecné
roviné. Je treba zajistit Zakim pratelské a stimulujici prostredi pro vychovu a vzdélavani, které skola
poskytuje, a jasné stanovit pravidla, jejichz dodrzovani bude po Zacich vyzadovano. Pravidla by méla byt
stanovena tak, aby bylo Zaklim zrejmé, Ze jejich cilem je predevsim prospéch a zdarny rozvoj samotnych
zaka.

Na zacdtku Skolniho roku je vhodné usporadat setkani tfidniho ucitele se zakonnymi zastupci Zaku, kde
jsou zakonni zastupci informovani o organizaci skolniho roku a konkrétnim pribéhu vzdélavani v dané tridé
véetné tfidnich a Skolnich pravidel. V rdmci tohoto setkani se doporucuje upozornit na prava a povinnosti
zakonnych zastupcl souvisejici se skolni dochazkou zaka a pripomenout dllezitost radné skolni dochazky
pro zdka (nejen ve smyslu Ucasti na vyucovani, ale i pfistupu k vyuce). RovnéZ je nutno poskytnout
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Ci pfipomenout rodi¢dm informace o poradenskych sluzbach poskytovanych Skolou a poradenskymi
zafizenimi. Takovéto informacni setkdni je zaroven vybornym prostfedkem k otevieni formalni
i neformalni komunikace mezi Skolou, resp. tfidnim ucitelem, a rodici, k ziskani jejich spoluprdce. Zaroven
je tim splnéna povinnost skoly prokazatelné seznamit se Skolnim radem zakonné zastupce.

Kontakt ucitele s Zaky je tfeba budovat na zakladé respektujiciho pristupu, pochopeni, motivace, a to vse
vyuzit pfi komunikaci o problémech a spole¢ném hledani feseni. Pedagogicky pracovnik je povinen chranit
bezpeéi a zdravi 7aka a pfedchazet véem formdam rizikového chovani. Zak by nemél mit 74dné obavy
pedagoga vyhledat, ma-li néjaky problém.

Prace s kolektivem Zaku je velmi dlleZitym nastrojem prevence, jehoZ prostrednictvim lze Zakim vstipit
zadouci hodnoty (zejména nediskriminaci, solidaritu apod.), protoZe Skola je prostfedim socializace,
v némz se zak pohybuje ve skupiné svych vrstevnik(, kde pozoruje a vnima mezilidské vztahy, vazby a role.
Ucitel by mél vzdy jit prikladem. V tomto sméru lze vyuzit tfidnické hodiny, ale i Skolni akce nebo vyuku
s vyuzitim prvkd neformalniho vzdélavani.

Spoluprace a vzajemna komunikace zaméstnanct Skol jsou dulezZité pro vytvareni pfiznivého prostredi,
predchazeni rizikového chovani zaka a zajisténi radného fungovani skoly. Vzhledem k rizné specializaci
zaméstnancl Skol je treba, aby tridni ucitel mohl kdykoli kontaktovat napfr. skolniho metodika prevence,
konzultovat s nim podezieni na zarodky problému a projednat pristup k Zadkovi, a to na neformaini,
kolegialni bazi.

v

CL. 1V
Zptisob omlouvani nepfitomnosti

Nepritomnost nezletilého Zaka zakladni a stfedni Skoly ve Skole omlouva jeho zdkonny zastupce.

Davody Zakovy nepfitomnosti ve skole je zakonny zastupce povinen dolozit nejpozdéji do tfi kalendarnich
dnll od pocatku nepritomnosti Zaka (§ 50 odst. 1 a § 67 odst. 1 Skolského zdkona). ZpUsoby, jakymi
je doklada, stanovi skolni fad. Lhata tfi kalendarnich dnl zacdina plynout dnem, ktery nasleduje po prvnim
dni nepfitomnosti Zaka ve skole.

Pravni predpisy nestanovi konkrétni vycet diivodu, které skola musi, respektive mlzZe akceptovat.

Predchazet zaskolactvi je mozné mj. tim, Ze Skola v pripadé podezieni predevSim v pripadé casté
nepritomnosti Zaka nasvédcujici zanedbavani povinné Skolni dochazky bude vyZadovat potvrzeni
od Iékare.

Skola mGZe pozadovat, pokud to povaZuje za nezbytné, jako pfilohu k omluvence zdkonného zastupce
ze zdravotnich dlivodu predlozZeni Iékafského potvrzeni. Toto je moZzné pouze, pokud to upravuje Skolni
rad.

MSMT rozhodné doporucuje, aby $kola potvrzeni od Iékafe vyzadovala pouze ve vyjimeénych, individualné
stanovenych pripadech a nevyZadovala je plosSné. Pozadavku na l|ékarské potvrzeni by mélo vidy
predchazet jednani se zakonnym zastupcem/zletilym Zakem, jehoz vystupem bude mimo jiné pisemny
pozadavek Skoly na dokladani nepritomnosti Iékarskym potvrzenim. Timto dokumentem pak Ize zdGvodnit
tento pozadavek Iékafi.

Ustanoveni § 38 zakona ¢. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpisd, zni:
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,Hrazenou sluzbou je i posuzovdni do¢asné pracovni neschopnosti a docasné neschopnosti ke studiu oSetfujicim
léekarem a posuzovdni skutecnosti, které jsou podle § 191 zdkoniku prdace duleZitymi osobnimi prekazkami v
prdci, a obdobné vykony u Zdka a studentu.”

I

Lékar tedy v ramci vysSetreni/osetreni Zaka posuzuje i doc¢asnou neschopnost ke studiu a v odiivodnénych
pripadech by na Zadost rodic¢l pri doloZeni pisemného poZadavku sSkoly mél docasnou neschopnost
ke studiu pisemné potvrdit.

Zdravotni stav nelze posuzovat zpétné. Zak (resp. zakonny zastupce) tedy musi predem védét, Ze se prvni
den neptitomnosti musi dostavit k Iékari. Neni mozné, aby Skola po Zakovi zpétné vyZzadovala posudek
od lékare za probéhlou absenci, aniz by byl poZzadavek na potvrzeni lékarem Zzakovi (resp. zakonnému
zastupci) predem znam.

Zakonny zastupce Zaka ma rovnéz moznost urcit zaméstnance skoly, ktery mize byt Iékarem o zdravotnim
stavu nezletilého informovan (§ 33 odst. 1 zakona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach).

Pri volbé tohoto postupu je vhodné pripravit rodicim souhlas, ktery opravinuje zameéstnance Skoly nebo
konkrétni osobu ziskat struc¢nou informaci o zdravotnim stavu zaka v rozsahu nezbytném pro ucely
omlouvani absence (zda Zak ma zdravotni komplikace ¢i zda je nemocny, zda tato komplikace vylucuje jeho
Ucast na vyucovani a jak dlouho jeho indispozice trva nebo pravdépodobné bude trvat).

Tento souhlas mlzZe zdkonny zastupce zaka kdykoli odvolat, o cemz musi byt predem informovan s tim,
Ze tento souhlas nemusi udélit viibec. Proto je pri uZiti tohoto postupu velmi dilezité zdlraznit, Ze Skola
nemini zasahovat do soukromi rodiny, a omezit se skutecné jen na obecné vyjadreni zdravotnického
personalu. V tomto kontextu je rovnéz vhodné zminit, Ze poZzadovani kopii zdravotnické dokumentace
Ci lékarskych zprdv a nalezl jiz saha nad ramec moznych pozadavki skoly a vyrazné zasahuje do soukromi
zaka a jeho rodiny.

<

.V
Postup skoly v pripadech zaskolactvi

Zaskolactvi ma obvykle progresivni charakter. Pokud v ptipadé neomluvené neptitomnosti nenasledu;ji
Zadna opatreni, mlze se toto jednani opakovat. Pokud nejsou reseny priciny zaskolactvi, mize dochazet
k dalsSimu ohrozeni ditéte, jehoz disledkem muze byt téZ pokracovani zaskolactvi).

NereSeni zaskolactvi ¢asto vede i k tomu, Ze se jej dopusti dalsi Zaci, nebot ziskaji pocit, Ze je tolerovano.
Je tedy nezbytné, aby primérena opatreni nasledovala uz po prvnim pripadu neomluvené absence, byt
by se jednalo o jedinou vyucovaci hodinu. Rozsah neomluvené absence se hodnoti vidy za kazdé ctvrtleti
skolniho roku.

Skola mUGZe vyuZit material MSMT ,Metodické doporuéeni pro praci s Individudlnim vychovnym
programem v ramci feseni rizikového chovani zaka“, ¢. j. MSMT- 3301/2013 ze dne 3. prosince 2013, které
stanovuje priibéh reseni rizikového chovani zakl (véetné zaskolactvi) a poskytuje formulare k zaznamu
jejiho postupu3.

D Je tedy vhodné, aby se $kola pokusila zjistit skuteénosti vedouci k za$kolactvi.

§ Pokud to je v kompetenci $koly, $kola se pokusi problém vyfesit (napF. ikana).

3 viz https://www.msmt.cz/vzdelavani/zakladni-vzdelavani/individualni-vychovny-plan
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Pti neomluvené absenci do 10 hodin u zdka 1. stupné a do 12 hodin u Zaka 2. stupné a stfedni skoly za dané
Ctvrtleti Skolniho roku Skola kontaktuje zakonného zastupce a véc resi s nim. Pri delSi neomluvené absenci
postupuje podle dalSiho bodu.

Pokud ma zak 1. stupné vic nez 10 neomluvenych hodin a Zak 2. stupné a stfedni Skoly vic nez
12 neomluvenych hodin za dané obdobi Skolniho roku, svolava reditel Skoly skolni vychovnou komisi. Podle
zavaznosti absence Zaka se vychovné komise Ucastni: feditel Skoly, zakonny zastupce, tfidni ucitel,
vychovny poradce, Skolni metodik prevence, popf. dalsi odbornici. O pribéhu a zavérech jednani
se provede zapis, ktery zucastnéni podepiSou. Neulcast nebo odmitnuti podpisu zakonnymi zastupci
se v zapise zaznamenavaji. Kazdy ucastnik jednani obdrzi kopii zapisu.

Pokud se Skole nepodafri problém tykajici se povinné Skolni dochdazky vyresit viastnimi silami a k cili nevede
ani svolani vychovné komise, Skola v pfipadé podezieni ze spachani prestupku poda vsouladu s § 73
zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjsich predpist
prislusnému organu podnét k zahajeni fizeni o prestupku, tj podnét k zahajeni fizeni z moci Ufedni ve

smyslu § 42 spravniho fadu.

Typicky jde o situaci, kdy neomluvend nepfitomnost Zaka 1. stupné presahne 25 hodin a Zaka 2. stupné
a stredni Skoly 30 hodin v daném c¢tvrtleti Skolniho roku. Spolu s oznamenim Skola zasle i souvisejici
z pohovoru, pisemné vyjadreni vychovného poradce, kopii pisemného pozvani zakonnych zastupct zaka
na vychovnou komisi, kopii zapisu o jednani vychovné komise, zaznamy o jednani v rdmci individudIniho
vychovného planu apod.).

Podle § 10 odst. 4 zakona €. 359/1999 Sb., o socidlné pravni ochrané déti, je Skola povinna bez zbyte¢ného
odkladu oznamit obecnimu Uradu obce s rozsifenou plsobnosti (tedy v praxi OSPOD), pokud se dozvi
o skutecnostech uvedenych v § 6 téhoz zdkona (typicky zanedbavani skolni dochazky, nemravny Zivot,
zneuzivani navykovych latek, nasili), a to v pfipadé, Ze trvaji po takovou dobu, nebo jsou takové intenzity,
Ze nepriznivé ovliviuji vyvoj déti nebo jsou anebo mohou byt pfi¢inou neptiznivého vyvoje déti.

Na OSPOD tedy Skola hlasi jen zavaznéjsi pripady. Jinak plati, Ze situaci vyhodnocuje prestupkovy organ,
ktery sdm se ptipadné obrati na OSPOD.

vewvs

jinému organu skola rovnéz poskytne zpravu, v niz je problematické chovani popsdno, a zaznam
o opatrenich Skoly k feseni vychovného problému nezletilého Zaka.

Vedle neomluvené absence je tfeba vénovat pozornost také zvySené omluvené absenci. ZvySené mnozstvi
zameskanych vyucovacich hodin, ackoli radné omluvenych, je nezddouci a mlze byt projevem skrytého
zaskolactvi, kterému je také tfeba vénovat pattiénou pozornost a véas proti nému zakrodit. Je tedy treba
evidovat omluvenou absenci také ke konci kazdého ctvrtleti Skolniho roku. V pripadé, Ze tridni ucitel
zpozoruje podeziely narlGst omluvené absence (pfes 50 % vyucovacich hodin) za ctvrtleti Skolniho roku,
je na misté, aby se podrobnéji zabyval vérohodnosti divod( nepfitomnosti. Pokud je dlivod nepritomnosti
zaka nevérohodny, mize se tridni ucitel nebo reditel Skoly obratit na zakonného zastupce nezletilého Zaka
a pozadat jej o vysvétleni, pripadné sdélit, ze pristé bude vyZadovat potvrzeni od |ékare, pripousti-li
to skolni fad. VyZadovat omluveni absence lékafem zpétné vSak neni mozné.
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1. Konstruktivni opatreni

D P¥i kaidé absenci t¥idni ucitel vyeka, zda zadkonny zastupce Zzaka omluvi a doloZi ddivody jeho nepfitomnosti
ve vyucovani do 3 kalendarnich dnli od pocatku nepritomnosti (§ 50 odst. 1 a § 67 odst. 1 skolského zakona)
za podminek stanovenych skolnim fadem.

D Pokud tak zdkonny zastupce zaka neudini, tfidni uéitel jej prokazatelné& upomind v souladu se $kolnim
radem.

D Neni-li divod nepfitomnosti doloZen ani po upomince, tfidni uitel o tom ugini zdznam (obsahujici datum
nepritomnosti, datum nastupu zaka do skoly, datum a text upominky). Tridni ucitel poté primo kontaktuje
(napf. telefonicky) zdkonného zastupce a informuje jej o absenci zéka. V pripadé, Ze se zdkonného zastupce
podafi kontaktovat, mohou nastat tyto moznosti:

a) Zakonny zastupce o nepfitomnosti Zaka ve Skole vi a Slo pouze o opomenuti z jeho strany. V tom
pripadé je nepfitomnost omluvena dodatecné a ttidni ucitel domluvi se zakonnym zdstupcem takova
opatreni, aby se situace neopakovala.

b) Zakonny zdstupce o nepritomnosti Zaka ve skole nevi. UCitel probere situaci se zdkonnym zdstupcem
ditéte, dotaze se na mozny dlvod neptritomnosti, motivuje jej k rozhovoru s ditétem a reseni situace
domluvou, ptipadné upozorni na vychovna opatfeni, stanovena Skolnim radem. V tomto pripadé
absence obvykle neni omluvena.

c) Zakonny zastupce o nepritomnosti Zaka ve Skole vi, ale nepovaZuje dlivody za dostatecné k omluveni,
tj. Zaka omluvit nechce. Prostfednictvim rozhovoru ucitel zjisti mozny motiv, ktery dité k tomuto
jednani vedl. Ucitel navrhne dalsi postup ve véci (domluva, zajisténi poradenstvi, doucovani, sluzby),
pripadné zmini, zda a jaké duasledky pro zdka z dané situace vyplyvaji. Vysledek je zaznamendn
do formulare (viz napf. Metodické doporuceni pro praci s Individudlnim vychovnym programem
v ramci reseni rizikového chovani zakd — Priloha €. 1). Absence neni omluvena.

D V komunikaci se zdkonnymi zastupci 7aka je vidy tfeba klast ddraz na pozitivni ptistup a konstruktivni
reseni. Je tfeba objektivné popsat situaci, zdGvodnit, z jakého dlvodu je tato situace nezadouci, popsat
zadouci stav a navrhnout opatreni k jeho nastoleni.

D Nejpozdéji vtomto bodé (vyjma divodu uvedeném v odstavci a) informuje t¥idni ucitel Feditele $koly,
skolniho metodika prevence a vychovného poradce.

Pisemna pozvanka k osobnimu jednani

D Nedafi-li se kontaktovat zdkonného zastupce Zaka nebo dojde-li k opakované neomluvené absenci,
nasleduje pisemnd pozvanka kosobnimu setkdni zakonnych zastupcl s tfidnim ucitelem,
a to v nasledujicim sledu, pokud zakonny zastupce nereaguje:

- pozvdnka k osobnimu setkani s tfidnim ucitelem za Uéelem konzultace (napf. prostfednictvim
informacéniho systému skoly s moznosti potvrzeni precteni, prostfednictvim e-mailu nebo jinak
dorucenou pozvankou);

- doporucenym dopisem véetné pouceni o opatfenich, k nimZ bude nutno pfistoupit, nepodafri-li
se navazat spolupraci se zakonnymi zastupci (alternativné datovou schrankou, pokud ji zakonny
zastupce disponuje)

- v pripadé, ze zdkonny zastupce stale nereaguje, dojde k predani kompetenci treti strané (viz dale)

B Schuiizka zakonnych zastupctl Zaka s tfidnim ucitelem

D Na osobni schiizce je se zékonnymi zastupci probrana situace 7aka, situace rodiny, ucitel zjistuje mozné
pric¢iny zaskolactvi a domlouva s rodi¢i postup k nastoleni zddouciho stavu. Pfed schlzkou tridni ucitel
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informuje Skolniho metodika prevence, pfipadné vychovného poradce, ktery ve véci poskytne své
stanovisko spolu s ndvrhem dalsiho postupu. V idedlnim pripadé se Skolni metodik prevence, vychovny
poradce nebo ¢len vedeni Skoly osobniho setkdni se zakonnymi zastupci Ucastni.

Ucast 7aka je moina, protoze dité ma pravo sdélovat svilj ndzor na situaci, kterd se ho tykd a je samo
o sobé hlavnim nositelem zmény své situace. Jednani by mélo byt v takovém pripadé prizplsobeno jeho
véku a aktualnimu stavu.

Pro jednani s rodicii Zakem je tfeba zaujmout partnersky, nikoliv komisiondlni pristup. Rodice jsou partnery
Skoly v reseni rizikové situace ditéte a dlilezitymi nositeli zmény této situace. Cilem je se skute¢né domluvit
ku prospéchu vsech, nikoli situaci vyhrotit.

O schlzce je vyhotoven zapis (viz napr. Metodické doporuceni pro préci s Individudlnim vychovnym
programem v ramci reseni rizikového chovani zaka — Priloha €. 2), a to s podpisem vsech zicastnénych.
S rodici bude domluven termin dalsi schiizky, reflektujici povahu a zavaznost konkrétniho pfipadu, jakoz
i charakter a ¢asovou ndrocnost opatieni, na jejichz pfijeti se strany dohodly. PInéni opatreni, vyplyvajicich
ze zapisu, je tfeba sledovat a vyhodnocovat.

Zpracovani a podpis Individualniho vychovného programu (IVyP), pokud je skolou vyuZivan

JestliZe se ani poté stdle nedati situaci zlepsit, nastupuje sepsdni a podepsani Individualniho vychovného
programu (viz Metodické doporuceni pro praci s Individualnim vychovnym programem v ramci reseni
rizikového chovani 7akl — Priloha ¢. 3). Dokument, v némz se vsechny zainteresované strany pisemné
dohodnou na dalSim postupu, stanovi konkrétni opatfeni, ktera budou pftijata konkrétnimi osobami
v konkrétnim ¢asovém Useku, spolu s rezimem sledovani dodrzovani dohodnutych opatreni a navrhem
postupu v pripadé jeho nedodrzeni.

Schiizky, na které ma byt dohodnut Individudlni vychovny program, se uUcastni:

tfidni ucitel,
- Zdk,
- zakonny zastupce, pokud se jedna o nezletilého Zaka,

Skolni metodik prevence,

reditel Skoly nebo jeho zastupce,

a dale, je-li to mozné a Zadouci:
- vychovny poradce nebo Skolni psycholog, ptipadné pracovnik skolniho poradenského zafizeni, je-li
k dispozici,

pracovnik Probaéni a mediaéni sluiby CR, byl-li nad 7dkem stanoven dohled,

pracovnik OSPOD, je-li Zakovi poskytovana socialné-pravni ochrana,

dalSi osoby, které hraji roli vZivoté zaka (trenér/vychovatel/instruktor mimoskolni aktivity,
sourozenec ditéte, ...), pokud je jejich Ucast vzhledem k okolnostem ucelna a pokud s jejich ucasti
souhlasi zdkonny zdstupce nezletilého Zdka nebo Z3ak zletily,

pripadné dalsi osoby, jejichz tcast navrhnou zakonni zdstupci (pravni zastupce, zastupce organizace
zabyvajici se ochranou mensin, ...).

D Ucelem této schlizky neni pouze podepsani dokumentu, ale naopak rozbor nezadouciho chovani 7dka

v ramci Sirsi skupiny zainteresovanych lidi, zjistovani pricin i disledk( tohoto jevu a spolec¢né nachazeni
moznych feseni.

Charakter tohoto setkani, stejné jako jeho organizace, je podobny ptipadovym konferencim porddanym
v rdmci socidlné-pravni ochrany déti. Jeho cilem je vyména informaci, zhodnoceni situace ditéte a jeho
rodiny, hledani optimalniho feseni a planovani spole¢ného postupu, ktery povede k naplfiovani potreb
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ditéte. Vystupem setkani je podepsany Individualni vychovny program (viz Metodické doporuceni pro praci
s Individualnim vychovnym programem v ramci reseni rizikového chovani zaka — Priloha €. 3).

I Cile:

- reakce na vzniklou situaci Zaka,

- vyhodnoceni situace zaka a jeho rodiny s cilem nalézt optimalni feseni,

- tvorba osobnich kontaktl mezi zainteresovanymi osobami,

- stimulace zakonnych zastupct Zaka nebo zletilého Zaka k pInéni povinnosti,
- koordinace postupu jednotlivych osob ke zlepseni situace,

- ziskani nastroje ke kontrole plnéni domluvenych krokd.

Vsichni zucastnéni budou seznameni s tim, k ¢emu IVyP slouZi a jak s nim bude nakladano. Po sestaveni
Individualniho vychovného programu a jeho schvaleni zdéastnénymi stranami dojde k realizaci pfijatych
opatreni, pribézinému sledovani situace, a reflexi zmén, pozitivnich i negativnich. Dalsi setkani
se zakem a zdkonnymi zdastupci, popfipadé i ostatnimi zainteresovanymi subjekty, probéhne v terminech
napldnovanych v IVyP. Jejich obsahem bude vyhodnoceni situace a nastalych zmén. Je nutno zachovat
pozitivni pristup, chvalit i za drobné pokroky, v pripadé stagnace podpofit, poskytnout pomoc. Na zékladé
ziskanych informaci lze IVyP prehodnotit a pozménit, ukaZe-li se v kontextu novych zjisténi jako
nevyhovuijici.

Predani kompetenci treti strané

Jestlize skola vyuzZila vsech dostupnych zplsobl feseni rizikového chovani Zaka a moznosti podpory
zakonnych zastupct, pricemz se situace nezlepsila, skola ucini oznameni prestupkovému organu, pripad
je v souladu s § 73 zdkona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjsich
predpist preddn do kompetence tfeti strané (OSPOD, obecni Gfad, Policie CR...). Skola vidy postupuje
podle okolnosti konkrétni situace a podle zavaznosti je opravnéna ucinit oznameniiv pripadé, Ze nevyuzila
vSech zplsobl feseni.

Sankc¢ni opatreni

Vedle konstruktivnich opatreni, jimiz Ize zaka a jeho rodinu motivovat, stimulovat a podpofit v Usili
smérujicim k odstranéni problematického jevu a nastoleni Zadouciho stavu, ma skola k dispozici i opatreni
sankéniho charakteru. Je vsak treba zdlraznit a dlisledné dodrzovat zasadu, Zze sankcionovat Ize pouze
zavinéné poruseni povinnosti. Nelze trestat Zzaka za pochybeni jiné osoby, nap¥. rodice, ktery neplni své
rodicovské povinnosti.

Pokud Zak porusuje své povinnosti, miZe mu byt uloZeno nékteré z vychovnych opatieni, o nichz
pojedndva § 31 Skolského zdkona. Vychovnym opatienim v systému zakladniho vzdélavani je specialné
vénovan § 17 vyhlasky ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné
Skolni dochazky, ve znéni pozdéjSich predpist. V ramci stfedniho vzdélavani se jedna o § 10 vyhlasky

vewvs

€. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, ve znéni pozdéjsich predpisa.
Vychovna (kazeriska) opatreni jsou:

- napomenuti, které uklada tfidni ucitel nebo feditelem Skoly povéreny pedagogicky pracovnik,
- dutka, kterou uklada tridni ucitel nebo feditelem Skoly povéfeny pedagogicky pracovnik,
- dutka reditele, kterou uklada reditel skoly.
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Kazenské opatreni mlze byt Zakovi uloZeno za poruseni povinnosti plynoucich ze skolniho fadu, a to
v souladu s pravidly pro ukladani téchto opatreni, ktera skolni fad stanovi.

Reditel $koly, tfidni ucitel nebo Feditelem $koly povéreny pedagogicky pracovnik neprodlené ozndmi
uloZeni kazenského opatreni a jeho dlvody Zakovi a jeho zakonnému zastupci. UloZeni napomenuti nebo
datky se zaznamend do dokumentace skoly.

7 v s

Dals$im kazenskym opatfenim podle Skolského zdkona je podminéné vylouceni, nebo vylouceni Zaka ze
skoly. Toto opatreni je upraveno v § 31 Skolského zdkona a je k nému moZno pfistoupit pouze v pfipadé,
jedna-li se o zaka, ktery jiz splnil povinnou Skolni dochazku a dopustil se zdvazného poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zdkonem nebo skolnim radem. Jak plyne z vySe uvedeného, jedna se o krajni
prostredek, jehoz aplikaci je nutno v kazdém jednotlivém pripadé dikladné zvazit. V zakladni Skoly typicky
pljde o Zaky, kterym reditel Skoly povolil pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1 Skolského
zakona. O podmine¢ném vylouceni i vylouceni Zaka ze skoly rozhoduje feditel Skoly ve spravnim fizeni.
UloZena kazenska opatreni v pribéhu pololeti se mohou projevit také na hodnoceni chovani za dané
pololeti.

Jako disledek neucasti Zaka ve vyucovani ve stiedni Skole stanovuje skolsky zakon v ustanoveni § 68
odst. 2 fikci zanechani vzdélavani: , JestliZe se Zdk, ktery spinil povinnou skolni dochdzku, neucastni po dobu
nejméneé 5 vyucovacich dnt vyucovdni a jeho neucast neni omluvena, vyzve reditel skoly pisemné zletilého
Zdka nebo zdkonného zdstupce nezletilého Zdka, aby neprodlené doloZil divody Zdkovy nepfitomnosti;
zdroveri upozorni, Ze jinak bude Zdk posuzovdn, jako by vzdéldvdni zanechal. Zdk, ktery do 10 dnd
od doruceni vyzvy do skoly nenastoupi nebo nedoloZi diivod nepritomnosti, se posuzuje, jako by vzdéldvdni
zanechal poslednim dnem této lhity; timto dnem prestdva byt Zdkem Skoly.” Toto se netyka nizSich stupnd
viceletych gymnazii.

Je nutno znovu zdUraznit, Ze sankcionovat |ze pouze zavinéné poruseni povinnosti Zaka. Nelze tak trestat
zaka za pochybeni jiné osoby, napf. rodi¢e branici zakovi ve Skolni dochazce, Cisté na zakladé napft.
dosaZeni urcitého poctu neomluvenych hodin. Promitat pochybeni jinych osob do hodnoceni chovani
zaka je zcela nepfipustné.

Cl. VI
ZrusSovaci ustanoveni

Pokyn MSMT k jednotnému postupu pfi uvolfiovani a omlouvani zaké z vyucovani, prevenci a postihu
zaskolactvi ¢j.: 10 194/2002-14 ze dne 11. bfezna 2002 se zrusuje.

Digitalné

podepsal Mgr.
Jan Mare$ MBA
lu, Datum:
v 2026.01.26
Mgr. Jan Mares, MBA 17:46:43 +0100

vrchni feditel sekce vzdélavani a mladeze
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