
Název projektu:
Střední článek podpory
Registrační číslo projektu:  
CZ.02.02.02/00/22_005/0004237

POKYNY PRO PRÁCI S ŠABLONAMI

● Vyberte a použijte pouze varianty textu odpovídající podmínkám konkrétního případu a typu zřizovatele.
● Doplňte všechny údaje označené tečkami nebo textem v závorce a před finálním použitím odstraňte vysvětlivky a poznámky.
● �Před přijetím usnesení ověřte návaznost na další související dokumenty, zejména zřizovací listiny, návrhy zápisů do rejstříku 

škol a školských zařízení a případná personální rozhodnutí.
● �Vzory představují metodickou pomůcku a v konkrétních situacích mohou vyžadovat úpravu podle okolností daného případu 

(např. v případě krajů je třeba upravit označení příslušných orgánů zřizovatele atd.).

Vzory usnesení při organizačních změnách příspěvkových organizací

Vzory usnesení 
při organizačních změnách 
příspěvkových organizací
Tento metodický materiál obsahuje soubor vzorových usnesení určených pro obce, města a další 
zřizovatele škol a školských zařízení při realizaci organizačních změn příspěvkových organizací 
vykonávajících činnost školy nebo školského zařízení.
Vzory vycházejí zejména ze školského zákona a zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech 
územních rozpočtů, a slouží jako praktická pomůcka při přípravě rozhodnutí příslušných orgánů 
zřizovatele.

Účel materiálu
Cílem materiálu je poskytnout zřizovatelům vzorové podklady pro:

1. Sloučení příspěvkových organizací.
2. Splynutí příspěvkových organizací.
3. Změnu právní formy příspěvkové organizace na školskou právnickou osobu.

Obsah souboru vzorů
Níže uvedená tabulka přehledně shrnuje typy dokumentů obsažené v tomto materiálu a jejich legislativní 
ukotvení:

NÁZEV DOKUMENTU/ 
TYP ÚKONU

KOMPETENTNÍ ORGÁN 
(dle typu zřizovatele)

HLAVNÍ DOTČENÉ 
PRÁVNÍ PŘEDPISY

Usnesení orgánů  
obce/města 
– SLOUČENÍ

Zastupitelstvo obce/města  
a navazující orgány zřizovatele

§ 27 odst. 7 zákona č. 250/2000 Sb.; 
§ 166 školského zákona

Usnesení orgánů  
obce/města 
– SPLYNUTÍ

Zastupitelstvo obce/města  
a navazující orgány zřizovatele

§ 27 odst. 9 zákona č. 250/2000 Sb.; 
§ 166 školského zákona

Usnesení orgánů 
obce/města 

– změna příspěvkové  
organizace na školskou 
právnickou osobu (ŠPO) 

Zastupitelstvo obce/města  
a navazující orgány zřizovatele

§ 188 školského zákona;  
§ 124 a násl. školského zákona

https://edu.gov.cz/dokumenty/metodicke-materialy/
https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/?ref=chooser-v1
https://msmt.gov.cz/


Usnesení orgánů obce/města - SLOUČENÍ 
 
Usnesení Rady obce/města ............. 
z ...... zasedání konaného dne ............. 

Rada obce/města  

I. Schvaluje  
věcný záměr sloučení příspěvkové organizace .......... (uveďte úplný název příspěvkové 
organizace) s příspěvkovou organizací ..........  (uveďte úplný název další příspěvkové 
organizace). 

II. Ukládá  
tajemníkovi městského úřadu zpracovat návrh změny zřizovací listiny příspěvkové 
organizace ......... (uveďte úplný název nástupnické příspěvkové organizace), jako 
nástupnické organizace. 

III. Ukládá  
starostovi obce/města předložit návrh na sloučení a s tím spojenou změnu zřizovací 
listiny Zastupitelstvu obce/města ................ 

 
Usnesení Zastupitelstva obce/města ................ 
z...... zasedání konaného dne............. 
 
Usnesení č. ...... ze dne ............. 
k bodu č. ....... Sloučení příspěvkové organizace (uveďte úplný název příspěvkové organizace) 
s příspěvkovou organizací (uveďte úplný název dálší příspěvkové organizace). 
 
Zastupitelstvo obce/města ............  
 

I. bere na vědomí 
usnesení rady obce/města č. ..... ze dne ............ schvalující věcný záměr sloučení 
příspěvkové organizace .......... (uveďte úplný název příspěvkové organizace) s 
příspěvkovou organizací (uveďte úplný název další příspěvkové organizace). 
 

II. rozhodlo 
podle § 27 odst. 7 zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních 
rozpočtů, o zániku příspěvkové organizace ........ (uveďte úplný název příspěvkové 
organizace), a jejím sloučení s příspěvkovou organizací (uveďte úplný název další 
příspěvkové organizace), a to s účinností ke dni ........... (den sloučení).  

 
III. rozhodlo  

o přechodu veškerých práv, povinností a závazků, včetně činnosti školy, 
pracovněprávních vztahů a převodu veškerého movitého i nemovitého majetku 
zřizovatele svěřeným jí k hospodaření, příspěvkové organizace ........ (uveďte úplný 
název příspěvkové organizace), na přejímající příspěvkovou organizací ........ (uveďte 
úplný název nástupnické příspěvkové organizace), a to s účinností ke dni sloučení. 
 

IV. rozhodlo  
o změně názvu příspěvkové organizace ...... (uveďte úplný původní název nástupnické 



příspěvkové organizace), s účinností ke dni sloučení na ...... (uveďte úplný nový název 
nástupnické příspěvkové organizace). 
 

V. schvaluje  
s účinností ke dni sloučení nové úplné znění zřizovací listiny příspěvkové organizace 
...... (uveďte úplný nový název nástupnické příspěvkové organizace), který je přílohou 
tohoto usnesení. 

VI. ukládá  
starostovi obce/města podepsat zřizovací listinu uvedenou v bodě V. tohoto usnesení. 

VII. ukládá  
tajemníkovi městského úřadu zajistit veškeré potřebné úkony spojené se sloučením 
příspěvkových organizací. 

 
Usnesení Rady obce/města ......  
z ...... zasedání konaného dne .......... 

I. Odvolává  
s účinností ke dni ....... (uveďte den předcházející sloučení) ředitelku příspěvkové 
organizace (uveďte úplný název zanikající příspěvkové organizace), v souladu s § 166 
odst. 4 písm. d) zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) z důvodu zániku příspěvkové 
organizace, a tedy i zániku vedoucího pracovního místa ředitele. 

II. Schvaluje  
změnu v údajích týkající se výmazu zanikající příspěvkové organizace ........ (uveďte 
úplný název zanikající příspěvkové organizace), v rejstříku škol a školských zařízení. 

III. Schvaluje  
změny v údajích týkající se zápisu změn u nástupnické příspěvkové organizace ....... 
(uveďte úplný nový název nástupnické příspěvkové organizace). 

IV. Pověřuje  
ředitelku příspěvkové organizace ....... (uveďte úplný název zanikající příspěvkové 
organizace), zajistit veškeré potřebné úkony spojené se sloučením příspěvkových 
organizací v souladu s usnesením Zastupitelstva obce/města č. ……… ze dne 
…………. 

V. Pověřuje  
ředitelku příspěvkové organizace ...... (uveďte úplný název nástupnické příspěvkové 
organizace), zajistit veškeré potřebné úkony spojené se sloučením příspěvkových 
organizací v souladu s usnesením Zastupitelstva obce/města č. ……… ze dne 
…………. 



Usnesení orgánů obce/města – SPLYNUTÍ 
 

Usnesení Zastupitelstva obce/města ........ 
z ...... zasedání konaného dne ......... 

Usnesení č. .... ze dne ....... 

k bodu č. .... Splynutí příspěvkových organizací ........ (uveďte úplný název první 
příspěvkové organizace) a ............ (uveďte úplný název další příspěvkové organizace). 

Zastupitelstvo obce/města ......... 

I. rozhoduje 

podle § 27 odst. 9 zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, 
o splynutí příspěvkové organizace ....... (uveďte úplný název první příspěvkové organizace) 
a příspěvkové organizace ........ (uveďte úplný název další příspěvkové organizace), s tím, 
že ke dni ....... obě příspěvkové organizace zanikají a jejich splynutím vzniká nová 
příspěvková organizace ........ (uveďte úplný název nové příspěvkové organizace). 

II. rozhoduje 

o přechodu veškerých práv, povinností a závazků, včetně činnosti školy, 
pracovněprávních vztahů a veškerého movitého i nemovitého majetku svěřeného k 
hospodaření zanikajícím příspěvkovým organizacím na nově vznikající příspěvkovou 
organizaci ....... (uveďte úplný název nové příspěvkové organizace), a to s účinností ke dni 
....... 

III. schvaluje 

zřizovací listinu nově vznikající příspěvkové organizace ....... (uveďte úplný název nové 
příspěvkové organizace), která je přílohou tohoto usnesení. 

IV. ukládá 

starostovi obce/města podepsat zřizovací listinu uvedenou v bodě III. tohoto usnesení a 
dále zajistit veškeré právní, organizační a administrativní kroky související se splynutím 
příspěvkových organizací a vznikem nové příspěvkové organizace, 

Odpovědnost: starosta obce/města 
Termín: ........ 

Usnesení Rady obce/města .................. 
z ... zasedání konaného dne ....... 



I. Odvolává 

s účinností ke dni ...... ředitelku/ředitele příspěvkové organizace ........ (uveďte úplný název 
první příspěvkové organizace) a ředitelku/ředitele příspěvkové organizace ....... (uveďte 
úplný název další příspěvkové organizace), v souladu s § 166 odst. 4 písm. d) zákona  
č. 561/2004 Sb., školský zákon, z důvodu zániku příspěvkových organizací, a tedy i zániku 
vedoucích pracovních míst ředitelů. 

II. Vyhlašuje 

v souladu s § 166 odst. 2 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, konkursní řízení na 
vedoucí pracovní místo ředitele/ředitelky nově vznikající příspěvkové organizace ........ 
(uveďte úplný název nové příspěvkové organizace). 

III. Pověřuje 

starostu obce/města k podání žádosti o zápis příslušných změn v rejstříku škol, zejména 
výmazu příspěvkových organizací ....... (uveďte úplný název první zanikající příspěvkové 
organizace) a ...... (uveďte úplný název další zanikající příspěvkové organizace) a podání 
žádosti o zápis nově vznikající příspěvkové organizace ....... (uveďte úplný název nové 
příspěvkové organizace). 

Odpovědnost: starosta obce/města 
Termín: ........ 

 



Usnesení orgánů obce/města – změna příspěvkové organizace na 
školskou právnickou osobu (ŠPO) 
 

Usnesení Zastupitelstva obce/města ........ 

č. …/2026 

Zastupitelstvo obce/města ......... 

schvaluje 

1. změnu právní formy právnické osoby vykonávající činnost školy 
....... (uveďte úplný název příspěvkové organizace), IČO ……, se sídlem ……, 

na školskou právnickou osobu dle § 124 a násl. zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon, 
ve znění pozdějších předpisů, 

a to postupem dle § 188 tohoto zákona, 

2. že právnická osoba bude nadále vykonávat činnost základní školy pod názvem 
....... (uveďte úplný název organizace), školská právnická osoba, jejímž 
zřizovatelem bude obec/město...... 

3. účinnost změny právní formy ke dni ..............., 

4. zřizovací listinu školské právnické osoby dle přílohy tohoto materiálu. 

 

ukládá 

radě/starostovi/městskému úřadu/ zajistit 

1) podání návrhu na zápis změny do Rejstříku školských právnických osob do ................ 

2) podání návrhu na výmaz informací z obchodního rejstříku o ....... (uveďte úplný název 
původní příspěvkové organizace), IČO:  ….. se sídlem ……. ke dni účinnosti změny právní 
formy, tj. ke dni ....... 
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