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[bookmark: _Toc140527883][bookmark: _Toc215137536]PŘÍLOHY
Účelem příloh je ozřejmit postup
· zřízení školské právnické osoby,
· předání činnosti mateřské školy nebo základní školy vykonávané příspěvkovou organizací a převzetí této činnosti školskou právnickou osobou,
· otevření účetnictví nově vzniklé školské právnické osoby.
Přílohy obsahují příklady nejdůležitějších dokumentů souvisejících s uvedenými procesy, přičemž na každý dokument odkazuje níže uvedený nástin harmonogramu procesů. Pro názornost vychází harmonogram z jednoduchého příkladu popsaného v části čtvrté tohoto materiálu a jsou v něm použita konkrétní data s předpokládaným vznikem školské právnické osoby a předáním a převzetím činnosti mateřské nebo základní školy k 1. lednu 2027.
Jedná se skutečně o přehled základních právních jednání v procesu nezbytných, harmonogram se nezabývá například řešením dotačních vztahů v případě dotací z Evropských strukturálních a investičních fondů. Stejně tak harmonogram nepopisuje průběžné informování obyvatel obce či kraje o připravovaných změnách a jejich důsledcích.
[bookmark: _Příklad_harmonogramu_převodu][bookmark: _Toc140527884][bookmark: _Toc215137537]Příklad harmonogramu převodu činnosti školy na novou školskou právnickou osobu podle části druhé
	10. 6. 2026
PRÁVNÍ JEDNÁNÍ
	Rozhodnutí zastupitelstva o převodu činnosti školy z příspěvkové organizace na školskou právnickou osobu.

	PODMÍNKY

	Zastupitelstvo rozhodne o převodu činnosti mateřské, základní nebo střední školy 
k 1. 1. 2027. K souvisejícímu přechodu pracovněprávních vztahů k témuž datu sice 
dochází přímo ze zákona, je však vhodné jej také zmínit v usnesení zastupitelstva.
Pokud bude převedena veškerá činnost příspěvkové organizace, přičemž organizace bude určena ke zrušení, je usnesení zastupitelstva vhodné doplnit již také o usnesení o zrušení příspěvkové organizace (k 31. 12. 2026, případně k pozdějšímu datu).

	DOKUMENTY
	Příklad usnesení je uveden v příloze č. 1
Nezbytnou náležitostí usnesení je:
· rozhodnutí o převodu činnosti konkrétní školy (je vhodné označit ji uvedením druhu školy, resortním identifikátorem (IZO) a identifikací příspěvkové organizace, která vykonává činnost školy),
· rozsah převodu činnosti školy (zda se převádí v dosavadním rozsahu nebo zda dojde v souvislosti s převodem ke změnám v „kapacitě“, pracovištích atd.),
· podmínky přechodu pracovněprávních vztahů, použije se odkaz na § 338 odst. 2 zákoníku práce,
· datum převodu činnosti a přechodu pracovněprávních vztahů (1. 1. 2027),
· procesní náležitosti
· podmínky podání návrhu na zápis změn v rejstříku škola školských zařízení (je nezbytné podat návrh současně s návrhem na zápis školské právnické osoby do rejstříku školských právnických osob),
· podmínky faktického předání činnosti a pracovněprávních vztahů.

	30. 6. 2026
PRÁVNÍ JEDNÁNÍ
	Vydání zřizovací listiny školské právnické osoby.

	PODMÍNKY
	Zřizovací listinu školské právnické osoby vydá zřizovatel s dostatečným předstihem před očekávaným datem vzniku právnické osoby. 
Ke vzniku školské právnické osoby nedochází vydáním zřizovací listiny, ale zápisem do rejstříku školských právnických osob.

	DOKUMENTY
	Příklad zřizovací listiny je uveden v příloze č. 2.
Povinné náležitosti zřizovací listiny jsou podle § 125 odst. 3 školského zákona tyto:
· název a sídlo školské právnické osoby,
· identifikace zřizovatele,
· označení statutárního orgánu a způsob, jakým vystupuje jménem školské právnické osoby,
· vymezení organizačních jednotek, jsou-li zřízeny,
· druhy škol a druhy a typy školských zařízení, jejichž činnost školská právnická osoba vykonává,
· předmět, podmínky a rozsah doplňkové činnosti, je-li doplňková činnost této školské právnické osobě povolena,
· vymezení způsobu majetkového zajištění činnosti školské právnické osoby,
· vymezení doby, na kterou je školská právnická osoba zřízena.
Pozn.:
Bude-li zřizována školská právnická osoba společně více veřejnými zřizovateli, pak jsou povinnou náležitostí také:
· určení rozhodného zřizovatele mj. pro účely financování,
· určení obce, která bude editorem údajů o školském obvodu, stanoví-li se.

	2. 7. 2026
PRÁVNÍ JEDNÁNÍ
	Vyhlášení konkursu na ředitele školské právnické osoby. Jmenování členů konkursní komise.

	PODMÍNKY
	Podmínkou vyhlášení konkursu je vydání zřizovací listiny školské právnické osoby. 

	DOKUMENTY
	Náležitosti vyhlášení konkursu jsou podle § 3 vyhlášky č. 54/2005 Sb. tyto:
· název funkce a název školské právnické osoby,
· předpoklady pro výkon dané funkce,
· název a adresa zřizovatele, na kterou se doručují přihlášky,
· obsahové náležitosti přihlášky a termín jejího podání (například do 29. 8. 2026). 

	1. 9. 2026
PRÁVNÍ JEDNÁNÍ
	Odeslání pozvánek ke konkursu na ředitele školské právnické osoby.

	PODMÍNKY
	Podle § 4 odst. 5 vyhlášky č. 54/2005 Sb. se pozvánky ke konkursu posílají uchazečům doporučenou zásilkou s dodejkou na adresu, kterou uchazeč sdělí v přihlášce, nebo do datové schránky, pokud ji uchazeč uvedl v přihlášce, nebo na adresu elektronické pošty uchazeče, pokud ji uchazeč uvedl v přihlášce, nejpozději 14 dní přede dnem konání konkursu. 

	15. 9. 2026
PRÁVNÍ JEDNÁNÍ
	Podání žádosti o změny v zápisu školy v rejstříku škol a školských zařízení a žádosti 
o zápis školské právnické osoby do rejstříku školských právnických osob.

	PODMÍNKY
	Žádost o zápis změny v těchto údajích:
· týká se vždy údajů podle § 144 odst. 1 písm. b), popřípadě také písm. i) školského zákona,
· podávají ji zřizovatel stávající příspěvkové organizace,
· navrhované datum změny bude 1. 1. 2027.
· Žádost o zápis školské právnické osoby do rejstříku školských právnických osob:
· jedná se o návrh na zahájení řízení podle § 157 odst. 1 a 3 školského zákona,
· podává ji zřizovatel stávající příspěvkové organizace.
Obě žádosti musejí být podány současně (srov. § 157 odst. 1 školského zákona).

	DOKUMENTY
	Vzor žádosti o zápis změny v rejstříku škol a školských zařízení je zveřejněn na adrese
https://msmt.gov.cz/vzdelavani/formulare-zadosti.
K podání žádosti o zápis do rejstříku školských právnických osob není stanoven předepsaný formulář, a její obsah proto vychází z ustanovení § 37 odst. 2 a § 45 odst. 1 a 2 zákona č. 500/2004 Sb. Přílohami žádosti budou především listiny dokládající skutečnosti podle § 154 odst. 1 školského zákona (zřizovací listina a jmenovací „dekret“ ředitele školské právnické osoby – lze doložit následně, neboť v době podání žádosti dosud nebude konkursní řízení ukončeno).

	30. 9. 2026
PRÁVNÍ JEDNÁNÍ
	Odvolání dosavadního ředitele příspěvkové organizace z vedoucího pracovního místa ředitele k 31. 12. 2026.

	PODMÍNKY
	K odvolání ředitele dojde z důvodů organizačních změn spočívajících v převedení činnosti školy na školskou právnickou osobu a souvisejícího zrušení příspěvkové organizace, tedy z důvodu uvedeného v § 166 odst. 4 písm. d) školského zákona.
Účinky odvolání se stanoví na 31. 12. 2026.

	30. 9. 2026
PRÁVNÍ JEDNÁNÍ
	Konkurs na funkci ředitele školské právnické osoby.
	

	15. 11. 2026
PRÁVNÍ JEDNÁNÍ
	Jmenování ředitele školské právnické osoby (s účinky nejpozději k 1. 1. 2027).
V souladu s § 166 odst. 2 školského zákona je ředitel školské právnické osoby jmenován 
na vedoucí pracovní místo na základě zřizovatelem vyhlášeného konkursního řízení.

	15. 11. 2026
PRÁVNÍ JEDNÁNÍ
	Uzavření smlouvy o výpůjčce budovy školy a souvisejícího majetku mezi zřizovatelem 
a školskou právnickou osobou.

	PODMÍNKY
	Smlouva o výpůjčce je smluvní typ upravený v § 2193 až § 2200 občanského zákoníku.
Smlouvu uzavírá zřizovatel se školskou právnickou osobou, přičemž pokud ještě nevznikla, jedná jejím jménem osoba k tomu určená zřizovatelem (jde o postup upravený v § 127 občanského zákoníku). Osobou jednající jménem ještě neexistující školské právnické osoby může být například její budoucí a v tomto okamžiku již jmenovaný (byť dosud „neúčinně“) ředitel.

	DOKUMENTY
	Příklad smlouvy je uveden v příloze č. 3.
Nezbytnou náležitostí smlouvy je:
· označení smluvních stran-zřizovatel, školská právnická osoba (zvláštní pozornost je nutné věnovat uvedení osoby jednající za školskou právnickou osobu a odkazu na 
§ 127 občanského zákoníku, pokud ještě nevznikla),
· vymezení předmětu výpůjčky-přesné označení majetku,
· práva a povinnosti smluvních stran (srov. § 2194 až 2200 občanského zákoníku),
· stanovená doba vypůjčení majetku.

	31. 12. 2026
PRÁVNÍ SKUTEČNOST
	Zánik příspěvkové organizace, která dosud vykonávala činnost školy.

	PODMÍNKY
	K zániku příspěvkové organizace dojde, pokud zřizovatel rozhodl o jejím zrušení k tomuto dni (viz výše rozhodnutí zastupitelstva o převodu činnosti školy).
Příspěvková organizace však ještě celý tento den existuje a zaniká přesně na přelomu roku. Je nutné zajistit bezprostřední návaznost činnosti příspěvkové organizace a školské právnické osoby.
Pokud zřizovatel nerozhodl o zrušení příspěvkové organizace jako celku, ale pouze 
o zúžení předmětu její činnosti, je tento den pouze posledním dnem, kdy organizace vykonává činnost školy a je zaměstnavatelem zaměstnanců zařazených ve škole.

	1. 1. 2027
PRÁVNÍ SKUTEČNOSTI
	Nejzazší termín pro účinnost zápisu do rejstříku školských právnických osob = Vznik školské právnické osoby.
Účinnost zápisu změny v údajích o základní škole nebo mateřské škole v rejstříku škol 
a školských zařízení.
Převzetí činnosti školy školskou právnickou osobou.
Vstup školské právnické osoby jako zaměstnavatele do pracovněprávních vztahů zaměstnanců ve škole.
Přechod majetku užívaného příspěvkovou organizací na zřizovatele.
Účinnost smlouvy o výpůjčce majetku mezi zřizovatelem a školskou právnickou osobou.

	PODMÍNKY
	Ke vzniku školské právnické osoby musí dojít nejpozději prvním dnem roku 2027. K témuž okamžiku přechází na školskou právnickou osobu činnost školy a nabývají účinnosti právní jednání týkající se materiálního a personálního zajištění této činnosti.
Nejvíce právních jednání najednou se dotkne majetku, který k témuž okamžiku přechází:
· z dispozice příspěvkové organizace do dispozice zřizovatele; srov. § 27 odst. 9 zákona č. 250/2000 Sb. – automatický přechod majetku užívaného příspěvkovou organizací do dispozice zřizovatele nastane pouze v případě zrušení příspěvkové organizace. Pokud by příspěvková organizace nebyla rušena, musí dojít k přechodu majetku zpět do dispozice zřizovatele na základě samostatného rozhodnutí zřizovatele – změny zřizovací listiny;
· z dispozice zřizovatele do dispozice školské právnické osoby na základě výpůjčky.

	31. 1. 2027
PRÁVNÍ JEDNÁNÍ
	Schválení právních jednání učiněných jménem školské právnické osoby
před jejím vznikem.

	PODMÍNKY
	Schválení právních jednání učiněných jménem školské právnické osoby před jejím vznikem je podmínkou jejich platnosti.
Schválit právní jednání přísluší řediteli školské právnické osoby.
Pozn.:
Bude-li zřizována školská právnická osoba společně více veřejnými zřizovateli, pak jednání učiněné jménem ŠPO před jejím vznikem, schvaluje rada ŠPO.
Nejzazší lhůta pro schválení jednání je 3 měsíce od vzniku školské právnické osoby, tedy do 31. 3. 2027.


[bookmark: _Toc140527885][bookmark: _Toc215137538]Následují příklady dokumentů, na které odkazuje výše uvedený harmonogram:
1) Rozhodnutí zřizovatele o převodu činnosti a o přechodu práv a povinností z pracovněprávních vztahů
2) Zřizovací listina školské právnické osoby
3) Smlouva o výpůjčce uzavřená mezi zřizovatelem a školskou právnickou osobou
[bookmark: _1._Usnesení_zastupitelstva]

[bookmark: _Toc140527886][bookmark: _Toc215137539]1. Rozhodnutí zřizovatele o převodu činnosti a o přechodu práv a povinností 
z pracovněprávních vztahů

Obec/kraj …………….…….  se sídlem ...., IČO....
Zastupitelstvo obce/kraje se usneslo:
1.	že s účinností ke dni 1. ledna 2027 převádí činnost
a) základní školy (mateřské školy, střední školy) zapsané v rejstříku škol a školských zařízení pod IZO.....
b) ... (případné další činnosti),
z (název příspěvkové organizace), se sídlem ... , zřízené obcí/krajem na nově zřizovanou školskou právnickou osobu. S převáděnými činnostmi přejdou také práva a povinnosti z pracovněprávních vztahů ve smyslu § 338 odst. 2 zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů.
2.	že za účelem převodu činností podle bodu 1 požádá Ministerstvo školství, mládeže a tělovýchovy (dále jen „ministerstvo“) (popřípadě také příslušný krajský úřad) o zápis změny v údajích vedených v rejstříku škol 
a školských zařízení, a to v údajích podle § 144 odst. 1 písm. b) (popřípadě také písm. i)) zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů. 
3.	že současně požádá ministerstvo o zápis školské právnické osoby do rejstříku školských právnických osob.
4.	uložit (Název příspěvkové organizace) předat do …(uvede se konkrétní datum před zánikem příspěvkové organizace)… školské právnické osobě (resp. osobě, která bude jednat jménem založené školské právnické osoby před jejím vznikem) osobní spisy, evidenční listy důchodového zabezpečení a údaje o zůstatcích nevyčerpané dovolené zaměstnanců protokolem.


[bookmark: _4._Zřizovací_listina][bookmark: _Toc215137540][bookmark: _Toc140527887]2. Zřizovací listina školské právnické osoby 

OBEC/KRAJ …………..

ZŘIZOVACÍ  LISTINA
   
Obec/kraj …………….…….  se sídlem ...., IČO....

podle § 124 odst. 2 písm. a) a § 125 odst. 1 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšší odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů, v souladu s bodem ...... usnesení č. …. o převodu činnosti a přechodu práv a povinností z pracovněprávních vztahů ze dne ……… zřizuje
 
školskou právnickou osobu
(uvede se její NÁZEV, který musí být v souladu s § 8a školského zákona), se sídlem.... 
(dále jen „školská právnická osoba“).
  
Čl. I
Předmět činnosti školské právnické osoby
1. Školská právnická osoba vykonává činnost: …Uvedou se všechny druhy škol a druhy nebo typy školských zařízení, jejichž činnost bude ŠPO vykonávat, např.
a) základní školy,
b) ...  (zařízení školního stravování – školní jídelny, školského zařízení pro zájmové vzdělávání – školní družiny...).
2. Školská právnická osoba je oprávněna v souladu s § 135 školského zákona vedle své hlavní činnosti provozovat doplňkovou činnost. Předmětem doplňkové činnosti je: (Např.:
a) [bookmark: _Hlk78814787]pořádání vzdělávacích kurzů a jiných vzdělávacích akcí včetně lektorské činnosti za podmínky…., v rozsahu….,
b) pronájem a půjčování věcí movitých za podmínky…., v rozsahu….,
c) pronájem nebytových prostor za podmínky…., v rozsahu….,
d) kopírovací práce za podmínky…., v rozsahu….,,
e) organizování veřejných akcí sportovně-kulturního charakteru za podmínky…., v rozsahu….,.)

Čl. II
Statutární orgán
1. Statutárním orgánem školské právnické osoby je ředitel. 
2. Ředitel se podepisuje za školskou právnickou osobu tak, že k natištěnému nebo jinak uvedenému názvu školské právnické osoby připojí svůj podpis. 

Čl. III
Způsob majetkového zajištění činnosti školské právnické osoby
Školská právnická osoba bude užívat k výkonu své činnosti majetek vlastní, vypůjčený 
nebo pronajatý od zřizovatele či od jiné právnické osoby nebo fyzické osoby.         
 
Čl. IV
Vymezení doby zřízení
Školská právnická osoba se zřizuje na dobu neurčitou. 
   
Čl. V
Účinnost zřizovací listiny a závěrečné ustanovení
1.	Tato zřizovací listina nabývá účinnosti dnem 1. ledna 2027.
2.	Tato zřizovací listina je vyhotovena ve 3 stejnopisech, z nichž každý má platnost originálu. Po 1 vyhotovení obdrží školská právnická osoba a 2 vyhotovení zřizovatel. 

 
V ……….….. dne …………2026.
   
                                                                            ….………………………………….
                                                                           podpis starosty/hejtmana


[bookmark: _5._Smlouva_o][bookmark: _Toc140527888][bookmark: _Toc215137541]3. Smlouva o výpůjčce uzavřená mezi zřizovatelem a školskou právnickou osobou

SMLOUVA O VÝPŮJČCE
(Název obce/kraje)
se sídlem:	……………………..
IČO:		…………………..
zastoupený:	……………………….

na straně první jako půjčitel
a
(Název školské právnické osoby)
se sídlem:	………….
IČO:		…………………..
zastoupená:	……………, který jejím jménem jedná podle § 131 odst. 1 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů, 
na straně druhé jako vypůjčitel 
uzavírají v souladu s § 2193 a násl. zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů,   t u t o

Smlouvu o výpůjčce

Čl. I
Předmět a účel výpůjčky
1. Půjčitel přenechává vypůjčiteli k bezplatnému užívání tyto nemovité věci (vymezí se v souladu se zápisem v katastru nemovitostí):
a) …………………………………………………………,
b) …………………………………………………………,
c) ………………………………………………………….
Půjčitel prohlašuje, že výše uvedené nemovité věci jsou majetkem (název a IČO obce/kraje, která je vlastní) a půjčitel je oprávněn s nimi nakládat.
2. Nemovité věci uvedené v odstavci 1 se přenechávají do užívání včetně veškerých součástí a příslušenství (v případě, že nemovitá věc bude mít součásti nebo příslušenství, měly by být tyto specifikovány v příloze smlouvy).
3. Půjčitel dále přenechává vypůjčiteli do výpůjčky movité věci v celkové účetní hodnotě ………………… Kč. 
(Movitou věc je třeba vymezit ve smlouvě nebo v příloze.)
4. Vypůjčitel věci podle odstavců 1 a 3 ke smluvenému bezplatnému užívání za dále dohodnutých podmínek přijímá a zavazuje se využívat jich v souladu s touto smlouvou k činnosti, kterou je oprávněn vykonávat v souladu se svojí zřizovací listinou ze dne .... 
5. O předání a převzetí shora uvedených věcí bude mezi půjčitelem a vypůjčitelem sepsán předávací protokol (strany dále zváží – kromě obecných požadavků určitosti – další náležitosti protokolu, např. záznamy stavu měřidel).

Čl. II
Doba trvání výpůjčky
1. Výpůjčka nemovitých věcí se sjednává na dobu neurčitou (lze stanovit i na dobu existence školské právnické osoby – vypůjčitele).
2. Výpůjčku lze ukončit:
a) výpovědí kterékoliv smluvní strany [vymezí se důvod (např. z jakéhokoli důvodu 
či bez udání důvodů) a způsob podání výpovědi (výpověď musí být písemná a musí být doručena druhé smluvní straně) a délka a počátek výpovědní lhůty];
b) (…) (Vymezí se další důvody, např. ukončením činnosti školské právnické osoby.)
3. Půjčitel může požadovat vrácení věci, jestliže ji vypůjčitel neužívá řádně nebo jestliže ji užívá v rozporu s účelem uvedeným v čl. I odst. 4 této smlouvy.

Čl. III
Práva a povinnosti vypůjčitele
1.	Povinností vypůjčitele je:
a)	užívat předmět výpůjčky s péčí řádného hospodáře;
b)	užívat předmět výpůjčky v rozsahu a k účelu dohodnutému v této smlouvě;
c)	dodržovat bezpečnostní předpisy, předpisy požární, hygienické, bezpečnosti práce 
a jiné související předpisy, které se vztahují k předmětu výpůjčky.
2.	Vypůjčitel je povinen chránit předmět výpůjčky před poškozením, ztrátou nebo zničením.
3.	Běžnou údržbu a běžné opravy předmětu výpůjčky zajišťuje vypůjčitel.
4.	Vypůjčitel je povinen vypůjčenou věc vrátit, jakmile ji nepotřebuje, nejpozději však do konce stanovené doby zapůjčení.
5.	[Doporučuje se vymezit oprávnění vypůjčitele k dispozici s vypůjčenou věcí; např. v případě stavebních či jiných úprav, užívání jinými osobami (buď úplatně, nebo bezúplatně, může být také stanoveno, že je zapotřebí písemného souhlasu půjčitele).]

Čl. IV
Práva a povinnosti půjčitele
1.	Půjčitel je povinen udržovat nemovité věci ve stavu způsobilém k řádnému užívání; čl. III odst. 3 tím není dotčen.
2.	(…)

(Lze uvážit, zda v článcích III a IV upravit též povinnosti v oblasti pojištění, včetně otázky, kdo ponese náklady, požární ochrany, elektroinstalace a jednání vůči příslušným orgánům z pozice nositele těchto povinností.)

Čl. V
Závěrečná ustanovení a účinnost smlouvy
1.	Změny a doplňky smlouvy jsou možné na základě odsouhlasení obou smluvních stran pouze formou písemného dodatku.
2.	Ve věcech touto smlouvou neupravených se řídí vzájemná práva a povinnosti smluvních stran příslušnými ustanoveními občanského zákoníku a ostatními obecně závaznými právními předpisy.
3.	Smlouva se vyhotovuje ve …. vyhotoveních, z toho půjčitel obdrží …. Vyhotovení a vypůjčitel obdrží …. vyhotovení.
4.	Uzavření a obsah této smlouvy byl schválen usnesením zastupitelstva č. …. ze dne ….
5.	Po zápisu do rejstříku školských právnických osob tuto smlouvu schválí ředitel nově zřízené školské právnické osoby
6.	Tato smlouva nabývá účinnosti dnem podpisu/jiné datum.

V …………. dne ……………….				   V …………. dne ……………….

……………………						…………………….
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[bookmark: _Toc215137542]Otevření účetnictví nově vzniklé školské právnické osoby 
Jelikož příspěvková organizace, jejíž činnost bude převedena na školskou právnickou osobu, je zřízena stejným zřizovatelem jako nově vzniklá školská právnická osoba, školská právnická osoba převezme zůstatky vybraných účtů po zrušené příspěvkové organizaci. Mezi příspěvkovou organizací a školskou právnickou osobou tak bude 
z pohledu účetnictví u vybraných účtů dodržena bilanční kontinuita a současně bude použit převodový můstek pro přímý převod zůstatků jednotlivých účtů.
Tato skutečnost bude mít zásadní vliv také na způsob převodu majetku, který školská právnická osoba může od zřizovatele dostat do dispozice poskytnutím práva užívání na základě smlouvy o nájmu nebo smlouvy o výpůjčce. Školská právnická osoba může nabýt majetek také darováním nebo nákupem od zřizovatele (na kterého převedla příspěvková organizace k okamžiku zániku svůj majetek), případně rovněž smlouvou o výpůjčce nebo smlouvou 
o nájmu uzavřenou mezi školskou právnickou osobou a zřizovatelem. Počáteční stav na majetkových účtech tak bude odpovídat pouze ocenění majetku, který školská právnická osoba dostala do trvalé dispozice darováním 
k okamžiku vzniku školské právnické osoby.

1. Na základě směrné účtové osnovy sestaví školská právnická osoba účtový rozvrh.
2. Školská právnická osoba k okamžiku vzniku nebo zřízení sestaví zahajovací rozvahu. Naplnění počátečních stavů účtuje školská právnická osoba v souvztažnosti s příslušným účtem účtové skupiny 96 – Závěrkové operace (počáteční účet rozvážný). V rámci počátečních stavů vykáže školská právnická osoba případný majetek, který jí byl převeden do trvalé dispozice (stav dlouhodobého majetku se uvede jako počáteční zůstatek účtové skupiny 01 – Dlouhodobý nehmotný majetek, 02 – Dlouhodobý hmotný majetek odpisovaný nebo 03 – Dlouhodobý hmotný majetek neodpisovaný). O majetku poskytnutém do užívání na základě nájemní smlouvy nebo smlouvy o výpůjčce školská právnická osoba v rozvaze neúčtuje. Předpis nájemného z titulu užívání majetku na základě nájemní smlouvy zaúčtuje školská právnická osoba už jako účetní případ daného období na stranu MD příslušného účtu účtové skupiny 51 – Služby se souvztažným zápisem na stranu D příslušného účtu účtové skupiny 32 – Závazky. Majetek užívaný na základě smlouvy o výpůjčce užívá školská právnická osoba bezplatně.
3. Jestliže na nově vzniklou školskou právnickou osobu přechází v mezích zákoníku práce práva povinnosti vyplývající z pracovněprávních vztahů a s tím související doposud nevypořádané závazky, zachytí školská právnická osoba tyto závazky v zahajovací rozvaze. Stav závazků z pracovněprávních vztahů uvede školská právnická osoba jako počáteční stav účtové skupiny 33 - Zúčtování se zaměstnanci a institucemi.
4. Rozdíl mezi součtem počátečních stavů na straně aktiv a součtem počátečních stavů na straně pasiv uvede školská právnická osoba jako počáteční stav účtové skupiny 90 – Vlastní jmění.
5. K okamžiku vzniku zajistí školská právnická osoba zřízení bankovních účtů.
6. Pravidla a postupy pro vedení účetnictví, inventarizaci a oběh dokladů upraví školská právnická osoba ve vnitřních předpisech.
7. Pro jednotlivé položky dlouhodobého nehmotného a dlouhodobého hmotného majetku stanoví školská právnická osoba odpisový plán. Při sestavení odpisového plánu pro dlouhodobý hmotný a nehmotný majetek si sama účetní jednotka stanoví sazbu účetních odpisů. Odpisy budou zaúčtovány na stranu MD příslušného účtu účtové skupiny 55 – Odpisy, prodaný majetek, tvorba rezerv a opravných položek se souvztažným zápisem na stranu D příslušných účtů účtových skupin 07 – Oprávky k dlouhodobému nehmotnému majetku a 08 – Oprávky k dlouhodobému hmotnému majetku. Výše odpisů se zaokrouhluje na celé koruny nahoru. V případě nedostatečného krytí fondu reprodukce investičního majetku bude účetní jednotka v běžném období účtovat na stranu MD příslušného účtu účtové skupiny 91 – Fondy se souvztažným zápisem na stranu D příslušného účtu účtové skupiny 55 – Odpisy, prodaný majetek, tvorba rezerv a opravných položek. Nekryté zdroje fondu vzniklé v minulém účetním období by účetní jednotka zaúčtovala na stranu D příslušného účtu účtové skupiny účtové skupiny 64 – Ostatní výnosy.
8. dlouhodobém majetku nabytém bezúplatně v průběhu účetního období účtuje školská právnická osoba na příslušných účtech účtové skupiny 01 – Dlouhodobý nehmotný majetek, 02 – Dlouhodobý hmotný majetek odpisovaný nebo 03 – Dlouhodobý hmotný majetek neodpisovaný se souvztažným zápisem na stranu D příslušného účtu účtové třídy 9 v případě, že školské právnické osobě nevznikají další výdaje spojené s pořízením. V opačném případě účtuje školská právnická osoba o pořízení majetku včetně výdajů souvisejících s pořízením na příslušných účtech účtové skupiny 04 – Nedokončený dlouhodobý nehmotný a hmotný majetek (na účty 01, 02 nebo 03 se majetek, s jehož pořízením vznikají další výdaje, převede 
v okamžiku jeho uvedení do stavu způsobilého k užívání).
9. předpisu příspěvků poskytnutých zřizovatelem na provoz bude školská právnická osoba účtovat na stranu MD příslušného účtu účtové skupiny 34 – Zúčtování daní, dotací a ostatní zúčtování se souvztažným zápisem na stranu D příslušného účtu účtové skupiny 69 – Provozní dotace. Přepis dotace se účtuje 
v okamžiku přijetí prostředků. Samotné přijetí prostředků zaúčtuje školská právnická osoba na stranu MD příslušného účtu účtové skupiny 22 – Účty v bankách se souvztažným zápisem na stranu D příslušného účtu účtové skupiny 34. Prostřednictvím účtů účtové skupiny 34 vypořádá školská právnická osoba případnou vratku nedočerpaných prostředků.
10. předpisu příspěvků poskytnutých zřizovatelem na pořízení dlouhodobého majetku bude školská právnická osoba účtovat na stranu MD příslušného účtu účtové skupiny 34 – Zúčtování daní, dotací 
a ostatní zúčtování se souvztažným zápisem na stranu D příslušného účtu účtové skupiny 90. Pro účtování o přijetí prostředků a vypořádání nedočerpaných prostředků bude postupováno obdobně jako v případě provozního příspěvku. 
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