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Vazena pani feditelko, vazeny pane fediteli, vazeny zfizovateli,

asi je zbyte€né psat o tom, ze kazdy Skolni rok je pro matefské i zakladni Skoly obdobim plnym
vyzev, ale také pfilezitosti. Stfedni ¢lanek podpory Ministerstva skolstvi, mladeze a télovychovy
ma pfilezitost sledovat, jak se Skoly neustale vyvijeji a pfizplsobuji novym pozadavkim
a trenddm v oblasti vzdélavani, coz mimo jiné klade naroky na management Feditele
a organizaci v§ech ¢innosti v pribéhu roku.

Nastroj ,Rok v Fediteln&" poskytuje podporu v oblasti administrativni a manaZzerské prace, ktera
je nezbytnou soucasti kazdodenniho chodu Skoly. Od planovani rozpoctu pres Fizeni personalu
az po zajisténi bezpecného a podnétného prostredi pro zaky.

Veskeré Cinnosti jsou rozdéleny dle dulezitosti na:

= zavazné
oznacuje ¢innosti, jejichz realizaci stanovuiji platné pravni pfedpisy v daném mésici a dané po-
dobé — tj. definuje zasadni skute¢nosti majici dopad na chod Skoly. Naleznete zde také odkaz
na pfislusny pravni pfedpis.

(zlutozelend) = zavazné-doporucené
tato priorita oznacuje zavazné ukoly, které by mél feditel i zfizovatel zavazné plnit béhem Skol-
niho roku, nicméné v aplikaci je doporuéen na dany mésic. Ukol je povinnost spinit, ale je zde
moznost pfesunout kol na jiny mésic.

D = doporucené

oznaCuje doporuené CcCinnosti, jejichz plnéni vede ke zkvalithovani chodu Skoly
a pedagogického procesu. Dale oznacuje Cinnosti nevyplyvajici ze zakona, jejichz realizaci
MSMT doporuduje, protoze vedou ke zkvalitfiovani chodu $koly a pedagogického procesu ve
Skole.

| = informativni
informuje o dalSich skute€¢nostech majicich dopad na chod skoly.

Jednotlivé ukoly jsou dale rozdéleny do péti zakladnich oblasti: organizaéné spravni, per-
sonalni a pracovnépravni, ekonomicka a majetkospravni, vykaznictvi a jiné.

Rvog v feditelnd se opira o Kompetenéni predpoklady Feditele $koly Ceské $kolni inspekce
(CSI), které definuji pfedpoklady feditele nezbytné Kk plnéni jeho role (viz
_https://www.kvalitniskola.cz ). Vychazi téz z kritérii kvalitni Skoly CSI .

At je Rok v feditelné Vam a Vasi Skole dobrym pravodcem!
Vas tym Stredniho ¢lanku podpory MSMT CR
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https://www.kvalitniskola.cz/

Doplniujici poznamky a informace

Poznamka 1: Pribé&zné celorocni terminy

Cinnosti Feditele vyzaduji peélivé planovani a efektivni Fizeni. Je nezbytné zajistit, aby véechny
administrativni procesy probihaly hladce a bez komplikaci v terminech, resp. mésicich pfedem
stanovenych. Nékteré Cinnosti maji svij pfesny termin, jiné Ize, napf. na zakladé § 28 odst. 5
Skolského zakona, realizovat v urcité Casti roku. Nékteré &innosti je tfeba vykonavat konti-
nualné. Proto zde naleznete také seznam c&innosti, u kterych nelze stanovit konkrétni mésic
a které by mél vykonavat kazdy feditel po cely rok (napf. hospitaéni €innost &i kontrola Cerpani
dotaci a provozniho pfispévku).

Poznamka 2: Prace s vlastnimi terminy

V interaktivni aplikaci si mUzete nejen pfizpusobit ukoly a terminy na miru vlastni Skole, ale
i vytvaret ukoly vlastni (rdzova) dle vlastni potfeby. Zde je napf. Zadouci doplnit povinnosti Skoly
vuci pfislusnému krajskému ufadu, ORP &i zfizovateli. Tim bude Vas Rok v feditelné kompletni,
a najdete tak vSechna dulezita pfipomenuti na jednom misté.

Poznamka 3: Spoluprace feditele a zfizovatele

Dobra spoluprace Skoly a zfizovatele je kliCovym pfedpokladem pro kvalitni vzdélavani, efekti-
vni chod 8koly a jeji dlouhodoby rozvoj. Zfizovatel Skoly muze v dokumentu nahlédnout
pod poklicku feditelské prace a mit pfehled o procesech, které v daném mésici probihaji. Rok
v FeditelIné zfizovateli poskytne lep8i porozuméni tomu, co vS8e obnasi vedeni Skoly
z administrativniho hlediska a jaké kroky jsou dulezité k zajisténi kvalitniho vzdélavani
pro vSechny déti a zaky. V zadném pfipadé nema slouzit k dohledu nad €innostmi feditele.

Dalsi poznamky:

o Predpoklada se, Ze uvedené Cinnosti vykonava feditel, nebo je deleguje na dalSi Cleny ve-
deni &i zaméstnance Skoly. V pfipadé delegovani feditel kontroluje plnéni delegované
Cinnosti.

o Interaktivni podoba dokumentu umoZznuje pfesunout jednotlivé polozky dle potfeb feditele
a regionalnich specifik.

o Nastaveni kontrolnich mechanismu vychazi z potfeb Skoly a dokumentace BOZP, Rok
v feditelné poukazuje na mozné kalendarni rozvrzeni téchto kontrolnich mechanisma.

o Pro ucely publikace a zjednoduSeni je pouzivano generické maskulinum, kdy se muzsky
rod pouziva jako neutralni pro oznaceni skupin zahrnujicich vicero pohlavi.
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Datum uvedeny u ukolu neznaci termin nutného splnéni, ale avizuje plnéni ukolu v daném mésici (pokud neni v popisu
stanoveno jinak). V aplikaci je mozné po registraci presunout termin na datum, ktery vyhovuje Vam a ktery si sami
urcite jako zavazny ke splnéni.

Projednani pfipadného planovaného omezeni ¢i preruseni provozu mateiské sSkoly
v novém skolnim roce s rfeditelem Skoly

Kategorie: Jiné | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Zavazné-doporucené

Vyhlaska €. 14/2005 Sb., § 3 odst. 2

Omezeni a pferuSeni provozu matefskych Skol

Viyhlaska ¢. 14/2005 Sbh., § 3 odst. 2. Srov. metodiku na edu.gov.cz - Omezeni a preruseni
provozu matefskych Skol

D Komunikace s feditelem $koly ohledné pfipravenosti $koly na novy $kolni rok
Kategorie: Jiné | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporu¢ené

D Komunikace se spolkem rodi¢t, pGsobi-li pfi Skole
Kategorie: Jiné | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporu¢ené

D Realizace oprav a rekonstrukci ve $kole
Kategorie: Jiné | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporu¢ené

D Revize priplatku za vedeni a osobniho pfiplatku, popf. specializaéniho a zvlastniho
priplatku Feditele Skoly dle vnitiniho predpisu zfizovatele
Kategorie: Jiné | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporu¢ené
Zakon €. 262/2006 Sb., § 122 odst. 2

-9

Zakon €. 262/2006 Sb., § 124

-9

Zékon & 262/2006 Sh., § 122 odst. 2, § 124, § 129, § 131, § 133 a § 136 odst. 3

D  Revize ziizovaci listiny, pfipadné jeji uprava
Kategorie: Jiné | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporu¢ené
Zakon €. 250/2000 Sb., § 27 odst. 2

-9

Zakon €. 561/2004 Sb., § 129 odst. 1 pism. b)

-

Srov. zakon ¢. 250/2000 Sb., § 27 odst. 2, zakon ¢. 561/2004 Sb., § 129 odst. 1 pism. b)
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-14#:~:text=(2)%20Provoz%20mate%C5%99sk%C3%A9%20%C5%A1koly,dob%C4%9B%20omezen%C3%AD%20nebo%20p%C5%99eru%C5%A1en%C3%AD%20provozu
https://edu.gov.cz/methodology/omezeni-a-preruseni-provozu-materskych-skol/
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262/zneni-20250601#:~:text=(2)%20Vedouc%C3%ADmu,pr%C3%A1ci%20p%C5%99echodn%C4%9B%20nevykon%C3%A1v%C3%A1.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262/zneni-20250601#:~:text=%C2%A7%20124-,P%C5%99%C3%ADplatek%20za%20veden%C3%AD,-(1)%20Vedouc%C3%ADmu
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-250#:~:text=(2)%20Z%C5%99izovatel%20vyd%C3%A1%20o%20vzniku%20p%C5%99%C3%ADsp%C4%9Bvkov%C3%A9%20organizace%20z%C5%99izovac%C3%AD%20listinu
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=b)%20rozhoduje%20o%20zm%C4%9Bn%C3%A1ch%20z%C5%99izovac%C3%AD%20listiny%20%C5%A1kolsk%C3%A9%20pr%C3%A1vnick%C3%A9%20osoby%2C

Datum uvedeny u tkolu neznaci termin nutného splnéni, ale avizuje plnéni ukolu v daném mésici (pokud neni v popisu
stanoveno jinak). V aplikaci je mozné po registraci presunout termin na datum, ktery vyhovuje Vam a ktery si sami
urcite jako zavazny ke splnéni.

Udéleni souhlasu Skole k podani zadosti o zapis pfipadnych zmén do Skolského

rejstiiku, je-li potieba zadost podat

Kategorie: Jiné | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Zavazné

Zakon €. 561/2004 Sb., § 146 odst. 1

-

Zakon €. 561/2004 Sb., § 144 odst. 1 pism. d)-g)
Zakon ¢&. 561/2004 Sb., § 146 odst. 1. Zédost o zapis zmény podle § 144 odst. 1 pism. d)-g)
$kola podavéa do 30. 9. Zadost o zépis zmény podle § 144 odst. 1 pism. b), ¢), i) se podavayji

do 30 dni ode dne, kdy ke zméné doslo

D  Zahajeni $kolniho roku s Feditelem
Kategorie: Jiné | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Doporu¢ené
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(1)%20%C5%BD%C3%A1dost%20o%20z%C3%A1pis,vyj%C3%A1d%C5%99en%C3%ADm%20ministerstvu%20do%2030.%20listopadu.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=a%20ke%20zve%C5%99ejn%C4%9Bn%C3%AD.-,%C2%A7%20144,1)%20Do%20rejst%C5%99%C3%ADku%20%C5%A1kol%20a%20%C5%A1kolsk%C3%BDch%20za%C5%99%C3%ADzen%C3%AD%20se%20zapisuj%C3%AD%20tyto%20%C3%BAdaje%3A,-a)%20druh

Datum uvedeny u ukolu neznaci termin nutného splnéni, ale avizuje plnéni ukolu v daném mésici (pokud neni v popisu
stanoveno jinak). V aplikaci je mozné po registraci presunout termin na datum, ktery vyhovuje Vam a ktery si sami
urcite jako zavazny ke splnéni.

D  Hodnotici pohovor s feditelem Skoly
Kategorie: Jiné | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Doporu¢ené
Metodické doporuceni pro zfizovatele k odménovani feditell
Viz metodika MSMT k odmériovani reditel(i: edu.gov.cz - Metodické doporudeni

pro zrizovatele k odmériovani feditelt

D  Plan investiénich akci a oprav na $kole na nasledujici kalendaini rok
Kategorie: Jiné | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Doporu¢ené
Komunikace s Feditelem Skoly

D  Projednani navrhu rozpoétu a strednédobého vyhledu rozpoétu na novy kalendarni rok
s feditelem
Kategorie: Jiné | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Doporu¢ené
Zakon €. 561/2004 Sb., § 160 odst. 2).

-9

Zakon €. 561/2004 Sb., § 180 odst. 1

-9

Zména financovani nepedagogické prace v souvislostech

Od 1.1.2026 véetné financovani nepedagogickych zaméstnancu, u¢ebnich pomdtcek, DVPP
aj. (tzv. ONIV, v ZS kromé néakladi na povinné plavéni, které je financovéano ze stétniho
rozpoctu - zakon &. 561/2004 Sb., § 160 odst. 2). Zakon ¢. 561/2004 Sb., § 180 odst. 1.

Viz metodika na edu.gov.cz - Zména financovani nepedagogické prace v souvislostech

|  Komunikace feditele $koly ohledné pfipadného preruseni éinnosti $kolni druziny
o podzimnich prazdninach
Kategorie: Jiné | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Informativni
Vyhlaska €. 74/2005 Sb., § 8 odst. 2
Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., § 8 odst. 2

| Prijeti vyroéni zpravy ZS za uplynuly $kolni rok
Kategorie: Jiné | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Informativni
Vyhlaska €. 15/2005 Sb., § 7 odst. 2
Vyroéni zprava skoly bez chyb a zmatku: jasny navod pro reditele i zfizovatele
Dle vyhlasky ¢. 15/2005 Sb., § 7 odst. 2 Feditel posila vyrocni zpravu Skoly do 15. Fijna Skolské
radeé, po schvaleni ji do 14 dnt zasila zfizovateli. Pripadné povinnosti zfizovatele specifikuje
zakon ¢. 561/2004 Sb., § 168 odst. 3. Viz metodika na edu.gov.cz - Vyro¢ni zprava $koly
bez chyb a zmatku: jasny navod pro feditele i zfizovatele
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https://edu.gov.cz/methodology/metodicke-doporuceni-pro-zrizovatele-k-odmenovani-reditelu/
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(2)%20Finan%C4%8Dn%C3%AD,t%C3%A9to%20smlouv%C4%9B%20sjedn%C3%A1na.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(1)%20Obec%20nebo,obcemi%20k%20jin%C3%A9%20dohod%C4%9B.
https://edu.gov.cz/methodology/zmena-financovani-nepedagogicke-prace-v-souvislostech/
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-74#:~:text=)%20Dru%C5%BEina%20vykon%C3%A1v%C3%A1,v%20jin%C3%A9%20dru%C5%BEin%C4%9B.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-15#:~:text=(2)%20V%C3%BDro%C4%8Dn%C3%AD,m%C3%ADst%C4%9B%20ve%20%C5%A1kole.
https://edu.gov.cz/methodology/vyrocni-zprava-skoly-bez-chyb-a-zmatku-jasny-navod-pro-reditele-i-zrizovatele/

Datum uvedeny u ukolu neznaci termin nutného splnéni, ale avizuje plnéni ukolu v daném mésici (pokud neni v popisu
stanoveno jinak). V aplikaci je mozné po registraci presunout termin na datum, ktery vyhovuje Vam a ktery si sami
urcite jako zavazny ke splnéni.

Schvaleni rozpoctu a strednédobého vyhledu rozpoétu na novy kalendarni rok
Kategorie: Jiné | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Zavazné-doporucené
Zakon €. 250/2000 Sb., § 28 odst. 1-3

-9

Zakon €. 561/2004 Sb., § 129 odst. 2 pism. a)

-9

Zakon ¢. 250/2000 Sb., § 28 odst. 1-3, zakon ¢. 561/2004 Sb., § 129 odst. 2 pism. a)

D  Koordinace piedvanoénich akci s feditelem $koly éi spoluprace na nich
Kategorie: Jiné | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporu¢ené

D  Projednani zapisu k povinné $kolni dochazce na dalsi $kolni rok s feditelem ZS
Kategorie: Jiné | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporu¢ené
Zakon €. 561/2004 Sb., § 178 odst. 1
Kapacita Skoly, spadovost, naplnénost tfid a kritéria pfijimani, s ohledem na povinnost

zlizovatele zajistit podminky pro plnéni povinné Skolni dochazky spadovych déti. Dle zakona
¢. 561/2004 Sb., § 178 odst. 1

D stanoveni odmény fediteli Skoly
Kategorie: Jiné | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporu¢ené
Zakon €. 262/2006 Sb., § 134

-9

Metodické doporuéeni pro zfizovatele k odménovani feditell
Dle kritérii zfizovatele. Zakon ¢. 262/2006 Sb., § 134, 134a a 224 odst. 2. Viz metodika
edu.gov.cz - Metodické doporuéeni pro zfizovatele k odmériovani reditelt

|  Komunikace feditele $koly ohledné preruseni éinnosti $kolni druziny o vanoénich
prazdninach
Kategorie: Jiné | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Informativni
Vyhlaska €. 74/2005 Sb., § 8 odst. 2
Vyhlaska ¢. 74/2005 Sb., § 8 odst. 2
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-250#:~:text=(1)%20P%C5%99%C3%ADsp%C4%9Bvkov%C3%A1,v%20jednotliv%C3%BDch%20letech.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(2)%20Z%C5%99izovatel%20%C5%A1kolsk%C3%A9,rozpo%C4%8Det%20%C5%A1kolsk%C3%A9%20pr%C3%A1vnick%C3%A9%20osoby%2C
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(1)%20Obec%20je,obc%C3%AD%20nebo%20svazkem%20obc%C3%AD.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262/zneni-20250601#:~:text=pr%C5%AFm%C4%9Brn%C3%A9ho%20hodinov%C3%A9ho%20v%C3%BDd%C4%9Blku.-,%C2%A7%20134,-Odm%C4%9Bna
https://edu.gov.cz/methodology/metodicke-doporuceni-pro-zrizovatele-k-odmenovani-reditelu/
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-74#:~:text=)%20Dru%C5%BEina%20vykon%C3%A1v%C3%A1,v%20jin%C3%A9%20dru%C5%BEin%C4%9B.

Datum uvedeny u tkolu neznaci termin nutného splnéni, ale avizuje pinéni ukolu v daném mésici (pokud neni v popisu
stanoveno jinak). V aplikaci je mozné po registraci presunout termin na datum, ktery vyhovuje Vam a ktery si sami
urcite jako zavazny ke splnéni.

Poskytnuti seznamu spadovych déti s povinnosti zahajit povinnou Skolni dochazku

v pristim Skolnim roce té zakladni Skole, ktera ma na uzemi obce spadovy obvod
Kategorie: Jiné | Termin: 01.12.2025 | Priorita: Zavazné-doporucené

Zakon €. 561/2004 Sb., § 36 odst. 3

Zakon €. 561/2004 Sb., § 36 odst. 8

Nejedna se o povinnost zrizovatele, ale povinnost obce. Seznam zahrnuje déti, které k 31. 8.

dosahnou véku 6 let. Zakon ¢&. 561/2004 Sb., § 36 odst. 3a 8

v ow

Projednani zapisu k preds$kolnimu vzdélavani na dalsi $kolni rok s reditelem MS
Kategorie: Jiné | Termin: 01.12.2025 | Priorita: Zavazné&-doporucené
Zakon €. 561/2004 Sb., § 178 odst. 2

Reditel stanovi termin a misto v dohodé se zfizovatelem. Projednat kapacitu $koly, spadovost,
naplnénost tfid a kritéria pfijimani. Dle zakona ¢. 561/2004 Sb., § 178 odst. 2

D Revize smluv ve vztahu ke $kole
Kategorie: Jiné | Termin: 01.12.2025 | Priorita: Doporu¢ené
Vypujcky, pronajmy, outsourcing sluzeb

D  Stanoveni planu kontrolni éinnosti ve vztahu ke $kole
Kategorie: Jiné | Termin: 01.12.2025 | Priorita: Doporu¢ené
zakon €. 250/2000 Sb., § 27 odst. 11
Zakon €. 320/2001 Sb., §9
Zakon €. 255/2012 Sb., § 27
Srov. zakon ¢&. 250/2000 Sb., § 27 odst. 11, zakon ¢. 320/2001 Sb., § 9 a § 2 pism. j) a zakon
¢. 25656/2012 Sb., § 27
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(3)%20Povinn%C3%A1,p%C5%99ilo%C5%BE%C3%AD%20z%C3%A1konn%C3%BD%20z%C3%A1stupce.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(8)%20Obecn%C3%AD,m%C3%ADsto%20pobytu%20d%C3%ADt%C4%9Bte.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(2)%20Obec,nebo%20svazkem%20obc%C3%AD.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-250#:~:text=(11)%20Z%C5%99izovatel%20prov%C3%A1d%C3%AD%20kontrolu%20hospoda%C5%99en%C3%AD%20p%C5%99%C3%ADsp%C4%9Bvkov%C3%A9%20organizace.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-320#:~:text=%C2%A7%209,P%C5%AFsobnost%20%C3%BAzemn%C3%ADch%20samospr%C3%A1vn%C3%BDch%20celk%C5%AF
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2012-255#:~:text=%C2%A7%2027,tomu%20%C3%BA%C4%8Del%20kontrol.

Komunikace s obcemi spadového obvodu ohledné vyhledu v poctech déti, které budou
navstévovat MS a ZS, ohledné investic a naklad Skolského zatizeni (SD a SJ)
Kategorie: Oblast organizané spravni | Termin: Neur&en | Priorita: Doporucené

Komunikace s feditelem Skoly ohledné potieb Skoly, aktualnich témat a spoluprace,
ohledné oprav a chystanych investi¢nich akci, ohledné souladu koncepce rozvoje skoly
a koncepce rozvoje obce - pravidelna setkani

Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: Neur&en | Priorita: Doporucené

Komunikace se Skolskou radou pies zastupce zfizovatele ve Skolské radé
Kategorie: Oblast organiza¢né spravni | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

Podpora vzajemné spoluprace skol, pokud jich zfizovatel zfizuje vice
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

Vykonavani vefejnospravni kontroly viéi zfizené organizaci
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU: CZ.02.02.02/00/22_005/0004237



