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Narodni plan obnovy

Podpora rovnych pfilezitosti

Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR
Krajsky urad

Vyzva Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy k predkla-
dani Zadosti o poskytnuti dotace z Narodniho planu obnovy
na podporu 8kol s nadprimérnym zastoupenim socialné zne-
vyhodnénych zakl - 1. kolo Vyzvy (¢.j. MSMT-18109/2022-6);
Vyzva Ministerstva Skolstvi, mladeZe a télovychovy k predkla-
dani zadosti o poskytnuti dotace z Narodniho planu obnovy
na podporu Skol s nadprimérnym zastoupenim socialné zne-
vyhodnénych 74ka - edu.gov.cz

nebo

Vyzva Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy k predkla-
dani Zadosti o poskytnuti dotace z Narodniho planu obnovy
na podporu 8kol s nadprimérnym zastoupenim socialné zne-
vyhodnénych zakl - 2. kolo Vyzvy (¢.j. MSMT-12036/2023-
2) Vyzva Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy k pred-
kladani zadosti o poskytnuti dotace z Narodniho planu ob-
novy na podporu Skol s nadpridmérnym zastoupenim
socialné znevyhodnénych 2aka - 2. kolo vyzvy - edu.gov.cz;

nebo

Vyzva Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy k predkla-
dani zadosti o poskytnuti dotace z Narodniho planu obnovy
na podporu $kol s nadprimérnym zastoupenim socialné zne-
vyhodnénych 7aka — 3. kolo Vyzvy (€. j. MSMT-1179/2024-3)
Vyzva Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy k predkla-
dani zadosti o poskytnuti dotace z Narodniho planu obnovy
na podporu Skol s nadpridmérnym zastoupenim socilné zne-
vyhodnénych Zakd - 3. kolo vyzvy - edu.gov.cz.
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https://edu.gov.cz/vyzva-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-k-predkladani-zadosti-o-poskytnuti-dotace-z-narodniho-planu-obnovy-na-podporu-skol-s-nadprumernym-zastoupenim-socialne-znevyhodnenych-zaku/
https://edu.gov.cz/vyzva-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-k-predkladani-zadosti-o-poskytnuti-dotace-z-narodniho-planu-obnovy-na-podporu-skol-s-nadprumernym-zastoupenim-socialne-znevyhodnenych-zaku/
https://edu.gov.cz/vyzva-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-k-predkladani-zadosti-o-poskytnuti-dotace-z-narodniho-planu-obnovy-na-podporu-skol-s-nadprumernym-zastoupenim-socialne-znevyhodnenych-zaku/
https://edu.gov.cz/vyzva-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-k-predkladani-zadosti-o-poskytnuti-dotace-z-narodniho-planu-obnovy-na-podporu-skol-s-nadprumernym-zastoupenim-socialne-znevyhodnenych-zaku/
https://edu.gov.cz/vyzva-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-k-predkladani-zadosti-o-poskytnuti-dotace-z-narodniho-planu-obnovy-na-podporu-skol-s-nadprumernym-zastoupenim-socialne-znevyhodnenych-zaku-2-kolo-vyzv/
https://edu.gov.cz/vyzva-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-k-predkladani-zadosti-o-poskytnuti-dotace-z-narodniho-planu-obnovy-na-podporu-skol-s-nadprumernym-zastoupenim-socialne-znevyhodnenych-zaku-2-kolo-vyzv/
https://edu.gov.cz/vyzva-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-k-predkladani-zadosti-o-poskytnuti-dotace-z-narodniho-planu-obnovy-na-podporu-skol-s-nadprumernym-zastoupenim-socialne-znevyhodnenych-zaku-2-kolo-vyzv/
https://edu.gov.cz/vyzva-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-k-predkladani-zadosti-o-poskytnuti-dotace-z-narodniho-planu-obnovy-na-podporu-skol-s-nadprumernym-zastoupenim-socialne-znevyhodnenych-zaku-2-kolo-vyzv/
https://edu.gov.cz/vyzva-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-k-predkladani-zadosti-o-poskytnuti-dotace-z-narodniho-planu-obnovy-na-podporu-skol-s-nadprumernym-zastoupenim-socialne-znevyhodnenych-zaku-3-2/
https://edu.gov.cz/vyzva-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-k-predkladani-zadosti-o-poskytnuti-dotace-z-narodniho-planu-obnovy-na-podporu-skol-s-nadprumernym-zastoupenim-socialne-znevyhodnenych-zaku-3-2/
https://edu.gov.cz/vyzva-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-k-predkladani-zadosti-o-poskytnuti-dotace-z-narodniho-planu-obnovy-na-podporu-skol-s-nadprumernym-zastoupenim-socialne-znevyhodnenych-zaku-3-2/
https://edu.gov.cz/vyzva-ministerstva-skolstvi-mladeze-a-telovychovy-k-predkladani-zadosti-o-poskytnuti-dotace-z-narodniho-planu-obnovy-na-podporu-skol-s-nadprumernym-zastoupenim-socialne-znevyhodnenych-zaku-3-2/
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Skoly zfizované krajem, obci
nebo dobrovolnym svazkem
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Soukromé a cirkevni skoly
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Informacni systém pro spravu formulard Zadosti o dotaci, 2a-
dosti o platbu a priibézného i zavérec¢ného vyuctovani dotace
zNPO

Zakladni Skoly, stfedni Skoly a konzervatofe, s vyjimkou za-
kladnich Skol pfi zdravotnickych zafizenich, zfizované krajem,
obci nebo dobrovolnym svazkem obci

Zakladni skoly, stfedni Skoly a konzervatofe, jejimz zfizovate-
lem neni stat, kraj, obec nebo dobrovolny svazek obci

Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek
Vlastnik komponenty (MSMT)

Vefejna zakazka (dle ZZVZ, viz vySe)

Verfejna zakazka malého rozsahu (dle ZZVZ, viz vySe)

*Razeno podle prvniho vyskytu v dokumentu.

3
>l_ NARODNI .
Z\~ PLAN OBNOVY A



Uvod

> Metodicka podpora ke splnéni podminek, kritérii a u¢elu vramci Vyzvy je
uré¢ena v8em pfijemcUm finanénich prostfedkd z Narodniho planu obnovy, Vyzvy
na podporu $kol s nadprimérnym pocétem socialné znevyhodnénych zakd (1.-3.
kolo). Cilem této metodické podpory je poskytnout Skolam komplexni infor-
mace potiebné k zavérecnému vyuctovani dotace.

> Zdrojem financ¢nich prostfedkd Vyzvy je program Evropské unie (EU) ,,NextGe-
neration EU”. Vyzva je viceletd, podporené Skoly ji mohou Cerpat (podle kola vy-

zvy, resp. Vyhlaseni) v letech 2022-2025.

~. Duilezité terminy pro pfijemce finanéni podpory

¥ Skoly zfizované krajem, obci
nebo dobrovolnym svazkem obci

Doporucéeny termin do 30. 11. 2025
Vyplnéni formulafe v ramci zavére€ného vy-
uctovani a soucasné odevzdani nezbytnych
pfiloh v systému IS-NPO.

Dle pokynt KU

Odeslani formulafe finanéniho vyporadani
se statnim rozpoc¢tem dle pokynU mistné
prislusného KU (bez ohledu na stav kontroly
formulare vyuctovani v systému IS-NPO).

I Financovano
£ Evropskou unii
X NextGenerationEU
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V Soukromé
a cirkevni skoly

Doporucéeny termin do 30. 11. 2025
Vyplnéni formulare zavére€ného vyuctovani
dotace a soucasné odevzdani nezbytnych
pfiloh v systému IS-NPO.

Do 15. 2. 2026

Odeslani formulafe finan€niho vyporadani
se statnim rozpoctem datovou zpravou na
MSMT (bez ohledu na stav kontroly formu-
lafe zavérecného vyuctovani v systému IS-
NPO).

Do 15. 2. 2026

Odeslani aviza o vratce na MSMT e-mailem
a vraceni nevycerpanych finanénich pro-
stredkil dotace na iéet MSMT (bez ohledu
na stav kontroly formulare zavérec¢ného vy-
Uctovaniv systému IS-NPO). dotace na ucet
MSMT (bez ohledu na stav kontroly formu-
lare zavérecného vyuctovaniv systému |IS-
NPO).
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https://www.edu.cz/wp-content/uploads/2024/11/npo2024_pdp_vratka.docx

1 Zpusobilé vydaje

Financni prostiedky jsou uréeny pro:

zakladni Skoly, stfedni Skoly a konzervatore, s vyjimkou zakladnich Skol pfi zdravot-
nickych zafizenich, zfizované krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci (dale jen
»Skoly zfizované krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci”);

zakladni Skoly, stfedni Skoly a konzervatofe, jejimz zfizovatelem neni stat, kraj, obec
nebo dobrovolny svazek obci (dale jen ,,soukromé a cirkevni Skoly“).

Dotaci lze pouzit na zplasobilé vydaje:

prokazatelné materialni a nematerialni naklady nezbytné pro realizaci aktivit v sou-
ladu s odst. 4.3 Vyzvy;

administrativni a provozni naklady souvisejici s administraci projektu maximalné do
vySe 7 % z celkového rozpoctu. Mezi tyto naklady lze zafadit osobni naklady (dle odst.
12.1 c¢) administrativnich a organizac¢nich pracovnik(l prokazatelné se podilejicich na
aktivitach napliujicich vécné zaméreni Vyzvy a déle spotfebni material, telefon, pos-
tovné apod., tj. vSechny naklady, které lze prikaznym zplsobem pfifadit k aktivitam
spojenym s realizaci projektu;

osobni naklady (véetné odvodl socialniho a zdravotniho pojisténi, které hradi zamést-
navatel za své zameéstnance), které jsou odmeénou za prace provedené v ramci reali-
zace aktivit osobam, se kterymi pfijemce dotace uzavira pracovni smlouvu nebo
dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér podle zakona €. 262/2006 Sb., za-
koniku préace, ve znéni pozdéjsich predpisl a dalsi osobni naklady, které je zaméstna-
vatel za zaméstnance podle platnych pfedpisli povinen hradit. Dotace na osobni
naklady bude vyuzita s pfihlédnutim k Grovni platu za srovnatelnou ¢innost vykonava-
nou v rozpoctoveé sféfe, v niz je aplikovano nafizenivlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjsich pred-
pisy;

pfijemce z 1. a 2. vlny je opravnén z dotace hradit DPH za pfedpokladu, Zze nema dle §
73 zdkona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisq,
narok na odpocet této dane.

Dotaci nelze pouzit na nezpuisobilé vydaje:

pofizeni nebo technické zhodnoceni hmotného a nehmotného dlouhodobého ma-
jetku (investi¢ni naklady),

odmeény statutarnim orgdndm pravnickych osob (napf. dozorci rady, valné hromady),
zabezpeceni chodu sekretariatu,

tvorbu zisku a zakladniho jméni,

¢lenské pfispévky v mezinarodnich institucich,
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= splatky zapujcek, leasingové splatky, odpisy majetku,

= vydaje spojené se zahrani¢nimi cestami, pokud jejich uskute¢néni neni nezbytnou
soucasti uskuteénéni aktivit,

= provedeni ucetniho ¢i darfiového auditu,
= pokuty, penale a sankce,
= veSkeré provozni naklady, které pfimo nesouviseji s realizaci aktivit,

= financovani jinych fyzickych nebo pravnickych osob s vyjimkou téch, které poskytuiji
vykony a sluzby spojené s realizaci aktivit, a to podle schvaleného rozpod&tu.

1.1 Materialni vydaje a DPH

Bez ohledu na pravni postaveni Skoly je mozné cerpat finanéni prostiedky pouze na
neinvesti¢ni vydaje a zaroven se musi jednat o prokazatelné naklady nezbytné pro re-
alizaci aktivit v souladu s odst. 4.3 Vyzvy.

. Z finanénich prostiedkl v ramci Vyzvy nelze pofizovat vybaveni, které je sta- [ )
lou soucasti prostor skol. o

Skoly zfizované krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci se pfi &erpéni pro-
stfedkU fidi zakonem ¢. 563/1991, zdkon o Ucetnictvi, v pfipadé pfispévkovych organizaci
lze postupovat podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ktera stanovuje hranice pro dlouhodoby
hmotny majetek dle pofizovaci ceny — 40.000 K& a 60.000 K¢ pro dlouhodoby nehmotny
majetek. Je ale zaroven nezbytné dodrzet stanovené podminky uvedené v Rozhodnuti
o poskytnuti dotace. Plati tedy, Ze je-li Skola vySe uvedenych zfizovatel(l neplatcem
DPH ve své hlavni ¢innosti, musi do pofizovaci ceny zahrnout DPH, pokud je fakturo-
vano (plati pouze pro 1. a 2. vlnu).

Soukromé acirkevni Skoly postupuji vsouladu svyhldSkou Ministerstva financi
€. 412/2021 Sb., vyhlaska o rozpocCtoveé skladbé. O tom, zda je vydaj (ne)investi¢niho cha-
rakteru, rozhoduje interni pfedpis Skoly, ve kterém je tato hranice stanovena. Je ale zaro-
ven nezbytné dodrzet stanovené podminky uvedené v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace. | vtomto pfipadé plati, ze je-li Skola neplatcem DPH ve své hlavni ¢innosti,
musi do pofizovaci ceny zahrnout DPH, pokud je fakturovano (plati pouze pro 1. a 2.
vlnu).

> Z uvedeného vyplyva jednoduché pravidlo ,,40-60“ (v pfipadé dlouhodobého
hmotného majetku 40.000 K&, unehmotného dlouhodobého majetku i
60.000 K¢), které je spolecné pro podporené Skoly. Tim jsou nastavena jednotna
pravidla, a to bez ohledu na pravni postaveni Skol.
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1991-563
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2009-410
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2021-412

1.2 Vedeni ucetnictvi

Pfijemce je povinen fadné uctovat o veSkerych pfijmech a vydajich, resp. vynosech
a ndkladech projektu. Pfijemce je povinen vést Ucetnictvi v souladu s 4¢innymi prav-
nimi predpisy CR a pfijmy a vydaje, resp. vynosy a naklady, souvisejici s iéelem
dotace, sledovat v Giéetnictvi oddélené.

Doklady prokazujici vyuziti poskytnuté dotace musi byt viditelné oznaceny Cis-
lem projektu ve tvaru XXXX/PODSKOL/ 20XX a nazvem projektu (napfr. 0004/POD-
SKOL/2023 a Remeslo sblizuje). Pfijemce je povinen zajistit, aby pfislusné doklady
vztahujici se k projektu spliovaly nalezitosti uc¢etniho dokladu ve smyslu pfislusného
pravniho predpisu’, a je povinen rovnéz zajistit, aby predmétné doklady byly spravné,
Uplné, prakazné, srozumitelné, vedené v pisemné formé chronologicky a zpuso-
bem zarucujicim jejich trvanlivost.

o Kradné evidenci dokladl, konkrétné téch s evidenci DPH doporucujeme
vyuzit Priloha_1_DPH_soupis_dokladu-v11-1.xlsx , ktery spole¢né s do-
klady budete mit moznost nahrat do IS-NPO v ramci zavére¢ného vyucto-
vani dotace.

Pfijemce je povinen ucetni zaznamy vztahujici se k u¢elu dotace dokladat pfi nasled-
nych kontrolach provadénych opravnénymi organy.

Financéni prostiredky se Skolam poskytuji na naklady vzniklé od 1. 9. 2022 az 2024 dle
kola vyzvy do 31. 8. 2025 na Cerpani jednotlivych aktivit projektu a do 31.12.2025 na ad-
ministrativni naklady projektu. (tj. vSechny faktury musi byt uhrazeny do 31. prosince
2025).

NevycCerpa-li Skola pfidélené financni prostfedky ve vySe uvedeném obdobi, je povinna
realizovat tzv. vratku a zbylé prostfedky vratit na ucet poskytovatele. Forma vratky je za-
visla na pravnim postaveni Skoly; viz Véstnik (kap. IV Dalsi podminky, s. 236), pfip. Vyzva
(viz Cl. 18, odst. 18.1-18.4, s. 9-10):

Skoly zfizované krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci adresuji vratku vy-
hradné mistné pfislusnému KU v jim stanovené Lhiité (mdze se v ramci jednotlivych
kraj@ lisit); tyto prostiedky nasledné KU odesila MSMT k dal§imu zpracovani.

Soukromé a cirkevni $koly adresuji vratku vyhradné MSMT (poskytovateli prostiedkd).
Blizsi informace $koly naleznou v zaslaném Rozhodnuti o poskytnuti dotace (viz C4st
Il, Finan&ni vypofadani a vyuctovani dotace):

=  Pfijemce vraci nevycerpané prostiedky v prlibéhu kalendainiho roku, ve kterém
byla dotace poskytnuta, na vydajovy ucet poskytovatele ¢. 0000821001/0710.

= Pfijemce vraci nevyCerpané prostfedky na ucet cizich prostiedkd ¢. 6015-
0000821001/0710, pokud pfijemce vraci nevyCerpané prostiedky vramci

Tustanoveni § 11 odst. 1 zakona o Ucetnictvi.
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https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fedu.gov.cz%2Fwp-content%2Fuploads%2F2025%2F06%2FPriloha_1_DPH_soupis_dokladu-v11-1.xlsx&wdOrigin=BROWSELINK
https://www.msmt.cz/dokumenty/vestnik-msmt-02-2024
https://www.msmt.cz/file/62309/

financniho vyporadani vztah( se statnim rozpoctem. Tyto prostfedky musi byt
na ucet pfipsany nejpozdéji 15. 2. 2026.

Soukromé a cirkevni §koly vyrozumi MSMT o vraceni prostiedkd souvisejicich s po-
skytnutou dotaci, a to avizem, jehoz vzor je uveden v pfiloze &. 1 Rozhodnuti o po-
skytnuti dotace (online k dispozici zde), zaslanym v elektronické podobé e-mailem
na adresu avizo@msmt.gov.cz nejpozdeéji v den pfipsani vratky na ucet.

> Skoly zfizované krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci ziskaji vice
informaci o vySi letoSni finanéni podpory, odevzdani formulare financéniho vypo-
fadani se statnim rozpocétem (viz kap. 9.1), mezni terminy pro realizaci vratky
(viz kap. 9.2) od poskytovatele finanénich prostiedkd — mistné pfislusného KU. 1

> Soukromé a cirkevni Skoly maiji stézejni informace uvedeny v zaslaném Roz-
hodnuti o poskytnuti dotace, kde je napfiklad uvedeno ucelové uréeni dotace,
dllezité mezni terminy a informace k realizaci pfipadné vratky.

Nejcasteéjsi otazky a odpovedi (FAQ #1)

= Jakeé nalezitosti musi mit doklad o koupi?

Doklad o koupi musi mit nalezitosti ucetniho dokladu. Doklad/faktura musi byt vy-
stavena nejpozdéji 31. srpna 2025. Pozdéjsi datum vystaveni neni podle stanove-
nych podminek mozné atakové doklady jsou povazovany za neuznatelné - vznik
neopravnéného nakladu. Faktura musi obsahovat nazev $koly, adresu, IC a dodava-
tel musi byt jasné identifikovatelny (IC). Také je dle ROPD nutné mit doklady ozna-
¢eny Cislem projektu ve tvaru XXXX/PODSKOL/20XX a nazvem projektu (napf.
0004/PODSKOL/2023 a Remeslo sblizuje).

2 Zdrojfinancénich prostifedku a povinna publicita

Kazda skola je jako pfijemce finan¢nich prostifedka z EU vZdy pfi propagaci aktivit
spojenych s Gcelem stanovenych financ¢nich prostfedkl povinna informovat o pu-
vodu téchto prostiedku.

Kazdy dokument spojeny s u¢elem poskytnuté dotace, ktery je pouzit pro informovani ve-
fejnosti nebo cilové skupiny, véetné jakéhokoliv potvrzeni u¢asti nebo jiného potvrzeni,
musi obsahovat prohlaseni ,Financovano Evropskou unii — Next Generation EU“.

Kazda skola je povinna informovat verejnost o tom, ze je pfijemcem podpory z EU vy-
vésenim informace o aktivité a plvodu jejiho financovani na webovych strankach
Skoly (pokud Skola webovou strankou disponuje), na socialnich sitich a ostatnich medi-
alnich kanalech a/nebo na informacni nasténce vbudové Skoly na misté snadno
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viditelném pro verejnost (plakat ve velikosti A4), ato bezprostiedné po obdrzeni fi-
nanénich prostiedk.

N, Informace k povinné publicité jsou pro podporené skoly k dispozici na webo-
vych strankach Jednotného metodického portalu MSMT edu.cz:

https://www.edu.cz/npo/povinna-publicita-npo 0
Na uvedené adrese jsou pro Skoly k dispozici loga, logomanualy, vzory doku- °
mentu pfi informovani verejnosti, plakaty atd.

‘. Délka povinné publicity je stanovena obdobim pro éerpani finanéni pro-
stfedkll z EU a naslednym pétiletym obdobim, tzn. do konce roku 2031.

Nejcastéjsi otazky a odpovedi (FAQ #2)

= Casto se zmifuje tzv. ,,pétileta udrzitelnost projekti“. Postaéuje tedy, pokud vy-
vésime pozadovany plakat pro prezentaci ¢erpani prostiedkt do konce roku
2029?

Nikoliv, je nezbytné zohlednit dobu trvani NPO (konec roku 2026) a k nému pfipodist
zminéné pétileté obdobi. Povinnou publicitu z programu NextGenerationEU je proto
kazda Skola povinna dodrzovat do konce roku 2031 (viz vySe).

= Méli bychom néjak oznacit materialni vybaveni pofizené z NPO?

V pfipadé pofizeni materialniho vybaveni, které to svou povahou umoznuji, doporu-
¢ujeme oznacit plakatem/ Stitkem s logem Ci jinak viditelné oznacit, aby bylo zfejmé,
z jakého finan¢niho zdroje bylo toto vybaveni pofizeno.

3 Dvoji financovani

Dvoji financovani z riznych zdroji, véetné zdroji ze statniho rozpoctu a Operacéniho
programu Vyzkum, vyvoj a vzdélavani nebo Operac¢niho programu Jan Amos Komen-
sky ani jiného dota¢niho programu financovaného z vefejnych zdroj, je zakazano.

Priklad, kdy se nejedna o dvoji financovani:

Skola zaplati z NPO asistenty pedagoga, ale jejich poc&et je nedostadujici, a proto doplni
jejich pocty z jinych vefejnych zdrojll, napf. ze ,,8ablon”. O dvoji financovani se vtomto
pfipadé nejedna, musi vSak byt kazdy zdroj financovani prokazatelny (vymezeny uUvazek
ve smlouveé, vykazu apod.).

Pfiklad, kdy se jedna o dvoji financovani:

Skola ziska finan&ni prostfedky na zaméstnani 5 asistentdl pedagoga na plny Uvazek
zNPO ajiné financni prostredky (napf. z ,,8ablon“) na zaméstnani 5 asistentl na plny Uva-
zek. Poté misto 10 asistentl na plny uvazek, které by Skola méla zaplatit celkem za
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financni prostfedky od obou poskytovatell, zameéstna a vyplati pouze 5 plnych Gvazk(
asistentl a vykaze splnéni ic¢elu obéma poskytovatellim prostfedkd. V tomto pfipadé se
jiz jedna o dvoji financovani a o podvod.

N, Zvyse uvedeného vyplyva, Ze nesmi dochazet ke dvojimu financovani, tzn.
nelze proplatit dvakrat stejnou véc, tzn. polozku.

s, Skola musi vést Gdetnictvi aevidovat pofizovany majetek tak, aby byla
schopna prokazat, ze ke dvojimu financovani nedoslo.

Nejcastéjsi otazky a odpoveédi (FAQ #3)

= Lze jednotlivé nastroje z dotace spolufinancovat?

Jednotlivé aktivity/néastroje je mozné spolufinancovat z jinych zdroj Skoly. Obecné
plati, ze pfi spoleéném financovani je nezbytné finanéni zdroje jednoznacné rozlisit.
Je nezbytné na ucetnich dokladech oznacit pozici/sluzbu/véc, které byly doplaceny
zjiného zdroje (pocitat pfitom s cenou Uplnou, véetné DPH) a uvést, z jakého jiného
zdroje bylo doplaceno.

Neni vSak vhodna kombinace financovani z ¢asti z NPO a ze ,,Sablon“ (napf. déleni
Uvazku mezi tyto dva zdroje) — zde je riziko kombinace uhrady v indikatorech, které
bude Skola povinna vykazovat.

4 Zakon o zadavani verejnych zakazek

Kazda skola je povinna se p¥i vyuziti finanénich prostredku fidit zakonem ¢. 134/2016
Sb., o zadavani verejnych zakazek (dale jen ,,ZZVZ").

PFi stanoveni rezimu vefejné zakazky (dale jen ,,VZ“) je zapotfebi vzit v ivahu finanéni pl-
neniv celém ucetnim obdobiv kalendarnim nebo hospodarskémroce, tzn. nejen financ¢ni
prostiedky pfidélené z NPO, ale i z dalSich vefejnych zdrojl, a u¢elné naplanovat proces
realizace vybérového fizeni podle ZZVZ.

Volba vybérového fizeni zavisi na spravném zhodnoceni v§ech planovanych nakupt
sluzeb a pomticek za celé ucetni obdobi. Pokud se pohybuje nad 2 mil. K&, je nutné
spravné zvolit druh zadavaciho fizeni dle ZZVZ (otevrené fizeni, uzsi fizeni apod.) a dodr-
Zet jejich postup podle ZZVZ. V pripadé verejnych zakazek malého rozsahu (dale jen
»VZMR®), tzn. do 2 mil. K¢, je potfeba vzdy dodrzet zasady zadavaciho fizeni uvedené
v 8 6 ZZVZ (napr. zasada primérenosti, rovného pristupu, transparentnosti, nediskri-
minace). Zpusob dodrZeni téchto zasad ¢asto upresinuje zfizovatel, napr. v pravidlech
zvefejnénych v internich predpisech (smérnice a jiné obdobné dokumenty).
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> Doporucujeme Skoldm zfizovanym krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem
obci, aby dle potfeb konzultovaly problematiku VZ se svym zfizovatelem, ktery
&asto upfesriuje pravidla v rezimu VZMR. ‘

> U Skol soukromych a cirkevnich doporuc¢ujeme problematiku zadavani VZ
konzultovat s odbornikem v této oblasti (napf. projektovy manazer).

Dodrzovani zasad uvedenych v ZZVZ musi byt prokazatelné, a to plati i pro VZMR. To
znamena, Ze vzdy se bude jednat o néjaky prokazatelny zpasob vybéru dodavatele, resp.
o néjaké ,,vybérové fizeni“.

Zadavatel je také povinen dle ZZVZ se vyhnout stfetu zajmu. Jako priklad poruseni
ZZVZ \ze uvést situaci, kdy zadavatel nevybral dodavatele na zakladé objektivniho hodno-
ceni nabidky, ale na zdkladé osobnich vazeb (napf. pfibuzenskych ¢&i jinych osobnich
vztahl). Z tohoto dlivodu je nezbytné zjiStovat daje o skute¢ném majiteli dodavatele (viz
kap. 6; registr ESM) a reportovat tyto Udaje do formulafe sbéru dat (zavére¢ného vyucto-
vani) v systému IS-NPO.

N, ZvySe uvedeného vyplyva, a je tudiz zapotrebi, aby:

= Skoly pred nakupem vyhodnocovaly, zda splhuji Ucel a zaroven, zda dodrzuji
podminky ndkupu, ktery je v souladu se zékonem ¢. 134/2016 Sb. o zadavani
verejnych zakéazek, ve znéni pozdéjsich predpis;

= pfikazdém nakupu hrazeném z verejnych finan¢nich prostredk( byly Skolami,
pfip. zfizovateli dodrzeny zasady pfimérenosti, rovného pfistupu, transparent-
nosti, nediskriminace av pfipadech, kdy je to vhodné a ucelné, také zasady
socialné a environmentalné odpovédného zadavani a zasady inovaci; pfitom 0
je také nutné dodrzet efektivnost, Ucelnost a hospodarnost vynakladanych ¢
prostredkd;

= se zadavatelé dle ZZVZ vyhnuli stietu zajmu (viz vySe; téz kap. 5 registr ESM),
za ktery se povazuje situace, kdy zajmy osob, které: a) se podileji na prabéhu
zadavaciho fizeni, nebo b) maji nebo by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho
fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti se zadavacim
fizenim; zajmem osob se vtomto smyslu rozumi zajem ziskat osobni vyhodu
nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

Nejcastéjsi otazky a odpovédi (FAQ #4)

=  Musime nakupy pomiucek pro zaky se socialnim znevyhodnénim soutézit jako
vz?
KaZzda skola je povinna se pfi vyuziti prostiedk( fidit zakonem ¢. 134/2016 Sb., o za-

davani vefejnych zakazek. Vzhledem k tomu, Ze vétSina plnéni bude spadat do re-
zimu VZMR do 2 mil. K¢ (za celé ucetni obdobi), doporucujeme pfedem konzultovat
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se zfizovatelem, zejména pokud nastavil upfesnujici pravidla, nez jsou stanovena za-
konem.

5 Povinnostreportovat udaje o dodavateli (skutecni
majitelé)

Skola je déale povinna reportovat Gidaje z nakoupenych pom(icek a fakturovanych sluzeb
podléhajici ¢lanku 22 bodu d) Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/241 ze
dne 12. unora 2021, kterym se zfizuje Nastroj pro oziveni a odolnost, Ministerstvu Skol-
stvi, mladezZe a télovychovy prostfednictvim formulafe k vyuctovani dotace v systému IS-
NPO (viz https://is-npo.msmt.cz).

= jméno zhotovitele, dodavatele nebo poskytovatele a subdodavatele a zaroven;

= jméno, pfijmeni a datum narozeni skute¢ného majitele (majitelll) vySe uvedeného
zhotovitele, dodavatele Ci poskytovatele nebo subdodavatele (tento udaj lze ovéfit
zde?), ve smyslu ¢l 3bodu 6smérnice Evropského parlamentu aRady (EU)
2015/849.

N, Systém IS-NPO umoznuje nacteniinformacich o dodavatelich pfi zadani plat-
ného identifikaéniho éisla (IC) z registrd (ve vétsiné pripad(l tedy nepotiebujete
znét nic jiného nez ICO):

= Evidence skute¢nych majiteli (ESM);

» Registr Zivnostenského podnikani (RZP).

V pfipadé vice nakupt/odbérti u jednoho dodavatele, uvadite jeho ICO pouze jed-
nou. K ziskéni pfehledu dodavatel(i (unikétni ptehled ICO) pouzijte list ,Unikatni @
IO v piiloze vyu&tovani. ®
Neni-li mozné zaznam o dodavateli automaticky vyplnit (napfiklad z ddivodu, Ze

je dodavatel ze zahrani¢i apod.), je nezbytné provést ruéni vloZeni udaju, ato
vrozsahu:

v

= jméno (nazev dodavatele), IC;

= jméno, pfijmeni a datum narozeni skuteéného majitele (majitell) v pfipadé za-
hrani¢niho dodavatele nebo dodavatele, ktery je fyzickou osobou.

2 Informacni systém evidence skute¢nych majitelll (https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik).
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6 Povinné poskytnutiinformaci MSMT o realizaci pro-
jektu

Kazda $kola bude povinna poskytnout MSMT informace o zplsobu vyuziti finanénich pro-
stfedk(. Mezi evidované Udaje patfi zejména:

= vycerpané uvazky za jednotlivé personalni nastroje;

= vycerpané jednotky za prislusné nastroje podpory;

= naklady uhrazené z poskytnutych finan¢nich prostiedk;

= popis naplnéni Gicéelu poskytnutych financénich prostredka.

Skola bude sou¢asné povinna doloZit i dalsi doklady a informace, zejména:
= Gcéetni doklady k pofizenému vybaveni a sluzbam;

= cestné prohlaseni k vylouceni stietu zajmu;

= zpusob vybéru dodavatele.

. Skola vy$e uvedené Udaje takté? reportuje v rdmci mimoradného sbéru dat
(zavérecného vyudtovani) prostfednictvim systému IS-NPO.

N, ZvySe uvedeného vyplyva, Ze je zapotiebi peclivé zaznamenavat udaje ke
splnéni ucelu ¢erpanych financ¢nich prostiedkd.

7 Vytvoreni podminek k provedeni kontroly

Kazda skola je jako prijemce finanénich prostfedki z EU povinna vytvofit podminky
k provedeni kontroly, resp. auditu, aktivit spojenych s u¢elem stanovenych dalSich fi-
nancnich prostredkl, poskytnout veskeré doklady k uvedenym aktivitdm a poskytnout
soucinnost v§em organlm opravnénym k provadéni kontroly, resp. auditu.

Pfijemce je mimo jiné povinen poskytnout kontrolnim organiim potiebné informace
a doklady souvisejici s aktivitami spojenymi s U¢elem stanovenych dalSich finan¢nich
prostiedkl, umoznit jim vstup do svych objekt( a na své pozemky nebo do objektl a na
pozemKky, které vyuziva ke své ¢innosti.

Dalsi povinnosti pfijemce v souvislosti s vykonem kontroly definuji zakon ¢. 255/2012 Sb.
o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjsich predpisd, a zdkon ¢. 320/2001 Sb., o fi-
nancni kontrole ve vefejné sprave.

Prijemci financ¢nich prostfedkl uchovavaji zaznamy a podklady, véetné statistic-
kych a jinych zaznamu tykajicich se financovani, jakoz i zaznamu a dokladu v elek-
tronické podobé, po dobu péti let ode dne vyplaty zGstatku, nebo pokud k ninedoslo,
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od uskutec¢néni operace. Nepfesahuje-li vySe financovani 60 000 EUR (pfiblizné
1 480 000 K¢), je tato lhita tfileta.

s, Skola musi dodrzovat pravidla pro evidenci veskerych aktivit financovanych

z prostiedkd z NPO, vést radné ucetnictvi, ukladat veskeré doklady fadné ozna- [ )
¢ené identifikaci prostiedk(l NPO, véetné vS§ech zaznam( statistickych a jinych
minimalné po dobu 5 let.

8 Zasada,,vyznamne neposkozovat”

Kazda skola je jako pfijemce finan¢nich prostfedk( z EU povinna postupovat pfi realizaci
v souladu s ¢lankem 17 Nafizeni (EU) 2020/852 a uplatiovat tak zdsadu ,,vyznamné ne-
posSkozovat®.

> Vyuzivani finanénich prostfedkd EU nesmi vyznamné poskozovat Zivotni pro- °
stfedi. Je proto tfeba dbat na principy Setrného hospodareni s prirodnimi
zdroji.

9 Zavérecné vyuctovani

Skoly jsou povinny odevzdat vyuétovani dotace do 15. 2. 2026, prostiednictvim systému
IS-NPO. AvSak Skoldam se darazné doporucuje odevzdat névrh zavére¢ného financ¢niho
vyuctovani do 30.11.2025 z divodu predbézné administrativni kontroly pfed uzavienim
v systému IS NPO a finalnimu podani datovou schrankou.

9.1 Financénivyporadani se statnim rozpoctem

Skoly zfizované krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci pridélené finanéni pro-
stfedky finanéné vyporadaji se statnim rozpoctem prostfednictvim finan¢niho vypora-
dani, které predkladaji mistné pfislusnym obcim s rozsifenou plisobnosti (ORP), potazmo
KU.

V pfipadé soukromych a cirkevnich skol je nedilnou soucasti dotace i finan¢ni vypora-
dani se statnim rozpo&tem na zakladé povinnostiv ¢l. 16 Rozhodnuti o poskytnuti dotace
(vzor formuléafe také ke stazeni zde).

N, Povinnost vyplnit formulaf Finanéni vyporadani dotaci poskytnutych pfi-
jemcim pFimo ze statniho rozpoc¢tu nebo statnich finanénich aktiv maji [ ]
pouze $koly soukromé a cirkevni, které jej musi na MSMT dorugit do 15. 2. 2026,

a to nejlépe prostrednictvim datové schranky skoly.
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Odevzdani tohoto formulafFe neni zavislé na stavu kontroly zavéreéného vy-
uctovani dotace v systému IS-NPO. Formular je tedy nezbytné dorucit do
vySe uvedeného data.

Identifikator datové schranky MSMT:
™ vidaawt

9.2 Nevycerpané financni prostredky

Skoly zfizované krajem, obci nebo dobrovolnym svazkem obci adresuji vratku vy-
hradné mistné pfislusnému KU v jim stanovené lh{ité (mGzZe se vramci jednotlivych
kraja lisit); tyto prostfedky nasledné KU odesila MSMT k dal§imu zpracovani.

Soukromé a cirkevni $koly adresuji vratku vyhradné MSMT (poskytovateli prostiedkd).
Blizsi informace $koly naleznou v zaslaném Rozhodnuti o poskytnuti dotace (viz Cast I,
Finanéni vyporadani a vylucétovani dotace):

= Pfijemce vraci nevycerpané prostiedky v prlibéhu kalendainiho roku, ve kterém
byla dotace poskytnuta, na vydajovy ucet poskytovatele ¢. 0000821001/0710.

= Pfijemce vraci nevyCerpané prostfedky na ucet cizich prostiedkd ¢. 6015-
0000821001/0710, pokud pfijemce vraci nevyCerpané prostfedky vramci fi-
nanéniho vypofradanivztah( se statnim rozpoc¢tem. Tyto prostifedky musi byt na
UcCet pfipsany nejpozdéji 15. 2. 2026.

Soukromé a cirkevni §koly vyrozumi MSMT o vraceni finanénich prostfedk( souvisejicich
s poskytnutou dotaci, a to avizem, jehoz vzor je uveden v pfiloze ¢. 1 Rozhodnuti o po-
skytnuti dotace, zaslanym velektronické podobé e-mailem na adresu
avizo@msmt.gov.cz nejpozdeéji v den pfipsani vratky na ucet.

9.3 Kontrola uéetnich dokladu

Soucasti zavérecného vyuctovani dotace je i moznost nahrani dalSich doporucenych pfi-
loh - aéetnich dokladu (faktur) za zptsobilé vydaje. Obecné plati, Ze doklad o koupi
musi mit vzdy nalezitosti u¢etniho dokladu.

Doporucujeme proto vzdy disledné zkontrolovat, Ze:
= (&etni doklad obsahuje spravny nazev skoly, adresu, IC;
= dodavatel uvedeny na uc¢etnim dokladu je jednoznacné identifikovatelny;

= Ucetnidoklad je vystaven v obdobiod 1. zafi 2022 do 31. srpna 2025 (nelze akceptovat
doklad s pozdéjSim datem vystaveni);

= vykazané polozky na dokladu reflektuji reportované udaje ve formulafi zavére¢ného
vyuctovani;
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= byly nahrany vSechny potfebné ucetni doklady pro dolozeni vSech vykazanych zakou-
penych sluzeb a pomucek z NPO ve formulafi (UCetni doklady jsou &itelné, v adekvat-
nim rozliSeni).

V pripadé, ze Skola bude vybrana ke kontrole, je povinna dodat VK veSkeré tucetni do-
klady (faktury) ve stanovené Lhiité. Pokud tyto ucetni doklady (faktury) nebyly jizZ na-
hrany do zavéreéného financ¢niho vyucétovani jako doporuc¢ena pfriloha.

N, Soucasti vyuctovani je i doporucena pfiloha, kde vSechny ucetni doklady evi-
dujete a pfifazujete jim poradové &islo. Dale zde ziskavate ICO pro evidenci do-
davatell (skutec¢nych majitell viz kap. 5) a vypocet DPH (viz kap. 9.4)

N, Je nutné vykazat kazdy doklad, resp. u¢tenku/fakturu zvlast (neni mozné napf.
secist vydaje napfi¢ uétenkami, mj. z divodu, Ze potfebujeme vykazovat jednot-
liva ICO dodavateld).

s, Plati doporuceni, Ze by mél byt kazdy ucetni doklad vyznacen identifikaci
zdroje financ¢nich prostredkd ,,NextGenerationEU“.

s s

. POZOR! Kazdy ucetni doklad musi byt viditelné oznaéen ¢islem Rozhod-
nuti o poskytnuti dotace ve tvaru: XXXX/PODSKOL/20XX a nazvem projektu
(napf. 0004/PODSKOL/2023 a Remeslo sblizuje).

9.4 Rozdéleni vyuzitych celkovych finan¢nich prostiedkt pro ucely vy-
kazovani DPH

Soucasti vyuctovani dotace je taktéz uvedeni celkové vySe dané z pridané hodnoty
(DPH) za vykazané vydaje ve formulafi.

Pro prvni a druhou vlnu plati, Ze na zakladé soupisu ucetnich doklad( (viz 9.3), kazdy pfi-
jemce rozdéli finanéni prostfedky na ,,Vysi DPH“ (samotné DPH) a ,,VySi bez DPH".

Pro tfeti vinu plati, Ze pfijemce vykazuje ¢astky bez DPH.

10 Instruktazni video

Drzte se instruktazniho videa k vypliiovani zavére¢ného vyuctovani, které bude béhem
fijna 2025 zvefejnéno na https://edu.gov.cz/.
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