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Vazena pani feditelko, vazeny pane fediteli,

asi je zbyte€né psat o tom, ze kazdy Skolni rok je pro matefské i zakladni Skoly obdobim plnym vy-
zev, ale také pfilezitosti. Stfedni ¢lanek podpory Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy ma
prilezitost sledovat, jak se Skoly neustale vyvijeji a pfizplsobuji novym pozadavkiim a trendim
v oblasti vzdélavani, coz mimo jiné klade naroky na management feditele a organizaci vSech ¢in-
nostiv pribéhu roku.

Nastroj ,,Rok v feditelné" poskytuje podporu v oblasti administrativni a manazerské prace, ktera je
nezbytnou soucasti kazdodenniho chodu Skoly. Od planovani rozpocCtu pres fizeni personalu az po
zajisténi bezpecného a podnétného prostredi pro zaky.

Veskeré ¢innosti jsou rozdéleny dle dalezitosti na:

=zavazné
oznacuje ¢innosti, jejichz realizaci stanovuji platné pravni pfedpisy vdaném mésici a dané podobé
— tj. definuje zasadni skute€nosti majici dopad na chod Skoly. Naleznete zde také odkaz
na pfislusny pravni predpis.

D =doporucené

oznacuje doporucené cinnosti, jejichz plnéni vede ke zkvalitiiovani chodu Skoly a pedagogického
procesu. Déle oznaduje &innosti nevyplyvajici ze zédkona, jejich? realizaci MSMT doporuduje, pro-
toze vedou ke zkvalitiovani chodu Skoly a pedagogického procesu ve Skole.

I = informativni
informuje o dalSich skute¢nostech majicich dopad na chod $koly.

Jednotlivé dkoly jsou dale rozdéleny do péti zdkladnich oblasti: organizaéné spravni, personalni
a pracovnépravni, ekonomicka a majetkospravni, vykaznictvi a jiné.

Rok v feditelné se opird o Kompetenéni predpoklady feditele Skoly Ceské Skolni inspekce (CSI),
které definuji pfedpoklady feditele nezbytné k plnéni jeho role (viz _https://www.kvalitniskola.cz ).
Vychazi téz z kritérif kvalitni koly CSI .

At je Rok v feditelné Vam a Vasi $kole dobrym priivodcem!
Vas tym Stredniho élanku podpory MSMT CR
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Doplriujici poznamky a informace

Poznamka 1: Pribézné celoroéni terminy

Cinnosti feditele vyZzaduji peélivé planovani a efektivni fizeni. Je nezbytné zajistit, aby véechny admi-
nistrativni procesy probihaly hladce a bez komplikaci v terminech, resp. mésicich pfredem stano-
venych. Nékteré ¢innosti maji svlj pfesny termin, jiné lze, napf. na zakladé § 28 odst. 5 Skolského
zakona, realizovat v urcité ¢asti roku. Nékteré Cinnosti je tfeba vykonavat kontinualné. Proto zde na-
leznete také seznam Cinnosti, u kterych nelze stanovit konkrétni mésic a které by mél vykondvat
kazdy feditel po cely rok (napft. hospita¢ni ¢innost ¢i kontrola ¢erpani dotaci a provozniho pfispé-
vku).

Poznamka 2: Prace s vlastnimi terminy

V interaktivni aplikaci si mlZete nejen pfizplsobit Ukoly a terminy na miru vlastni Skole, ale
i vytvaret Ukoly vlastni (rdzova) dle vlastni potreby. Zde je napf. zddouci doplnit povinnosti Skoly
vadi pfislusnému krajskému Ufadu, ORP ¢&i zfizovateli. Tim bude Va$ Rok v feditelné kompletni,
a najdete tak vSechna dllezita pfipomenuti na jednom misté.

Poznamka 3: Spoluprace feditele a zfizovatele

Dobra spoluprace Skoly a zfizovatele je klicovym predpokladem pro kvalitni vzdélavani, efektivni
chod skoly a jeji dlouhodoby rozvoj. Zfizovatel $koly mUze v dokumentu nahlédnout pod pokli¢ku
feditelské prace a mit pfehled o procesech, které vdaném mésici probihaji. Rok v feditelné zfizova-
teli poskytne lepSi porozumeéni tomu, co vSe obnasi vedeni Skoly z administrativniho hlediska a jaké
kroky jsou dllezité k zajisténi kvalitniho vzdélavani pro v8echny déti a Zaky. V zaddném pfipadé nema
slouzit k dohledu nad €innostmi feditele.

Dalsi poznamky:

e Predpoklada se, Ze uvedené Cinnosti vykonava feditel, nebo je deleguje na dalsi ¢leny vedeni
¢i zameéstnance Skoly. V pfipadé delegovani feditel kontroluje plnéni delegované Cinnosti.

e Interaktivni podoba dokumentu umoznuje pfesunout jednotlivé polozky dle potieb feditele
a regionalnich specifik.

e Nastaveni kontrolnich mechanism{ vychazi z potfeb Skoly a dokumentace BOZP, Rok
v feditelné poukazuje na mozné kalendafni rozvrzeni téchto kontrolnich mechanisma.

e Pro ucely publikace a zjednoduseni je pouZivdno generické maskulinum, kdy se muzsky rod
pouziva jako neutralni pro oznaceni skupin zahrnujicich vicero pohlavi.

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU: CZ.02.02.02/00/22_005/0004237



Datum uvedené u ukolu neznaci termin nutného splnéni, ale avizuje plnéni ukolu v daném meésici (pokud neni v popisu
stanoveno jinak). V aplikaci je mozZné po registraci pfesunout termin na datum, které vyhovuje Vam a které si sami urcite

Jjako zavazné ke splnéni.

Hodnoceni zakd nehodnocenych v 2. pololeti, nejpozdéji do 30. 9.
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Zavazné
Zakon €. 561/2004 Sb., § 52 odst. 3

Jak postupovat, kdyZ Zzak neni hodnocen nebo neprospél

Zdkon ¢. 561/2004 Sb., § 52 odst. 3. Srov. infografiku na edu.gov.cz/methodology/jak-postupovat-

kdyz-zak-neni-hodnocen-nebo-neprospel/

Oznameni termintl pfipadného planovaného udéleni volnych dnti v novém Skolnim roce
zfizovateli a informovani ho o diivodech

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Zavazné

Zakon €. 561/2004 Sb., § 24 odst. 2

Zakon ¢. 561/2004 Sb., § 24 odst. 2

PfedloZeni pfipadnych uprav $kolniho fadu éi hodnoceni vysledkt vzdélavani Zaku $kolské
radé ke schvaleni, predlozeni pfipadnych zmén v SVP skolské radé k vyjadieni

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Zavazné

Zakon ¢. 561/2004 Sb., 8§ 168 odst. 1 a), c), d),

Zakon ¢. 561/2004 Sb., § 168 odst. 1 a), c), d)

Pfipadné upravy pracovni doby zaméstnancu reflektujici novy skolni rok a seznameni
zaméstnancu s témito Gpravami

Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Zavazné
Zakon €. 262/2006 Sb., § 84

Dostatecné predem dle § 84 zakona ¢. 262/2006 Sb.

Realizace opravnych zkousek (komisionalnich)

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Zavazné
Zakon €. 561/2004 Sb., § 53 odst. 2

Jak postupovat, kdyZ Zzak neni hodnocen nebo neprospél

Zdkon ¢. 561/2004 Sb., § 53 odst. 2. Srov. infografiku na edu.gov.cz/methodology/jak-postupovat-

kdyz-zak-neni-hodnocen-nebo-neprospel/

Stanoveni tydenniho rozsahu hodin pfimé pedagogické ¢innosti pedagogickych pracovnikt
Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Zavazné

Zakon €. 563/2004 Sb., §23 odst. 1a2

Zdkon €. 563/2004 Sb., § 23 odst. 1 a 2. Pfipadné stanoveni stalych prespocetnych hodin

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU: CZ.02.02.02/00/22_005/0004237


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(3)%20Nelze,znovu%20dev%C3%A1t%C3%BD%20ro%C4%8Dn%C3%ADk.
https://edu.gov.cz/methodology/jak-postupovat-kdyz-zak-neni-hodnocen-nebo-neprospel/
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(2)%20V%20obdob%C3%AD,zp%C5%AFsobem%20umo%C5%BE%C5%88uj%C3%ADc%C3%ADm%20d%C3%A1lkov%C3%BD%20p%C5%99%C3%ADstup.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(1)%20%C5%A0kolsk%C3%A1%20rada,z%C3%A1kladn%C3%ADch%20a%20st%C5%99edn%C3%ADch%20%C5%A1kol%C3%A1ch%2C
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262/zneni-20250601#:~:text=Zam%C4%9Bstnavatel%20je%20povinen%20vypracovat%20p%C3%ADsemn%C3%BD%20rozvrh%20t%C3%BDdenn%C3%AD%20pracovn%C3%AD%20doby%20a%20sezn%C3%A1mit%20s%20n%C3%ADm%20nebo%20s%20jeho%20zm%C4%9Bnou%20zam%C4%9Bstnance%20nejpozd%C4%9Bji%202%20t%C3%BDdny%20a%20v%20p%C5%99%C3%ADpad%C4%9B%20konta%20pracovn%C3%AD%20doby%201%20t%C3%BDden%20p%C5%99ed%20za%C4%8D%C3%A1tkem%20obdob%C3%AD%2C%20na%20n%C4%9B%C5%BE%20je%20pracovn%C3%AD%20doba%20rozvr%C5%BEena
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(2)%20Opravn%C3%A9%20zkou%C5%A1ky%20se%20konaj%C3%AD%20nejpozd%C4%9Bji%20do%20konce%20p%C5%99%C3%ADslu%C5%A1n%C3%A9ho%20%C5%A1koln%C3%ADho%20roku%20v%20term%C3%ADnu%20stanoven%C3%A9m%20%C5%99editelem%20%C5%A1koly.%20%C5%BD%C3%A1k%20m%C5%AF%C5%BEe%20v%20jednom%20dni%20skl%C3%A1dat%20pouze%20jednu%20opravnou%20zkou%C5%A1ku.%20Opravn%C3%A9%20zkou%C5%A1ky%20jsou%20komision%C3%A1ln%C3%AD.
https://edu.gov.cz/methodology/jak-postupovat-kdyz-zak-neni-hodnocen-nebo-neprospel/
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-563?text=#:~:text=(1)%20T%C3%BDdenn%C3%AD,p%C5%99%C3%ADm%C3%A9%20pedagogick%C3%A9%20%C4%8Dinnosti.

Vytvoreni individualnich vzdélavacich plant zakt s SVP.

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Zavazné
Vyhlaska €. 27/2016 Sb., 8 3 odst. 6

Vyhlaska €. 27/2016 Sb., § 4 odst. 1

Nastaveni funkcni podpory u Zakii se specialnimi vzdélavacimi potfebami a seznameni vsech

dotcenych stran, véetné zajisténi podpist. Formular je prilohou vyhlasky. Vyhlaska ¢. 27/2016
Sh., § 30dst. 6 a§4 odst. 1. UZS s pfipravnou tfidou se tyka téz 28k s odkladem povinné skolni
dochézky na zékladé doporuceni SPZ vydaném po 1. 9. 2025. Zakon &. 561/2004 Sb., § 37 odst. 3

Zverejnéni pfipadné upraveného skolniho, vnitiniho fadu a SVP zplisobem umoziiujicim
dalkovy pfistup, v pfipadé Skolniho a vnitiniho fadu téz na pfistupném misté ve Skole

¢i Skolském zafizeni

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Zavazné

Zakon ¢.561/2004 Sb., § 5 odst. 3

Zékon ¢.561/2004 Sb., § 30 odst. 4

Zdkon ¢. 561/2004 Sb., § 5 odst. 3a § 30 odst. 4

D Administrace $kolniho stravovani pro nové zaky
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
Vyhlaska €. 107/2005 Sb., § 2 odst. 6
Metodika na edu.gov.cz
Vhodné vyuZit prihlasek ke stravovani. Srov. vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., § 2 odst. 6. V pripadé

dietniho stravovani ¢i dondasky stravy zakonnym zastupcem viz metodika

na edu.gov.cz/methodology/metodika-poskytovani-dietni-stravy-v-ramci-skolniho-stravovani/.

D  Aktualizace informaéniho systému Skoly
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
Deaktivace pristupl a opravnéni odchazejicich zaméstnancu, zavedeni novych, prfinadna

aktualizace stavajicich

D Aktualizace najemnich smluv

Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené

D Aktualizace orientaé&nich tabuli, popisu tfid a kabineti
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
Vyhlaska €. 48/2005Sb., 8§ 8
Znaceni trid dle § 8 vyhlasky ¢. 48/2005 Sb.

D Aktualizace planu DVPP (nebo vytvoieni nového)
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
Zakon €. 563/2004 Sb., 8 24 odst. 3

Terminy na edu.gov.cz

Zvazit moznosti vyuZiti supervize, koucinku ¢i mentoringu. Zakon ¢. 563/2004 Sb., § 24 odst. 3

D Aktualizace planu wellbeingu zaméstnanct
Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2016-27#:~:text=(6)%20Zpracov%C3%A1n%C3%AD%20a%20prov%C3%A1d%C4%9Bn%C3%AD%20individu%C3%A1ln%C3%ADho%20vzd%C4%9Bl%C3%A1vac%C3%ADho%20pl%C3%A1nu%20zaji%C5%A1%C5%A5uje%20%C5%A1kola.%20Individu%C3%A1ln%C3%AD%20vzd%C4%9Bl%C3%A1vac%C3%AD%20pl%C3%A1n%20se%20zpracov%C3%A1v%C3%A1%20ve%20spolupr%C3%A1ci%20se%20%C5%A1kolsk%C3%BDm%20poradensk%C3%BDm%20za%C5%99%C3%ADzen%C3%ADm%2C%20%C5%BE%C3%A1kem%20a%20z%C3%A1konn%C3%BDm%20z%C3%A1stupcem%20%C5%BE%C3%A1ka%2C%20nen%C3%AD%2Dli%
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2016-27#:~:text=(1)%20%C5%A0kola,16%20odst.%201.
https://rvr.edu.gov.cz/dodat%20odkaz
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(4)%20%C5%A0koln%C3%AD%20%C5%99%C3%A1d%20nebo%20vnit%C5%99n%C3%AD%20%C5%99%C3%A1d%20zve%C5%99ejn%C3%AD%20%C5%99editel%20na%20p%C5%99%C3%ADstupn%C3%A9m%20m%C3%ADst%C4%9B%20ve%20%C5%A1kole%20nebo%20%C5%A1kolsk%C3%A9m%20za%C5%99%C3%ADzen%C3%AD%2C%20prokazateln%C3%BDm%20zp%C5%AFsobem%20s%20n%C3%ADm%20sezn%C3%A1m%C3%AD%20zam%C4%9Bstnance%2C%20%C5%BE%C3%A1ky%20a%20studenty%20%C5%A1koly%20nebo%20%C5%A1kolsk%C3%A9ho%20za%C5%99%C3%ADzen%C3%AD%20a%20informu
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-107#:~:text=(6)%20Provozovatel,za%20%C5%A1koln%C3%AD%20stravov%C3%A1n%C3%AD.
https://edu.gov.cz/methodology/metodika-poskytovani-dietni-stravy-v-ramci-skolniho-stravovani/
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-48#f2901485:~:text=Ozna%C4%8Dov%C3%A1n%C3%AD%20t%C5%99%C3%ADd-,%C2%A7%208,v%20z%C3%A1vorce%20se%20vyzna%C4%8D%C3%AD%20%C5%99adov%C3%BDmi%20%C4%8D%C3%ADslovkami%20vyj%C3%A1d%C5%99en%C3%BDmi%20arabsk%C3%BDmi%20%C4%8D%C3%ADslicemi%20p%C5%99%C3%ADslu%C5%A1n%C3%A9%20ro%C4%8Dn%C3%ADky.,-Rozvoj%20nad%C3%A1n%C3%AD%20%C5%BE%C3%A1k%C5%AF
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-563?text=#:~:text=(3)%20%C5%98editel%20%C5%A1koly%20organizuje%20dal%C5%A1%C3%AD%20vzd%C4%9Bl%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD%20pedagogick%C3%BDch%20pracovn%C3%ADk%C5%AF%20podle%20pl%C3%A1nu%20dal%C5%A1%C3%ADho%20vzd%C4%9Bl%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD%2C%20kter%C3%BD%20stanov%C3%AD%20po%20p%C5%99edchoz%C3%ADm%20projedn%C3%A1n%C3%AD%20s%20odborovou%20organizac%C3%AD.%20P%C5%99i%20stanoven%C3%AD%20pl%C3%A1nu%20dal%C5%A1%C3%ADho%20vzd%C4%9Bl%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD%20je%20nutno%20p%C5%
https://edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/

D  Aktualizace programu Skolnich poradenskych sluzeb
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
Zakon €. 561/2004 Sb., 8 120a odst. 1
Vyhlaska €. 72/2005 Sb., § 7 odst. 3
Zahrnuje tézZ preventivni program Skoly, véetné strategie predchadzeni Skolni neuspésnosti, sikané
a dalsim projevim rizikového chovani. Zakon ¢. 561/2004 Sb., § 120a odst. 1, vyhlaska ¢. 72/2005
Sb., § 7 odst. 3. Vhodné je provazat s planem rozvoje zdravého Zivotniho stylu a wellbeingu Zaku

Skoly.

D Aktualizace Fadt, smérnic, vniténich pfedpist a nafizeni, je-li tieba

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené

D Aktualizace $kolniho informaéniho systému - uzavieni $kolniho roku, pfiprava na novy skolni
rok
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené

Véetné udaji z opravnych zkousek ¢i hodnoceni Zéki nehodnocenych v radném terminu

D Aktualizace $kolniho Fadu, hodnoceni vysledki vzdélavani zaka, vnitiniho fadu SJ, SD, SK
a SVP pro zakladni, zajmové vzdélavani a pfipravnou tfidu, je-li treba
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporuc¢ené
Na zékladé evaluace, novych poZadavkd &i zmén v zékoné, RVP pro ZV. SVP pro pfipravnou tiidu

se tyka pouze skoly s pripravnou tfidou

D Aktualizace webovych stranek $koly

Kategorie: Oblast organiza¢né spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporu¢ené

D  Delegovani &innosti a tikolii v novém $kolnim roce na jednotlivé pracovniky
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporuc¢ené
Zakon ¢.561/2004 Sb., § 165 odst. 1 pism. a)

Srov. zakon ¢. 561/2004 Sb., § 165 odst. 1 pism. a)

D Komunikace se spolkem rodiétl, ptisobi-li p¥i $kole

Kategorie: Jiné | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené

D  Kontrola evidence trazii v knize trazi a zaznam o urazech v systému InsplS
Kategorie: Oblast organiza¢né spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporu¢ené
Vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., § 2
Srov. vyhldska ¢. 64/2005 Sb., § 2

D Kontrola osobnich tidajii zaméstnancu a jejich aktualizace

Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené

D  Kontrola planu ¢innosti koordinatora ICT a EVVO na novy skolni rok

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
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https://rvr.edu.gov.cz/dodat%20odkaz
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-72#:~:text=(3)%20%C5%A0kola%20zpracov%C3%A1v%C3%A1%20a%20uskute%C4%8D%C5%88uje%20program%20poradensk%C3%BDch%20slu%C5%BEeb%20ve%20%C5%A1kole%2C%20kter%C3%BD%20zahrnuje%20popis%20a%20vymezen%C3%AD%20rozsahu%20%C4%8Dinnost%C3%AD%20pedagogick%C3%BDch%20pracovn%C3%ADk%C5%AF%20uveden%C3%BDch%20v%20odstavci%201%2C%20preventivn%C3%AD%20program%20%C5%A1koly%20v%C4%8Detn%C4%9B%20strategie%20p%C5%99edch%C3%A1zen%C3%AD%20%C5%A1koln%C3%AD%20ne%C3%BAsp%C4%9B%C5%A1nosti%2C
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=stanovuje%20organizaci%20a%20podm%C3%ADnky%20provozu%20%C5%A1koly%20a%20%C5%A1kolsk%C3%A9ho%20za%C5%99%C3%ADzen%C3%AD%2C
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-64#:~:text=%C2%A7%202-,Z%C3%A1znam%20o%20%C3%BArazu,-(1)%20Z%C3%A1znam

D Kontrola plant &innosti metodickych sdruzeni, predmétovych komisi
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
Tyka se téch organu a pozic, které na skole ptisobr.

D Kontrola podptrnych opatieni v R 44-99, piipadné provedeni zmén - ukonéeni k 31. 8.
a zahdjeni k1. 9.
Kategorie: Oblast vykaznictvi | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucéené
Zakon €. 561/2004 Sb., § 28 odst. 5
Harmonogram sbérl dat v regionalnim Skolstvi
Vyplriuje se na sberdat.uiv.cz/login. Zékon ¢. 561/2004 Sb., § 28 odst. 5, vyhldska ¢. 364/2005 Sb.
Terminy na edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/

D Kontrola pojistnych smluv
Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené

D  Kontrola provozu kotelny
Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
Vyhlaska €. 91/1993 Sb., § 12
Zakon €. 133/1985 Sb., §43
Pokud je skola provozovatelem kotelniho zarizeni, postup podle vyhlasky ¢. 91/1993 Sb., § 12.

Vcetné kontroly a zajisténi revize spalinové cesty podle zakona ¢. 133/1985 Sb., § 43

D Kontrola pfiplatkt za vedeni a specializaénich pfiplatkd, Gprava a zmény osobniho
ohodnoceni zaméstnancu, stanoveni cilovych odmén

Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené

D  Kontrola seznameni zaméstnanci (véetné novych) s aktualnimi fady, smérnicemi, vnitinimi
predpisy a nafizenimi
Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
Zakon €. 262/2006 Sb., § 37 odst. 5
Zakon &. 262/2006 Sb., § 301 pism. c)
Zakon €. 262/2006 Sb., § 37 odst. 5a § 301 pism. c)

D  Kontrola télovychovného nafadi, $kolniho pozemku a jeho zafizeni, dopadovych ploch
a pisku v piskovisti
Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
Zakon €. 561/2004 Sb., § 29 odst. 2.
Zakon €. 258/2000 Sb., § 13 odst. 2
Zakon ¢. 561/2004 Sb., § 29 odst. 2. Pisek - zakon ¢. 258/2000 Sb., § 13 odst. 2

D  Kontrola ulozeni chemickych latek a éisticich prostiedku
Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
Zakon €. 258/2000 Sb., § 44a
Zakon ¢. 258/2000 Sb., § 44a

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU: CZ.02.02.02/00/22_005/0004237


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(5)%20Ministerstvo%2C%20pop%C5%99%C3%ADpad%C4%9B,obce%20s%20roz%C5%A1%C3%AD%C5%99enou%20p%C5%AFsobnost%C3%AD.
https://edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1993-91#p12:~:text=%C5%A1patn%C3%A1%20viditelnost%2C%20po%C5%BE%C3%A1r).-,%C2%A7%2012,a%20z%C3%A1pisy%20o%20odborn%C3%BDch%20prohl%C3%ADdk%C3%A1ch%20kotelny%20po%20dobu%20nejm%C3%A9n%C4%9B%20t%C5%99%C3%AD%20let,-.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1985-133#:~:text=Spalinov%C3%A1%20cesta,nad%201%20MW
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262/zneni-20250601#:~:text=(5)%20P%C5%99i%20n%C3%A1stupu%20do%20pr%C3%A1ce%20mus%C3%AD%20b%C3%BDt%20zam%C4%9Bstnanec%20sezn%C3%A1men%20s%20pracovn%C3%ADm%20%C5%99%C3%A1dem%2C%20s%20pr%C3%A1vn%C3%ADmi%20a%20ostatn%C3%ADmi%20p%C5%99edpisy%20k%20zaji%C5%A1t%C4%9Bn%C3%AD%20bezpe%C4%8Dnosti%20a%20ochrany%20zdrav%C3%AD%20p%C5%99i%20pr%C3%A1ci%2C%20kter%C3%A9%20mus%C3%AD%20p%C5%99i%20sv%C3%A9%20pr%C3%A1ci%20dodr%C5%BEovat%2C%20s%20kolektivn%C3%AD%20smlouvou%20a%20s%
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262#:~:text=c)%20dodr%C5%BEovat%20pr%C3%A1vn%C3%AD%20p%C5%99edpisy%20vztahuj%C3%ADc%C3%AD%20se%20k%20pr%C3%A1ci%20jimi%20vykon%C3%A1van%C3%A9%3B%20dodr%C5%BEovat%20ostatn%C3%AD%20p%C5%99edpisy%20vztahuj%C3%ADc%C3%AD%20se%20k%20pr%C3%A1ci%20jimi%20vykon%C3%A1van%C3%A9%2C%20pokud%20s%20nimi%20byli%20%C5%99%C3%A1dn%C4%9B%20sezn%C3%A1meni%2C
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(2)%20%C5%A0koly%20a,%C4%8Dinnostech%20s%20n%C3%ADm%20souvisej%C3%ADc%C3%ADch.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-258#:~:text=(2)%20Provozovatel%20venkovn%C3%AD,provozovatel%20v%20provozn%C3%ADm%20%C5%99%C3%A1du.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-258#:~:text=a%20chemick%C3%BDmi%20sm%C4%9Bsmi-,%C2%A7%2044a,-(1)%20Nakl%C3%A1d%C3%A1n%C3%ADm

D  Kontrola vybaveni lékarniéek
Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené

D  Kontrola vyuzivani OOPP zaméstnanci a zjiSténi aktualnich potieb na jejich nakup
Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
Nafrizeni vliady €. 390/2021 Sb., 8 3 odst. 4-5
Viychazi ze smérnice pro poskytovani OOPP. Narizeni vlady ¢. 390/2021 Sb., § 3 odst. 4-5

D Kontrola zajisténi BOZP a PO, pfipadna aktualizace planu revizi
Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
Zakon €. 262/2006 Sb., § 102
Narizeni vliady €. 101/2005 Sb., 8 3 odst. 4
Zdkon €. 262/2006 Sb., § 102, nafizeni vlady ¢. 101/2005 Sb., § 3 odst. 4

D Planovanik zajisténi kvalifikovanosti pedagogickych pracovniku
Kategorie: Oblast organiza¢né spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporu¢ené
Vyhlasky €. 317/2005 Sb., 89
Zakon €. 563/2004 Sb., 8§ 22 odst. 10
Zajisténi kvalifikovanosti pro vykon specializovanych pozic dle § 9 vyhlasky ¢. 317/2005 Sb.
a pro pozice obsazené nekvalifikované. Zakon ¢. 563/2004 Sb., § 22 odst. 10

D Pfiprava a realizace porady vedeni
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené

V zavislosti na velikosti skoly

D Priprava a realizace provozni porady
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
Zejména s informacemi o provozu a ukolech v poslednich srpnovych dnech, zpravidla predchazi

pedagogické radé

D  Pr¥iprava harmonogramu $kolniho roku
Kategorie: Oblast organiza¢né spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporu¢ené
Zakon ¢. 561/2004 Sb., § 165 odst. 1 pism. a)
Srov. zakon ¢. 561/2004 Sb., § 165 odst. 1 pism. a)

D Pfiprava novych DPP a DPC platnych od 1. 9. dle potieb $koly, pfipadna aktualizace odmény
zDPP aDPC
Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené

D Realizace oprav a rekonstrukci ve Skole, jejich kontrola a vyuctovani

Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2021-390#:~:text=(4)%20Zp%C5%AFsob,p%C5%99edstavuje%20dal%C5%A1%C3%AD%20riziko.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262/zneni-20250601#:~:text=nep%C5%99%C3%ADmo%20na%20zam%C4%9Bstnance.-,%C2%A7%20102,-(1)%20Zam%C4%9Bstnavatel
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-101#:~:text=(4)%20Zam%C4%9Bstnavatel,a%20kontroln%C3%ADm%20org%C3%A1n%C5%AFm.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-317#:~:text=%C2%A7%209,v%C3%BDkonu%20specializovan%C3%BDch%20%C4%8Dinnost%C3%AD
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-563?text=#:~:text=Pr%C3%A1vnick%C3%A1%20osoba%20vykon%C3%A1vaj%C3%ADc%C3%AD,21).
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=stanovuje%20organizaci%20a%20podm%C3%ADnky%20provozu%20%C5%A1koly%20a%20%C5%A1kolsk%C3%A9ho%20za%C5%99%C3%ADzen%C3%AD%2C

D  Realizace pedagogické rady
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
Zakon €. 561/2004 Sb., § 164 odst. 2
Pedagogickd rada charakterizovana v zakoné ¢. 561/2004 Sb., § 164 odst. 2

D Revize pracovnich smluv na dobu uréitou
Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené

D Rozbor tirazovosti zak za konéici $kolni rok
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené

Na zakladé rozboru prijmout vhodna opatieni vedouci ke sniZeni rizik vzniku trazu

D  stanoveniuvadéjiciho uéitele a zpracovani adaptaéniho planu pro zaéinajiciho uéitele,
pfipadna uprava jiZ stanovenych procesu v pfipadé zaéinajicich uéiteld, kde jiz adaptaéni
obdobi probiha
Kategorie: Oblast organiza¢né spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporu¢ené
Zakon €. 563/2004 Sb., § 24a, 24b
Praktické prirucky a e-learning pro zacinajici ucitele ve Skolach
Pokud ma skola zacinajiciho ucitele dle § 24a. Zakon ¢. 563/2004 Sb., § 24a, 24b. Materialy

na edu.gov.cz/methodology/nove-prakticke-materialy-pro-skoly-se-zacinajicimi-uciteli/

D Skoleni pedagogickych pracovnik( v oblasti poskytovani prvni pomoci
Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
Zakon €. 262/2006 Sb., § 102 odst. 6
Zakon €. 262/2006 Sb., § 103 odst. 2
Zakon ¢. 262/2006 Sb., § 102 odst. 6 a § 103 odst. 2

D  Skoleni zaméstnancti v BOZP a PO dle dokumentace BOZP a PO
Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
Zakon €. 262/2006 Sb., 8 103 odst. 2-3
VyhlasSka €. 246/2001 Sb., § 23
Skoleni BOZP pro zaméstnance doporucené alespori jednou za 2 roky, pro vedouci zaméstnance

alespori jednou za 3 roky, skoleni PO pro zaméstnance povinné alesporn jednou za 2 roky,
pro vedouci zaméstnance povinné alespori jednou za 3 roky (dle dokumentace PO). Zakon ¢C.
262/2006 Sh., § 103 odst. 2-3, vyhldska ¢. 246/2001 Sb., § 23

D  Skoleni zaméstnanci v postupu pfFi mimoradnych situacich (AMOK - utok aktivniho strelce)

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené

D vytvofeni planu hospitaéni éinnosti
Kategorie: Oblast organiza¢né spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporu¢ené
Zakon ¢. 561/2004 Sb., § 164 odst. 1 pism. c)
Srov. zakon ¢. 561/2004 Sb., § 164 odst. 1 pism. c)

REGISTRACNI CiSLO PROJEKTU: CZ.02.02.02/00/22_005/0004237


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(2)%20%C5%98editel%20%C5%A1koly%20z%C5%99izuje,tvo%C5%99%C3%AD%20v%C5%A1ichni%20pedagogi%C4%8Dt%C3%AD%20pracovn%C3%ADci%20%C5%A1koly.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-563?text=#:~:text=%C2%A7%2024a,s%20jej%C3%AD%20dokumentac%C3%AD.
https://edu.gov.cz/methodology/nove-prakticke-materialy-pro-skoly-se-zacinajicimi-uciteli/
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262/zneni-20250601#:~:text=(6)%20Zam%C4%9Bstnavatel,se%20na%20pracovi%C5%A1ti.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262/zneni-20250601#:~:text=(2)%20Zam%C4%9Bstnavatel%20je%20povinen%20zajistit%20zam%C4%9Bstnanc%C5%AFm,na%20bezpe%C4%8Dnost%20a%20ochranu%20zdrav%C3%AD%20p%C5%99i%20pr%C3%A1ci.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262/zneni-20250601#:~:text=(2)%20Zam%C4%9Bstnavatel%20je%20povinen%20zajistit%20zam%C4%9Bstnanc%C5%AFm,mus%C3%AD%20b%C3%BDt%20%C5%A1kolen%C3%AD%20provedeno%20bez%20zbyte%C4%8Dn%C3%A9ho%20odkladu
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-246#:~:text=%C3%BA%C4%8Dink%C5%AF%20zplodin%20ho%C5%99en%C3%AD.-,%C2%A7%2023,%C5%A0kolen%C3%AD%20zam%C4%9Bstnanc%C5%AF%20o%20po%C5%BE%C3%A1rn%C3%AD%20ochran%C4%9B,-(1)%20%C5%A0kolen%C3%AD
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=c)%20odpov%C3%ADd%C3%A1%20za%20odbornou%20a%20pedagogickou%20%C3%BArove%C5%88%20vzd%C4%9Bl%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD%20a%20%C5%A1kolsk%C3%BDch%20slu%C5%BEeb%2C

Vytvoreni planu kontrolni ¢innosti (BOZP, provoz skoly, hospodafreni...)
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené
Zéakon €. 262/2006 Sb., § 102

Zakon €. 320/2001 Sb., § 25 odst. 1

Zdkon €. 262/2006 Sb., § 102, zakon ¢. 320/2001 Sb., § 25 odst. 1

Vytvofeni planu zapojeni zaku do Zivota Skoly
Kategorie: Oblast organiza¢né spravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporu¢ené
Zékovsky parlament, projekty, dotazniky pro Zaky atd.

Zajisténi odborné pfipravy zaméstnanci zafazenych do preventivni pozarni hlidky

Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Doporucené

Zakon ¢.133/1985 Sb., § 4 odst. 2 pism. j)

Pro skoly, kde nejsou béZné podminky pro zasah dle poZarni dokumentace. Zakon ¢.133/1985 Sb.,
§4 odst. 2 pism. j)

Kontrola pFipravenosti tfid a uéebnich pomticek pro novy skolni rok
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 31.08.2025 | Priorita: Doporucené

PFijimani novych zaméstnancil
Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.08.2025 | Priorita: Informativni
Metodicky vyklad k odménovani pedagogickych pracovnikt a ostatnich zaméstnanct Skol a Skols

kych zafizeni a jejich zafazovani do platovych tfid podle katalogu praci

Pracovni smlouva, naplri prace, platovy vymeér, proskoleni, pristupy atd. Nastaveni platove tridy aj.
dle katalogu praci v metodice na edu.gov.cz/methodology/metodicky-vyklad-k-odmenovani-
pedagogickych-pracovniku-a-ostatnich-zamestnancu-skol-a-skolskych-zarizeni-a-jejich-
zarazovani-do-platovych-trid-podle-katalogu-praci/
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262/zneni-20250601#:~:text=nep%C5%99%C3%ADmo%20na%20zam%C4%9Bstnance.-,%C2%A7%20102,-(1)%20Zam%C4%9Bstnavatel
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-320#:~:text=(1)%20Vedouc%C3%AD,k%20jejich%20n%C3%A1prav%C4%9B.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1985-133#:~:text=j)%20u%20kter%C3%BDch%20nejsou%20b%C4%9B%C5%BEn%C3%A9%20podm%C3%ADnky%20pro%20z%C3%A1sah.
https://edu.gov.cz/methodology/metodicky-vyklad-k-odmenovani-pedagogickych-pracovniku-a-ostatnich-zamestnancu-skol-a-skolskych-zarizeni-a-jejich-zarazovani-do-platovych-trid-podle-katalogu-praci/
https://edu.gov.cz/methodology/metodicky-vyklad-k-odmenovani-pedagogickych-pracovniku-a-ostatnich-zamestnancu-skol-a-skolskych-zarizeni-a-jejich-zarazovani-do-platovych-trid-podle-katalogu-praci/

Datum uvedené u ukolu neznaci termin nutného splnéni, ale avizuje plnéni ukolu v daném meésici (pokud neni'v popisu
stanoveno jinak). V aplikaci je mozZné po registraci prfesunout termin na datum, které vyhovuje Vam a které si sami urcite
Jjako zavazné ke splnéni.

Administrace pfihlasek k zajmovému vzdélavani

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Zavazné
Vyhlaska €. 74/2005 Sb., 89 odst. 5

Povinny obsah prihlasky je definovan vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., § 9 odst. 5

Informovani zakonnych zastupci o vydani a obsahu skolniho fadu a vnitfnich radu
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Zavazné

Zakon €. 561/2004 Sb., 8 30 odst. 4

Napfr. zverejnénim na pristupném misté. Zakon ¢. 561/2004 Sb., § 30 odst. 4

Podani zadosti o zapis zmény ve $kolském rejstiiku pres KU v pfipadech, kde se zadost
podava do 30. 9., je-li potieba

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Zavazné

Zakon ¢.561/2004 Sb., § 149 odst. 1

Zédkon &. 561/2004 Sb., § 149 odst. 1. Zadost o zépis zmény podle § 144 odst. 1 pism. d)-g) podat
do 30. 9. Zadost o zépis zmény podle § 144 odst. 1 pism. b), c), i) se podavaji do 30 dnii ode dne,

kdy ke zméné doslo

Pouéeni zakt ZS , uéastnikd SD/SK o BOZ
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Zavazné
Zakon €. 561/2004 Sb., 8 29 odst. 2

Prihlizi se k véku Zakdu, jejich schopnostem, fyzické a dusevni vyspélosti a zdravotnimu stavu.

Zaznam do tridni knihy. Absentujici poucit dodatecné a proveést o tom zapis. Zakon ¢. 561/2004
Sb., § 29 odst. 2

PRe

Seznameni zaka ZS se Skolnim fadem, uéastnikt SD/SK s vnitinim fadem

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Zavazné

Zakon €. 561/2004 Sb., § 30 odst. 4

Prinlizi se k véku Zaku, jejich schopnostem, fyzické a dusevni vyspélosti a zdravotnimu stavu.

Zaznam do tridni knihy. Absentujici poucit dodatecné a provest o tom zapis. Zakon ¢. 561/2004
Sb., § 30 odst. 4

Souhlas se zpracovanim osobnich tdaji novych zaki pro zpracovani, ktera dle legislativy
souhlas vyZaduiji, kontrola stavajicich souhlasti

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Zavazné

Naftizeni Evropského parlamentu a Rady (EU).2016/679 (GDPR), ¢l. 7-8

Metodika na edu.gov.cz

Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR), ¢l. 7-8, zakon ¢. 110/2019 Sb., §
7. Srov. Metodiku na edu.gov.cz/methodology/metodicka-pomucka-k-aplikaci-gdpr-ve-skolstvi/
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-74#:~:text=(5)%20Podm%C3%ADnkou%20pro%20p%C5%99ijet%C3%AD%20uchaze%C4%8De%20k%20%C4%8Dinnosti%20dru%C5%BEiny%20uveden%C3%A9%20v%20%C2%A7%202%20odst.%201%20p%C3%ADsm.%20a)%20nebo%20c)%20je%20p%C3%ADsemn%C3%A1%20p%C5%99ihl%C3%A1%C5%A1ka.%20Sou%C4%8D%C3%A1st%C3%AD%20p%C5%99ihl%C3%A1%C5%A1ky%20k%20%C4%8Dinnosti%20dru%C5%BEiny%20uveden%C3%A9%20v%20%C2%A7%202%20odst.%201%20p%C3%ADsm.%20a)%20je%20p%C3%ADsemn%C3%A9%20sd%C4%9Blen%C3%AD%20o%20rozsahu%20doch%C3%A1zky%20
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(4)%20%C5%A0koln%C3%AD%20%C5%99%C3%A1d%20nebo%20vnit%C5%99n%C3%AD%20%C5%99%C3%A1d%20zve%C5%99ejn%C3%AD%20%C5%99editel%20na%20p%C5%99%C3%ADstupn%C3%A9m%20m%C3%ADst%C4%9B%20ve%20%C5%A1kole%20nebo%20%C5%A1kolsk%C3%A9m%20za%C5%99%C3%ADzen%C3%AD%2C%20prokazateln%C3%BDm%20zp%C5%AFsobem%20s%20n%C3%ADm%20sezn%C3%A1m%C3%AD%20zam%C4%9Bstnance%2C%20%C5%BE%C3%A1ky%20a%20studenty%20%C5%A1koly%20nebo%20%C5%A1kolsk%C3%A9ho%20za%C5%99%C3%ADzen%C3%AD%20a%20informu
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(1)%20Na,p%C5%99%C3%ADpad%C4%9B%20rozhoduje%20ministerstvo.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(2)%20%C5%A0koly%20a,%C4%8Dinnostech%20s%20n%C3%ADm%20souvisej%C3%ADc%C3%ADch.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(4)%20%C5%A0koln%C3%AD%20%C5%99%C3%A1d%20nebo%20vnit%C5%99n%C3%AD%20%C5%99%C3%A1d%20zve%C5%99ejn%C3%AD%20%C5%99editel%20na%20p%C5%99%C3%ADstupn%C3%A9m%20m%C3%ADst%C4%9B%20ve%20%C5%A1kole%20nebo%20%C5%A1kolsk%C3%A9m%20za%C5%99%C3%ADzen%C3%AD%2C%20prokazateln%C3%BDm%20zp%C5%AFsobem%20s%20n%C3%ADm%20sezn%C3%A1m%C3%AD%20zam%C4%9Bstnance%2C%20%C5%BE%C3%A1ky%20a%20studenty%20%C5%A1koly%20nebo%20%C5%A1kolsk%C3%A9ho%20za%C5%99%C3%ADzen%C3%AD%20a%20informu
https://www.zakonyprolidi.cz/pravoeu/dokument?celex=32016R0679#:~:text=%C4%8Cl%C3%A1nek%207,vzhledem%20k%C2%A0d%C3%ADt%C4%9Bti.
https://edu.gov.cz/methodology/metodicka-pomucka-k-aplikaci-gdpr-ve-skolstvi/

Vyrozumeéni zakonného zastupce zaka-cizince o moznosti jazykové pfipravy a organizaci
tohoto vzdélavani

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Zavazné

Vyhlaska €. 48/2005 Sb., § 11a odst. 2

Do tydne od prijeti. Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., § 11a odst. 2

Vyftizeni pfipadnych Zadosti o uvolnéni z vyuky predmétu

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Zavazné

Zakon €. 561/2004 Sb., § 50 odst. 2

Metodicky material k zafazovani zakl a student( s potfebou podpory do télesné vychovy
Zgkon €. 561/2004 Sb., § 50 odst. 2, metodika: edu.gov.cz/methodology/metodicky-material-k-

zarazovani-zaku-a-studentu-s-potrebou-podpory-do-telesne-vychovy/

Zajisténi bezplatné jazykové pfipravy cizincl a zaki-obéand CR, ktefi maji obdobné potieby
k za€lenéni jako cizinci

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Zavazné

Vyhlaska €. 48/2005 Sb., § 11a odst. 2

Metodicky materidl MSMT k poskytovani bezplatné jazykové pfipravy v pied$kolnim a zakladnim v

zdélavani

Plati pro skoly, ktere jsou skolami urcenymi dle § 10 vyhlasky ¢. 48/2005 Sb. Vyhlaska ¢. 48/2005
Sb., §10, 11a - 11c. Srov. metodiku na edu.gov.cz/methodology/metodicky-material-msmt-k-
poskytovani-bezplatne-jazykove-pripravy-v-predskolnim-a-zakladnim-vzdelavani-aktualizace-k-
1-9-2024/

Zajisténi vlajkové vyzdoby na 28. 9.

Kategorie: Jiné | Termin: 27.09.2025 | Priorita: Zavazné

Zakon ¢. 352/2001 Sb., § 7 odst. 1

Zakon €. 245/2000 Sb., § 1

Zakon ¢. 352/2001 Sb., § 7 odst. 1 a zdkon ¢. 245/2000 Sb., § 1

Aktualizace udaju zaka ve skolni matrice
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Doporucené
Hlavné kontaktnich udaji zakonnych zastupcd, kontrola informaci o zdravotnim stavu

¢i omezenich pro nové i stavajici Zaky

Informovani novych zaki a jejich zakonnych zastupct o ¢innosti $kolniho poradenského
pracovisté a jeho sluzbach

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Doporuc¢ené

Vyhlaska €. 72/2005 Sb., § 2a odst. 1 pism. g)

Vyhldska ¢. 72/2005 Sb., § 2a odst. 1 pism. g)

Informovani zakonnych zastupct o organizaci §kolniho roku

Kategorie: Oblast organiza¢né spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Doporu¢ené
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-48#:~:text=(2)%20%C5%98editel%20%C5%A1koly%2C%20ve%20kter%C3%A9%20%C5%BE%C3%A1k%20pln%C3%AD%20povinnou%20%C5%A1koln%C3%AD%20doch%C3%A1zku%2C%20vyrozum%C3%AD%20z%C3%A1konn%C3%A9ho%20z%C3%A1stupce%20%C5%BE%C3%A1ka%20uveden%C3%A9ho%20v%20%C2%A7%2011%20odst.%201%20do%201%20t%C3%BDdne%20po%20p%C5%99ijet%C3%AD%20%C5%BE%C3%A1ka%20do%20%C5%A1koly%20o%20mo%C5%BEnosti%20jazykov%C3%A9%20p%C5%99%C3%ADpravy%20a%20o%20organizaci%20tohoto%20vzd%C4%9Bl%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(2)%20%C5%98editel%20%C5%A1koly%20m%C5%AF%C5%BEe%20ze,s%20souhlasem%20z%C3%A1konn%C3%A9ho%20z%C3%A1stupce%20bez%20n%C3%A1hrady.
https://edu.gov.cz/methodology/metodicky-material-k-zarazovani-zaku-a-studentu-s-potrebou-podpory-do-telesne-vychovy/
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-48#:~:text=(1)%20Bezplatn%C3%A1,do%20prezen%C4%8Dn%C3%AD%20skupiny.
https://edu.gov.cz/methodology/metodicky-material-msmt-k-poskytovani-bezplatne-jazykove-pripravy-v-predskolnim-a-zakladnim-vzdelavani-aktualizace-k-1-9-2024/
https://edu.gov.cz/methodology/metodicky-material-msmt-k-poskytovani-bezplatne-jazykove-pripravy-v-predskolnim-a-zakladnim-vzdelavani-aktualizace-k-1-9-2024/
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-352#:~:text=(1)%20St%C3%A1tn%C3%AD%20vlajku%20vyv%C4%9B%C5%A1uj%C3%AD%20opr%C3%A1vn%C4%9Bn%C3%A9%20osoby%20uveden%C3%A9%20v%20%C2%A7%202%20odst.%201%20p%C3%ADsm.%20a)%20a%C5%BE%20s)%20na%20budov%C3%A1ch%2C%20v%20nich%C5%BE%20s%C3%ADdl%C3%AD%2C%20p%C5%99i%20p%C5%99%C3%ADle%C5%BEitosti%20st%C3%A1tn%C3%ADch%20sv%C3%A1tk%C5%AF5b)%20a%20p%C5%99i%20p%C5%99%C3%ADle%C5%BEitostech%20celost%C3%A1tn%C3%ADho%20v%C3%BDznamu%2C%20zejm%C3%A9na%20v%20den%20smutku%20nebo%20v%
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-245#:~:text=z%C3%A1kon%C4%9B%20%C4%8Cesk%C3%A9%20republiky%3A-,%C2%A7%201,se%20prohla%C5%A1uj%C3%AD%20za%20st%C3%A1tn%C3%AD%20sv%C3%A1tky%20%C4%8Cesk%C3%A9%20republiky%20(d%C3%A1le%20jen%20%22st%C3%A1tn%C3%AD%20sv%C3%A1tek%22).,-%C2%A7%202
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-72#:~:text=g)%20informuj%C3%AD%20%C5%BE%C3%A1ka%20a%20z%C3%A1konn%C3%A9ho%20z%C3%A1stupce%20%C5%BE%C3%A1ka%20o%20poradensk%C3%BDch%20slu%C5%BEb%C3%A1ch%20poskytovan%C3%BDch%20%C5%A1kolou%20nebo%20%C5%A1kolsk%C3%BDm%20poradensk%C3%BDm%20za%C5%99%C3%ADzen%C3%ADm%2C

Komunikace se zakonnym zastupcem zaka vzdélavaného podle § 41 zakona €. 561/2004 Sb.
ohledné podoby individualniho vzdélavani

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Doporucené

Zékon ¢. 561/2004 Sb., § 41

Pokud Skola takového Zaka eviduje. Obsah, termin zkouSek, povinnosti zakonného zastupce

a moznosti ukonceni individualniho vzdélavani. Vhodné je nastaveni mozné komunikace

zdkonného zdstupce se skolou behem individudlniho vzdélavani. Zakon &. 561/2004 Sb., § 41

Kontrola poétu 2akt s ohledem na pfipadné povoleni vyjimky z poétu Zaka ve t¥idé od 1. 9.
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Doporucené

Zakon €. 561/2004 Sb., §23 odst.4a5

Vyhlaska €. 48/2005 Sb., §4

Zdkon €. 561/2004 Sb., § 23 odst. 4 a 5 se zohlednénim § 4 vyhlasky ¢. 48/2005 Sb.

Kontrola pokladny a uétt Skoly ke konci Etvrtleti
Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Doporucené

s v 7

Nastaveni adaptacniho procesu pro noveé prijaté zaky a jeho kontroly
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Doporucené

Nastaveni procesi spjatych se vzdélavanim Zaka plniciho skolni dochazku dle § 38 zakona ¢.
561/2004 Sbh.

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Doporucené

Zéakon ¢. 561/2004 Sb., § 38

Informace MSMT k plnéni povinné $kolni dochazky v zahranié&i dle § 38 §kolského zdkona

Pokud Skola takového Zaka eviduje, je Skolou kmenovou a Zak v ni bude konat zkousky. Evidence
v matrice, ucebnice, frekvence zkousek (v pripadé, Ze je Zék bude konat), pripadné konzultace
¢idocasna pritomnost Zaka ve skole. Ve spoluprdci se zakonnym zastupcem. Zakon ¢. 561/2004
Sb., § 38 a vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., § 18 a § 18a-d. Srov. metodiku

na edu.gov.cz/methodology/informace-msmt-k-plneni-povinne-skolni-dochazky-v-zahranici-dle-
%C2%A7-38-skolskeho-zakona/

Pfiprava navrhu provozniho rozpoc¢tu na dalsi kalendaini rok

Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Doporucené
Zakon ¢.561/2004 Sb., § 180 odst. 1

Zakon €. 250/2000 Sb., § 28 odst. 1

VEetné financovani nepedagogickych zaméstnancd, uc¢ebnich pomdcek, DVPP aj. (tzv. ONIV,

kromé nakladu na povinné plavani, které je financovano ze statniho rozpoctu - zakon ¢. 561/2004
Sb., § 160 odst. 2). Srov. zakon ¢. 561/2004 Sb., § 180 odst. 1, zakon ¢. 250/2000 Sb., § 28 odst. 1

Pfiprava vyrocni zpravy pro schvaleni Skolskou radou
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Doporuc¢ené
Vyhlaska €. 15/2005 Sb., § 7 odst. 2

Vyrocni zprava Skoly bez chyb a zmatkd: jasny ndvod pro feditele i zfizovatele

Viyhlaska ¢. 15/2005 Sb., § 7 odst. 2. Viz metodika na edu.gov.cz/methodology/vyrocni-zprava-
skoly-bez-chyb-a-zmatku-jasny-navod-pro-reditele-i-zrizovatele/
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=hlubok%C3%BDm%20ment%C3%A1ln%C3%ADm%20posti%C5%BEen%C3%ADm.-,%C2%A7%2041,Individu%C3%A1ln%C3%AD%20vzd%C4%9Bl%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD%20%C5%BE%C3%A1ka,-(1)%20O
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(4)%20Z%C5%99izovatel%20%C5%A1koly,bezpe%C4%8Dnosti%20a%20ochrany%20zdrav%C3%AD
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-48#f2901485:~:text=3%20a%C5%BE%205.-,Po%C4%8Dty%20%C5%BE%C3%A1k%C5%AF%20ve%20%C5%A1kol%C3%A1ch%20a%20t%C5%99%C3%ADd%C3%A1ch,%C2%A7%204,-(1)%20%C5%A0kola
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=%C2%A7%2038,v%20evropsk%C3%A9%20%C5%A1kole
https://edu.gov.cz/methodology/informace-msmt-k-plneni-povinne-skolni-dochazky-v-zahranici-dle-%C2%A7-38-skolskeho-zakona/
https://rvr.edu.gov.cz/dodat%20odkaz
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-250#:~:text=(1)%20P%C5%99%C3%ADsp%C4%9Bvkov%C3%A1%20organizace%20sestavuje%20rozpo%C4%8Det%20a%20st%C5%99edn%C4%9Bdob%C3%BD%20v%C3%BDhled%20rozpo%C4%8Dtu%2C%20kter%C3%A9%20schvaluje%20jej%C3%AD%20z%C5%99izovatel.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-15#:~:text=(2)%20V%C3%BDro%C4%8Dn%C3%AD,m%C3%ADst%C4%9B%20ve%20%C5%A1kole.
https://edu.gov.cz/methodology/vyrocni-zprava-skoly-bez-chyb-a-zmatku-jasny-navod-pro-reditele-i-zrizovatele/

Vyftizeni pfipadnych Zadosti o snizeni ¢i prominuti uplaty za zajmové vzdélavani
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Doporucené

Vyhlaska €. 74/2005 Sb., 8 11 odst. 3-5

SniZeni ¢i prominuti uplaty se ridi smérnici skoly. Viyhlaska ¢. 74/2005 Sb., § 11 odst. 3-5. Popr.

prominuti Uplaty za stravovani, vyuZziva-li skola dotaci ¢i dart se socialnim tucelem - dle podminek
dotace, daru

Zajisténi setkani tfidniho uéitele se zakonnymi zastupci novych 2aku a dalsich setkani dle
potieby (pfechod na 2. stupen, zména tfidniho ucitele apod.)

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Doporucené

Sbér dat pro tpravu rozpisu rozpoctu pfimych NIV a pozadavku na presun mezi ukazateli
(platy, OON a ONIV)

Kategorie: Oblast vykaznictvi | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Informativni

Zéakon €. 561/2004 Sb., § 161 odst. 8-9

Vetné zaZddani o finanéni prostredky na bezplatnou jazykovou pfipravu cizinct, pokud ZS

splriuje parametry na financovani bezplatné jazykoveé pripravy. Plipadna Zadost o upravu rozpoctu
pri zméné podtu trid, oddéleni SD, tivazk( apod. Na zékladé pokynti KU. Srov. zékon &. 561/2004
Sb., § 161 odst. 8-9

Zahajeni Skolniho roku
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.09.2025 | Priorita: Informativni

Vhodné s ucasti zastupce zfizovatele
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-74#:~:text=(3)%20V%C3%BD%C5%A1i,dan%C3%A9ho%20%C5%A1kolsk%C3%A9ho%20za%C5%99%C3%ADzen%C3%AD.
https://rvr.edu.gov.cz/dodat%20odkaz

Datum uvedené u ukolu neznaci termin nutného splnéni, ale avizuje plneni ukolu v daném mésici (pokud neni v popisu
stanoveno jinak). V aplikaci je mozZné po registraci pfesunout termin na datum, které vyhovuje Vam a které si sami urcite

Jjako zavazné ke splnéni.

Komunikace zfizovatele ohledné planu investi¢nich akci a oprav na nasledujici kalendarni
rok
Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Zavazné

M 3 Vykaz o zakladni Skole podle stavu k 30. 9.
Kategorie: Oblast vykaznictvi | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Zavazné
Matrika

Harmonogram sbért dat v regionalnim Skolstvi

Predavano elektronicky ze Skolni matriky do matrika.msmt.cz/matrikas. Zakon ¢. 561/2004 Sb., §
28 odst. 5, vyhlaska ¢. 364/2005 Sb. Terminy na edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/

M 4c Vykaz o pripravné tridé zakladni Skoly a o pfipravném stupni zakladni Skoly specialni
podle stavu k 30. 9.

Kategorie: Oblast vykaznictvi | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Zavazné

Matrika

Harmonogram sbért dat v regionalnim Skolstvi

Predavano elektronicky ze Skolni matriky do matrika.msmt.cz/matrikas. Zakon ¢. 561/2004 Sb., §
28 odst. 5, vyhlaska ¢. 364/2005 Sb. Terminy na edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/

P 1-04 Ctvrtletni vykaz o zaméstnancich a mzdovych prostfedcich v regionalnim skolstvi
Kategorie: Oblast vykaznictvi | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Zavazné

Automatizovany systém sbéru dat

Zakon €. 561/2004 Sb., § 28 odst. 5.

Vyplriuje se na sberdat.uiv.cz/login. Zékon ¢. 561/2004 Sb., § 28 odst. 5, vyhldska ¢. 364/2005 Sb.
Do 15. 10.

P 1c-01 Vykaz o eviden¢nim poétu zaméstnanct v regionalnim Skolstvi podle stavu k 30. 9.
Kategorie: Oblast vykaznictvi | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Zavazné
Automatizovany systém sbéru dat

Harmonogram sbér( dat v regionalnim Skolstvi
Vyplriuje se na sberdat.uiv.cz/login. Zékon ¢. 561/2004 Sb., § 28 odst. 5, vyhlaska ¢. 364/2005 Sb.

Terminy na edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/

Predlozeni vyro€ni zpravy o ¢innosti Skoly Skolské radé ke schvaleni do 15. 10.
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Zavazné
Vyhlaska €. 15/2005 Sb., § 7 odst. 2

Vyhldska ¢. 15/2005 Sb., § 7 odst. 2
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https://matrika.msmt.cz/matrikas/
https://edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/
https://matrika.msmt.cz/matrikas/
https://edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/
https://sberdat.uiv.cz/login/
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561?text=#:~:text=(5)%20Ministerstvo%2C%20pop%C5%99%C3%ADpad%C4%9B,obce%20s%20roz%C5%A1%C3%AD%C5%99enou%20p%C5%AFsobnost%C3%AD.
https://sberdat.uiv.cz/login/
https://edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-15#:~:text=(2)%20V%C3%BDro%C4%8Dn%C3%AD,m%C3%ADst%C4%9B%20ve%20%C5%A1kole.

R 13-01 Vykaz o feditelstvi Skol podle stavu k 30. 9.
Kategorie: Oblast vykaznictvi | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Zavazné
Automatizovany systém sbéru dat

Harmonogram sbérl dat v regionalnim Skolstvi
Vyplriuje se na sberdat.uiv.cz/login. Zékon ¢. 561/2004 Sb., § 28 odst. 5, vyhldska ¢. 364/2005 Sb.

Terminy na edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/

R 43-01 Pfiloha vykazu o §kole/Skolském zafizeni o poskytovanych podpurnych opatfenich
personalniho charakteru a jejich finan¢ni naroénosti pro rozpoctové ucely

Kategorie: Oblast vykaznictvi | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Zavazné

Matrika

Harmonogram sbérl dat v regionalnim Skolstvi
Zasild se spolecné s vykazem M 3 v matrika.msmt.cz/matrikas. Zakon ¢. 561/2004 Sb., § 28 odst.
5, vyhlaska ¢. 364/2005 Sb. Terminy na edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/

S 4-01 Vykaz o zakladni Skole pf¥i zdravotnickém zafizeni podle stavu k 30. 9.
Kategorie: Oblast vykaznictvi | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Zavazné

Automatizovany systém sbéru dat

Harmonogram sbérl dat v regionalnim skolstvi
Vyplriuje se na sberdat.uiv.cz/login. Zakon ¢. 561/2004 Sb., § 28 odst. 5, vyhlaska ¢. 364/2005 Sb.
Terminy na edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/

Sestaveni a zvefejnéni navrhu rozpoctu na novy kalendaini rok a strednédobého vyhledu
rozpoctu, jejich zaslani zfizovateli ke schvaleni

Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Zavazné
Zakon €. 250/2000 Sb., § 28 odst. 1

Zakon €. 250/2000 Sb., §28a odst.1a 3

Zakon ¢. 250/2000 Sb., § 28 odst. 1, § 28a odst. 1a 3

Zverejnéni vyroéni zpravy (po schvaleni $kolskou radou) zpiisobem umoziujicim dalkovy
pFistup a jeji zaslani do 14 dnu zfizovateli

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Zavazné

Zékon €. 561/2004 Sb., § 10 odst. 3

Vyhlaska €. 15/2005 Sb., § 7 odst. 2

Zakon ¢. 561/2004 Sb., § 10 odst. 3, vyhlaska ¢. 15/2005 Sb., § 7 odst. 2

Zajisténi vlajkové vyzdoby na 28. 10.

Kategorie: Jiné | Termin: 27.10.2025 | Priorita: Zavazné

Zakon €. 352/2001 Sb., § 7 odst. 1

Zakon ¢.245/2000 Sb., § 1

Zakon ¢. 352/2001 Sb., § 7 odst. 1 a zakon ¢. 245/2000 Sb., § 1
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https://sberdat.uiv.cz/login/
https://edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/
https://matrika.msmt.cz/matrikas/
https://edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/
https://sberdat.uiv.cz/login/
https://edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-250#:~:text=(1)%20P%C5%99%C3%ADsp%C4%9Bvkov%C3%A1%20organizace%20sestavuje%20rozpo%C4%8Det%20a%20st%C5%99edn%C4%9Bdob%C3%BD%20v%C3%BDhled%20rozpo%C4%8Dtu%2C%20kter%C3%A9%20schvaluje%20jej%C3%AD%20z%C5%99izovatel.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-250#:~:text=(1)%20P%C5%99%C3%ADsp%C4%9Bvkov%C3%A1%20organizace%20zve%C5%99ejn%C3%AD,trvat%20a%C5%BE%20do%20zve%C5%99ejn%C4%9Bn%C3%AD%20rozpo%C4%8Dtu.
https://rvr.edu.gov.cz/dodat%20odkaz
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-15#:~:text=(2)%20V%C3%BDro%C4%8Dn%C3%AD,m%C3%ADst%C4%9B%20ve%20%C5%A1kole.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-352#:~:text=(1)%20St%C3%A1tn%C3%AD%20vlajku%20vyv%C4%9B%C5%A1uj%C3%AD%20opr%C3%A1vn%C4%9Bn%C3%A9%20osoby%20uveden%C3%A9%20v%20%C2%A7%202%20odst.%201%20p%C3%ADsm.%20a)%20a%C5%BE%20s)%20na%20budov%C3%A1ch%2C%20v%20nich%C5%BE%20s%C3%ADdl%C3%AD%2C%20p%C5%99i%20p%C5%99%C3%ADle%C5%BEitosti%20st%C3%A1tn%C3%ADch%20sv%C3%A1tk%C5%AF5b)%20a%20p%C5%99i%20p%C5%99%C3%ADle%C5%BEitostech%20celost%C3%A1tn%C3%ADho%20v%C3%BDznamu%2C%20zejm%C3%A9na%20v%20den%20smutku%20nebo%20v%
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-245#:~:text=z%C3%A1kon%C4%9B%20%C4%8Cesk%C3%A9%20republiky%3A-,%C2%A7%201,se%20prohla%C5%A1uj%C3%AD%20za%20st%C3%A1tn%C3%AD%20sv%C3%A1tky%20%C4%8Cesk%C3%A9%20republiky%20(d%C3%A1le%20jen%20%22st%C3%A1tn%C3%AD%20sv%C3%A1tek%22).,-%C2%A7%202

Informovani zaméstnancii o provozu o podzimnich prazdninach - ¢erpani dovolené,
samostudium, pfitomnost na pracovisti

Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Doporucené

Zakon €. 262/2006 Sb., §84
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-15#:~:text=(2)%20V%C3%BDro%C4%8Dn%C3%AD,m%C

3%ADst%C4%9B%20ve%20%C5%A1kole.
Dostatecné predem dle § 84 zakona ¢. 262/2006 Sb. Srov. zakon ¢. 563/2004 Sb., § 24 odst. 7,
vyhlasku ¢. 263/2007 Sb., § 5

Kontrola ¢erpani finanénich prostiedkti z FKSP a pfipadna uprava rozpoétu
Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Doporucené

Kontrola plateb za zajmové vzdélavani, pfipadna vyzva k uhrazeni

Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Doporucené

Kontrola prace zaméstnanct ve zku§ebni dobé

Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Doporucené

Kontrola zpracovani iéetni zavérky a éerpani finanénich prostiedkti za 3.Q

Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Doporucené
Zékon €. 563/1991 Sb., 8§ 7 odst. 1

Srov. zakon ¢. 563/1991 Sb., § 7 odst. 1

Projednani pfipadného preruseni ¢innosti Skolni druziny o podzimnich prazdninach se
zfizovatelem a zverejnéni informaci o tomto pferuseni provozu na pfistupném misté, popf.
téz informaci o moznosti a podminkach zajisténi vzdélavani v jiné druziné

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Doporuc¢ené

Vyhlaska €. 74/2005 Sb., § 8 odst. 2

Vhodné je mit informaci o zajmu zakonnych zastupct o ¢innost skolni druziny. Viyhlaska .
74/2005 Sh., § 8 odst. 2

Realizace hospitaci se zamérenim na nové pedagogické pracovniky a zacinajici ucitele

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Doporucené

Seznameni $kolské rady s hospodafienim §koly z dlivodu stanoveni provozniho rozpoétu
na nasledujici kalendafni rok

Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.10.2025 | Priorita: Doporucené
Zakon €. 561/2004 Sb., § 168 odst. 1 pism. f)

Zdkon ¢. 561/2004 Sb., § 168 odst. 1 pism. f)
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262/zneni-20250601#:~:text=Zam%C4%9Bstnavatel%20je%20povinen%20vypracovat%20p%C3%ADsemn%C3%BD%20rozvrh%20t%C3%BDdenn%C3%AD%20pracovn%C3%AD%20doby%20a%20sezn%C3%A1mit%20s%20n%C3%ADm%20nebo%20s%20jeho%20zm%C4%9Bnou%20zam%C4%9Bstnance%20nejpozd%C4%9Bji%202%20t%C3%BDdny%20a%20v%20p%C5%99%C3%ADpad%C4%9B%20konta%20pracovn%C3%AD%20doby%201%20t%C3%BDden%20p%C5%99ed%20za%C4%8D%C3%A1tkem%20obdob%C3%AD%2C%20na%20n%C4%9B%C5%BE%20je%20pracovn%C3%AD%20doba%20rozvr%C5%BEena
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-15#:~:text=(2)%20V%C3%BDro%C4%8Dn%C3%AD,m%C3%ADst%C4%9B%20ve%20%C5%A1kole.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-15#:~:text=(2)%20V%C3%BDro%C4%8Dn%C3%AD,m%C3%ADst%C4%9B%20ve%20%C5%A1kole.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/1991-563#:~:text=(1)%20%C3%9A%C4%8Detn%C3%AD%20jednotky%20jsou%20povinny%20v%C3%A9st,vyu%C5%BE%C3%ADv%C3%A1%20(d%C3%A1le%20jen%20%E2%80%9Eu%C5%BEivatel%E2%80%9C)%2C%20%C4%8Dinit%20ekonomick%C3%A1%20rozhodnut%C3%AD.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-74#:~:text=(2)%20Dru%C5%BEina,v%20jin%C3%A9%20dru%C5%BEin%C4%9B.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=f)%20projedn%C3%A1v%C3%A1%20n%C3%A1vrh%20rozpo%C4%8Dtu%20pr%C3%A1vnick%C3%A9%20osoby%20na%20dal%C5%A1%C3%AD%20rok%2C%20a%20navrhuje%20opat%C5%99en%C3%AD%20ke%20zlep%C5%A1en%C3%AD%20hospoda%C5%99en%C3%AD%2C

Datum uvedené u ukolu neznaci termin nutného splnéni, ale avizuje plnéni ukolu v daném meésici (pokud neni v popisu
stanoveno jinak). V aplikaci je mozZné po registraci prfesunout termin na datum, které vyhovuje Vam a které si sami urcite
Jjako zavazné ke splnéni.

Z 17-01 Vykaz o ¢innosti zafizeni Skolniho stravovani podle stavu k 31. 10.
Kategorie: Oblast vykaznictvi | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Zavazné
Automatizovany systém sbéru dat

Harmonogram sbér( dat v regionalnim Skolstvi
Vyplriuje se na sberdat.uiv.cz/login. Zékon ¢. 561/2004 Sb., § 28 odst. 5, vyhldaska ¢. 364/2005 Sb.
Terminy na edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/

Z 2-01 Vykaz o Skolni druziné / Skolnim klubu podle stavu k 31. 10.
Kategorie: Oblast vykaznictvi | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Zavazné

Automatizovany systém sbéru dat

Harmonogram sbérl dat v regionalnim Skolstvi
Vyplriuje se na sberdat.uiv.cz/login. Zékon ¢. 561/2004 Sb., § 28 odst. 5, vyhldska ¢. 364/2005 Sb.
Terminy na edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/

Zajisténi vlajkové vyzdoby na 17. 11.

Kategorie: Jiné | Termin: 16.11.2025 | Priorita: Zavazné

Zakon €. 352/2001 Sb., 8§ 7 odst. 1

Zakon €.245/2000 Sb., § 1

Zakon ¢. 352/2001 Sb., § 7 odst. 1 a zakon ¢. 245/2000 Sb., § 1

D  Individualni pohovory s pedagogickymi pracovniky
Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporucené
Probrat plan osobniho rozvoje, vzdéldavani v souladu s vizi Skoly, ziskat zpétnou vazbu a zjistit
potreby

D  Informovanio vysi Gplaty za mésic prosinec s ohledem na pieruseni éinnosti SD/SK
o vanocnich prazdninach, pokud pfislusné ustanoveni naplnéno
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporucené
VyhlasSka €. 74/2005Sb., 8§11 odst.6a 7
Whldska ¢. 74/2005 Sb., § 11 odst. 6a 7

D Informovani zakonnych zastupct o priibéhu vzdélavani jejich ditéte
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporucené
Zakon €. 561/2004 Sb., 8§ 21 odst. 2
Forma: tridni schizky, konzultace, tripartitni schizky. srov. zakon ¢. 561/2004 Sb., § 21 odst. 2
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https://sberdat.uiv.cz/login/
https://edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/
https://sberdat.uiv.cz/login/
https://edu.gov.cz/data/harmonogram-sberu-dat-rgs/
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-352#:~:text=(1)%20St%C3%A1tn%C3%AD%20vlajku%20vyv%C4%9B%C5%A1uj%C3%AD%20opr%C3%A1vn%C4%9Bn%C3%A9%20osoby%20uveden%C3%A9%20v%20%C2%A7%202%20odst.%201%20p%C3%ADsm.%20a)%20a%C5%BE%20s)%20na%20budov%C3%A1ch%2C%20v%20nich%C5%BE%20s%C3%ADdl%C3%AD%2C%20p%C5%99i%20p%C5%99%C3%ADle%C5%BEitosti%20st%C3%A1tn%C3%ADch%20sv%C3%A1tk%C5%AF5b)%20a%20p%C5%99i%20p%C5%99%C3%ADle%C5%BEitostech%20celost%C3%A1tn%C3%ADho%20v%C3%BDznamu%2C%20zejm%C3%A9na%20v%20den%20smutku%20nebo%20v%
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-245#:~:text=z%C3%A1kon%C4%9B%20%C4%8Cesk%C3%A9%20republiky%3A-,%C2%A7%201,se%20prohla%C5%A1uj%C3%AD%20za%20st%C3%A1tn%C3%AD%20sv%C3%A1tky%20%C4%8Cesk%C3%A9%20republiky%20(d%C3%A1le%20jen%20%22st%C3%A1tn%C3%AD%20sv%C3%A1tek%22).,-%C2%A7%202
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-74#:~:text=(6)%20Pokud%20je%20v%20kalend%C3%A1%C5%99n%C3%ADm%20m%C4%9Bs%C3%ADci%20omezen%20nebo%20p%C5%99eru%C5%A1en,roce.%20%C5%98editel%20informuje%20vhodn%C3%BDm%20zp%C5%AFsobem%20z%C3%A1konn%C3%A9%20z%C3%A1stupce%20o%20v%C3%BD%C5%A1i%20%C3%BAplaty.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(2)%20Pr%C3%A1va%20uveden%C3%A1%20v%20odstavci%201%20s%20v%C3%BDjimkou%20p%C3%ADsmen%20a)%20a%20d)%20maj%C3%AD%20tak%C3%A9%20z%C3%A1konn%C3%AD%20z%C3%A1stupci%20d%C4%9Bt%C3%AD%20a%20nezletil%C3%BDch%20%C5%BE%C3%A1k%C5%AF.

Kontrola ¢erpani nahradniho plnéni a plan ¢erpani do konce kalendarniho roku

Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporucené
Zakon €. 435/2004 Sb., 8 81 odst. 1

Vyhlaska €. 518/2004 Sb., § 15

Tyka se zaméstnavatell s prumeérnym ro¢nim prepoctenym poctem zameéstnancti vetsim nez 25.
Zdkon €. 435/2004 Sb., § 81 odst. 1, 5 a 6, vyhlaska ¢. 518/2004 Sb., § 15. Vice informaci

na mpsv.cz/plneni-povinneho-podilu-ozp

Kontrola €erpani rozpoctu skoly, FKSP a plan ¢erpani do konce kalendarniho roku
Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporucené
Zéakon €. 250/2000 Sb., § 33 odst. 5

Zakon €. 561/2004 Sb., § 138 odst. 10

Srov. zgkon ¢. 250/2000 Sb., § 33 odst. 5, zakon ¢. 561/2004 Sb., § 138 odst. 10

Kontrola nastaveni procesti whistleblowingu

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporuc¢ené

Zakon €. 171/2023 Sb., § 8 odst. 1 pism. b),

Plati pro zaméstnavatele, ktefi maji k 1. 1. nejméné 50 zaméstnancu. Zakon ¢. 171/2023 Sb., § 8

odst. 1 pism. b)

Kontrola provozu skolni jidelny a vydejny a ovéreni ti¢inného fungovani zasad HACCP
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporucené

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES)_¢. 852/2004, &L. 5 bod 2f

Kontrola skladovych karet, hygienickych, provoznich podminek, postupt dle HACCP - Narizeni
Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 852/2004, ¢l. 5 bod 2f

Koordinace predvanocnich akci se zfizovatelem ¢i spoluprace na nich
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporucené

Pokyn k inventarizaci (slozeni komise, povéreni a proskoleni)

Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporucené
Vyhlaska €. 270/2010 Sb., § 3

Whlaska ¢. 270/2010 Sb., § 3

Projednani preruseni cinnosti Skolni druziny o vanoc¢nich prazdninach se zfizovatelem

a zverejnéni informaci o tomto preruseni provozu na pristupném misté, popr. téz informaci
o0 moznosti a podminkach zajisténi vzdélavani v jiné druziné

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporucené

Vyhlaska €. 74/2005 Sb., § 8 odst. 2

VWhldaska €. 74/2005 Sb., § 8 odst. 2

Projednani zapisu k povinné skolni dochazce na dalsi Skolni rok se zfizovatelem
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporucené
Kapacita Skoly, spadovost, naplnénost trid a kritéria prijimani
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-435#:~:text=(1)%20Zam%C4%9Bstnavatel%C3%A9,pr%C3%A1ce%20k%20u%C5%BEivateli.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-518#:~:text=odst.%206%20z%C3%A1kona)-,%C2%A7%2015,Zp%C5%AFsob%20v%C3%BDpo%C4%8Dtu%20pr%C5%AFm%C4%9Brn%C3%A9ho%20ro%C4%8Dn%C3%ADho%20p%C5%99epo%C4%8Dten%C3%A9ho%20po%C4%8Dtu%20zam%C4%9Bstnanc%C5%AF,-(1)%20Do
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-250#:~:text=(5)%20Pou%C5%BEit%C3%AD%20fondu%20kulturn%C3%ADch%20a%20soci%C3%A1ln%C3%ADch%20pot%C5%99eb%20stanov%C3%AD%20pr%C3%A1vn%C3%AD%20p%C5%99edpis%2C%20kolektivn%C3%AD%20smlouva%2C%20kolektivn%C3%AD%20dohoda%20nebo%20vnit%C5%99n%C3%AD%20p%C5%99edpis.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(10)%20Pou%C5%BEit%C3%AD%20fondu%20kulturn%C3%ADch%20a%20soci%C3%A1ln%C3%ADch%20pot%C5%99eb%20stanov%C3%AD%20pr%C3%A1vn%C3%AD%20p%C5%99edpis%2C%20kolektivn%C3%AD%20smlouva%2C%20kolektivn%C3%AD%20dohoda%20nebo%20vnit%C5%99n%C3%AD%20p%C5%99edpis.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2023-171#:~:text=2.%20pr%C3%A1vnick%C3%A9,v%C4%9Bt%C5%A1%C3%AD%20ne%C5%BE%2025%20%25%2C
https://www.zakonyprolidi.cz/pravoeu/dokument?celex=32004R0852#:~:text=ve%20stanoven%C3%AD%20pravideln%C4%9B%20prov%C3%A1d%C4%9Bn%C3%BDch%20postup%C5%AF%20k%20ov%C4%9B%C5%99ov%C3%A1n%C3%AD%20%C3%BA%C4%8Dinn%C3%A9ho%20fungov%C3%A1n%C3%AD%20opat%C5%99en%C3%AD%20uveden%C3%BDch%20v%20p%C3%ADsmenech%20a)%20a%C5%BE%20e)%3B%20a
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2010-270#:~:text=VYBRAN%C3%89%20%C3%9A%C4%8CETN%C3%8D%20JEDNOTKY-,%C2%A7%203,Inventariza%C4%8Dn%C3%AD%20%C4%8Dinnosti,-(1)%20P%C5%99i
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-74#:~:text=(2)%20Dru%C5%BEina,v%20jin%C3%A9%20dru%C5%BEin%C4%9B.

Realizace dne otevienych dvefi
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporucené
Zaméreni na skupinu zédkonnych zastupcd a jejich déti, ktefi prijdou k zépisu

Realizace pedagogické rady za | . ¢tvrtleti

Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporucené

Zakon €. 561/2004 Sb., § 164 odst. 2

Reflexe naplriovani programu skolnich poradenskych sluZeb, rozvoje zdravého Zivotniho stylu

a wellbeingu Zakd, analyza vzdélavacich vysledki Zaku, vyhodnoceni ticasti v soutéZich
a olympiaddch. Pedagogicka rada charakterizovana v zakoné ¢. 561/2004 Sb., § 164 odst. 2

Reflexe zkusebni doby s pFisluSnym zameéstnancem, nastaveni osobniho pfiplatku, nebo
pfipadné zruseni pracovniho poméru ve zkusebni dobé

Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporucené
Zakon €. 262/2006 Sb., § 48 odst. 1d)

Zakon €. 262/2006 Sb., § 131

Srov. zakon ¢. 262/2006 Sb., § 48 odst. 1d), § 131

Zhodnoceni pribéhu adaptaéniho procesu zacinajiciho ucitele ve spolupraci s uvadéjicim
ucitelem

Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporucené
Zakon ¢. 563/2004 Sb., 24b

Praktické prirucky a e-learning pro zaCinajici ucitele ve Skolach

Zdkon ¢. 563/2004 Sb., § 24b. Metodika na edu.gov.cz/methodology/nove-prakticke-materialy-

pro-skoly-se-zacinajicimi-uciteli/

Zjisténi zajmu o viceleta gymnazia a podani informaci zakonnym zastupcim
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporucené

Zpracovani podkladi pro stanoveni odmén zaméstnanciim

Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.11.2025 | Priorita: Doporucené
Zakon €. 262/2006 Sb., § 134 a8 134a

Srov. zakon ¢. 262/2006 Sb., § 134 a § 134a
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(2)%20%C5%98editel%20%C5%A1koly%20z%C5%99izuje,tvo%C5%99%C3%AD%20v%C5%A1ichni%20pedagogi%C4%8Dt%C3%AD%20pracovn%C3%ADci%20%C5%A1koly.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262/zneni-20250601#:~:text=d)%20zru%C5%A1en%C3%ADm%20ve%20zku%C5%A1ebn%C3%AD%20dob%C4%9B.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262/zneni-20250601#:~:text=%C2%A7%20131,110%20odst.%205.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-563?text=#:~:text=%C2%A7%2024b,s%20jej%C3%AD%20dokumentac%C3%AD.
https://edu.gov.cz/methodology/nove-prakticke-materialy-pro-skoly-se-zacinajicimi-uciteli/
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262/zneni-20250601#:~:text=%C2%A7%20134,spln%C4%9Bn%C3%ADm%20stanoven%C3%A9ho%20%C3%BAkolu.

Datum uvedené u ukolu neznaci termin nutného splnéni, ale avizuje plnéni ukolu v daném meésici (pokud neni v popisu
stanoveno jinak). V aplikaci je mozZné po registraci prfesunout termin na datum, které vyhovuje Vam a které si sami urcite

Jjako zavazné ke splnéni.

Pfiprava zajisténi vlajkové vyzdoby na 1.1.

Kategorie: Jiné | Termin: 31.12.2025 | Priorita: Zavazné

Zakon €. 352/2001 Sb., § 7 odst. 1

Zakon €. 245/2000 Sb., 8§ 1

Zakon ¢. 352/2001 Sb., § 7 odst. 1 a zdkon ¢. 245/2000 Sb., § 1

D Informovani zaméstnancti o provozu o vanoénich prazdninach - éerpani dovolené,
samostudium, pfitomnost na pracovisti
Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.12.2025 | Priorita: Doporucené
Zakon €. 262/2006 Sb., § 84
Dostatecné predem dle § 84 zakona ¢. 262/2006 Sb. Srov. zakon ¢. 563/2004 Sb., § 24 odst. 7,
vyhlasku ¢. 263/2007 Sb., § 5

D Komunikace s pfislusnym obecnim &i méstskym Gfadem (Gfady) o zaslani seznamu déti ze
Skolského obvodu s povinnou $kolni dochazkou od nasledujiciho Skolniho roku
Kategorie: Oblast organizacné spravni | Termin: 01.12.2025 | Priorita: Doporucené
Zakon €. 561/2004 Sb., § 36 odst. 8
Srov. zgkon ¢. 561/2004 Sb., § 36 odst. 8

D Kontrola éerpani dovolené
Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.12.2025 | Priorita: Doporucené
Zékon ¢. 262/2006 Sb., § 218 odst. 1
Srov. zakon ¢. 262/2006 Sb., § 218 odst. 1

s~ s

D  Kontrola éerpani rozpoétu $koly a doéerpani do konce kalendainiho roku
Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.12.2025 | Priorita: Doporu¢ené

D Kontrola pokladny a Géth $koly ke konci étvrtleti
Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.12.2025 | Priorita: Doporuc¢ené

D Kontrola prabéhu inventarizace
Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.12.2025 | Priorita: Doporucené

D Kontrola skladu potravin pfed zavérem roku s ohledem na uéetni zavérku
Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.12.2025 | Priorita: Doporucené

Zrevidovat potrebné mnoZstvi potravin s ohledem na ucetni zaverku
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2001-352#:~:text=(1)%20St%C3%A1tn%C3%AD%20vlajku%20vyv%C4%9B%C5%A1uj%C3%AD%20opr%C3%A1vn%C4%9Bn%C3%A9%20osoby%20uveden%C3%A9%20v%20%C2%A7%202%20odst.%201%20p%C3%ADsm.%20a)%20a%C5%BE%20s)%20na%20budov%C3%A1ch%2C%20v%20nich%C5%BE%20s%C3%ADdl%C3%AD%2C%20p%C5%99i%20p%C5%99%C3%ADle%C5%BEitosti%20st%C3%A1tn%C3%ADch%20sv%C3%A1tk%C5%AF5b)%20a%20p%C5%99i%20p%C5%99%C3%ADle%C5%BEitostech%20celost%C3%A1tn%C3%ADho%20v%C3%BDznamu%2C%20zejm%C3%A9na%20v%20den%20smutku%20nebo%20v%
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-245#:~:text=z%C3%A1kon%C4%9B%20%C4%8Cesk%C3%A9%20republiky%3A-,%C2%A7%201,se%20prohla%C5%A1uj%C3%AD%20za%20st%C3%A1tn%C3%AD%20sv%C3%A1tky%20%C4%8Cesk%C3%A9%20republiky%20(d%C3%A1le%20jen%20%22st%C3%A1tn%C3%AD%20sv%C3%A1tek%22).,-%C2%A7%202
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262/zneni-20250601#:~:text=Zam%C4%9Bstnavatel%20je%20povinen%20vypracovat%20p%C3%ADsemn%C3%BD%20rozvrh%20t%C3%BDdenn%C3%AD%20pracovn%C3%AD%20doby%20a%20sezn%C3%A1mit%20s%20n%C3%ADm%20nebo%20s%20jeho%20zm%C4%9Bnou%20zam%C4%9Bstnance%20nejpozd%C4%9Bji%202%20t%C3%BDdny%20a%20v%20p%C5%99%C3%ADpad%C4%9B%20konta%20pracovn%C3%AD%20doby%201%20t%C3%BDden%20p%C5%99ed%20za%C4%8D%C3%A1tkem%20obdob%C3%AD%2C%20na%20n%C4%9B%C5%BE%20je%20pracovn%C3%AD%20doba%20rozvr%C5%BEena
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561#:~:text=(8)%20Obecn%C3%AD,m%C3%ADsto%20pobytu%20d%C3%ADt%C4%9Bte.
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262/zneni-20250601#:~:text=%C2%A7%20218,nal%C3%A9hav%C3%A9%20provozn%C3%AD%20d%C5%AFvody.

D  Priprava novych DPP a DPC platnych od 1.1. dle potieb $koly, pfipadna aktualizace odmény
zDPP aDPC
Kategorie: Oblast personalni a pracovnépravni | Termin: 01.12.2025 | Priorita: Doporucené
Zékon ¢. 262/2006 Sb., § 138
Aktualizace srov. zakon ¢. 262/2006 Sb., § 138

D  P¥iprava zapisu do Z$
Kategorie: Oblast organiza¢né spravni | Termin: 01.12.2025 | Priorita: Doporu¢ené
Vyhlaska €. 48/2005 Sb., § 3a
Srov. vyhldSka ¢. 48/2005 Sb., § 3a

D Zajisténi budovy Skoly béhem uzavieni o vanocnich prazdninach

Kategorie: Oblast ekonomicka a majetkospravni | Termin: 01.12.2025 | Priorita: Doporucené

D Zverejnéni informaci k organizaci a pribéhu zapisu k povinné §kolni dochazce
Kategorie: Oblast organiza¢né spravni | Termin: 01.12.2025 | Priorita: Doporu¢ené
Zakon ¢.561/2004 Sb., § 46 odst. 1
Vyhlaska €. 48/2005 Sb., § 3a odst. 7
Zptsobem v misté obvyklym a zptisobem umoZriujicim dalkovy pristup. Zékon ¢. 561/2004 Sb., §
46 odst. 1, vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., § 3a odst. 7
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https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2006-262/zneni-20250601#:~:text=HLAVA%20IV-,ODM%C4%9ANA%20Z%20DOHODY,%C2%A7%20138,-V%C3%BD%C5%A1e%20odm%C4%9Bny%20z
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-48#f2901485:~:text=povinn%C3%A9%20%C5%A1koln%C3%AD%20doch%C3%A1zce-,%C2%A7%203a,kraj%2C%20obec%20nebo%20svazek%20obc%C3%AD%2C%20se%20nevztahuj%C3%AD%20odstavce%203%20a%C5%BE%205.,-Po%C4%8Dty%20%C5%BE%C3%A1k%C5%AF%20ve
https://rvr.edu.gov.cz/dodat%20odkaz
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-48#f2901485:~:text=(7)%20%C5%A0kola%20p%C5%99ed%20zah%C3%A1jen%C3%ADm%20z%C3%A1pisu%20zve%C5%99ejn%C3%AD%20zp%C5%AFsobem%20umo%C5%BE%C5%88uj%C3%ADc%C3%ADm%20d%C3%A1lkov%C3%BD%20p%C5%99%C3%ADstup%20informace%20k%20organizaci%20a%20pr%C5%AFb%C4%9Bhu%20z%C3%A1pisu%2C%20kter%C3%A9%20obsahuj%C3%AD%20krit%C3%A9ria%20pro%20p%C5%99ij%C3%ADm%C3%A1n%C3%AD%20%C5%BE%C3%A1k%C5%AF%2C%20po%C4%8Det%20%C5%BE%C3%A1k%C5%AF%2C%20kter%C3%A9%20je%20mo%C5%BEn%C3%A9%20p%C5%99ijmout%

D Aktualizace webovych stranek $koly, popf¥. $kolnich socialnich siti
Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporu¢ené

D Hospitaéni éinnost

Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D Komunikace s dal$imi aktéry (jiné Skoly, partnerské skoly, vzdélavaci instituce, ufady,
obecni spolky, neziskové organizace). Navazovani a rozvoj spoluprace

Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D Komunikace s KU ohledné aktualnich &i budoucich zmén majicich vliv na rozpoéet $koly

Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D Komunikace s odbory, jsou-li zfizeny

Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D Komunikace s téetni, spravcem IT, technikem BOZP a PO
Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D Komunikace se zakonnymi zastupci (nastaveni systému ve $kole, kdy komunikuje feditel)
Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D Komunikace se zaméstnanci a realizace provoznich porad a pedagogickych rad dle potieby
Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporuc¢ené

D Komunikace se zfizovatelem ohledné potieb $koly, aktualnich témat, spoluprace, oprav
a chystanych investi¢nich akci, souladu koncepce rozvoje Skoly a koncepce rozvoje obce.
Vhodna jsou pravidelna setkani
Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D Komunikace se ZS ohledné zapist a propojeni piedskolniho vzdélavani a povinné $kolni
dochazky
Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D  Kontrola BOZP a PO, pracovnich podminek
Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D Kontrola éerpani dotaci a provozniho pfispévku
Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporuc¢ené
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D Kontrola doslé (i mailové) posty a datové schranky
Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D Kontrola efektivity vnitiniho kontrolniho systému

Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D  Kontrola evidence pracovni doby, platovych podkladt

Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D  Kontrola plnéni pracovnich tkoll (dohled nad zaky, véasny pfichod do prace, zapisy v TK
apod.)
Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporu¢ené

D Kontrola pohybii na bankovnich uétech $koly

Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D  Kontrola spotieby energii

Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D Kontrola $kolniho stravovani (plnéni spotiebniho kose, HACCP, hygienickych podminek
provozu)

Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D Plnénirole pfikazce uéetni operace, realizace objednavek a smluv v souladu se zasadami
a pravidly hospodarnosti, tU¢elnosti a efektivnosti

Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D  sebevzdélavaniv oblasti pedagogické, nepedagogické a manazerské

Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D  sledovani trendi ve vzdélavani, moznosti rozvoje organizace
Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D vyplnénivykazu R44 (sberdat.uiv.cz/login/), kdykoli dochazi v nasledujicim mésici k zahajeni
¢i k ukonéeni poskytovani podptrného opatieni
Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D zajisténi provozu organizace (suplovani, zastupy, omezeni provozu apod.)
Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporucené

D  zZprocesovani pracovnich cest
Kategorie: Jiné | Termin: Neurcen | Priorita: Doporu¢ené
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D zverejiiovani smluv v registru smluv (tyka se pouze $kol zfizovanych obci s rozsifenou
plsobnosti nebo krajem, smlouvou je i objednavka)
Kategorie: Jiné | Termin: Neuréen | Priorita: Doporucené
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