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Stredni ¢ldnek

Metodicka prirucka je uréena predevsim rediteliim skol a Skolskych zafizeni, vyuzit
ji mohou také zrizovatelé. Vysvétluje rozdil mezi vyrocni zpravou o €innosti Skoly
a vyrocni zpravou dle informacniho zakona, poskytuje navod k tvorbe, projednani
a zverejnéni vyrocnich zprav a prinasi prakticka doporuceni. Prirucka se ¢leni na dvé
casti. Prvni se tyka vyrocni zpravy o cinnosti skoly, kterou podle Skolského zakona
zpracovavaji vSechny ZS, SS, konzervatore a VOS. Druha éast se tyka vyroéni zpra-
vy, kterou podle informacniho zakona zpracovavaji vSechny druhy skol a Skolskych
zarizeni.

(Informace pro ZS, SS, konzervatore a VOS)

Povinnost zpracovavat vyroéni zpravu o éinnosti $koly maji feditelé ZS, SS, konzervatofi
a VOS. Wroé&ni zprava o &innosti $koly se zpracovéva za obdobi predchézejiciho $kolniho
roku, s vyjimkou zakladnich udaji o hospodareni Skoly, které se uvadeéji za predchozi ka-
lendarni rok.

§ 10 SZ; 8§ 91 odst. 2 SZ; § 7 odst. 2 vyhlasky

Reditelé MS, ZUS, jazykovych $kol s pravem statni jazykové zkousky a feditelé Skolskych
zarizeni vyrocni zpravu o ¢innosti Skoly nezpracovavaji.

Za zpracovani vyrocni zpravy zodpovida reditel Skoly. Samotné zpracovani je mozné dele-
govat mezi prislusné pracovniky. Skolska rada se na samotném zpracovani zpravy nepo-
dili. Vychodiskem pro zpracovani zpravy je vlastni hodnoceni koly podle § 12 SZ. Vlastni
hodnoceni odrazi napliiovani cilll a zasad vzdélavani podle § 2 SZ a napliiovani SVP skoly.

Vyroc€ni zprava o ¢innosti Skoly obsahuje tyto povinné udaje:
a) zakladni udaje o Skole: nazey, sidlo, charakteristika Skoly, zfizovatel Skoly,
udaje o vedeni Skoly, adresa pro dalkovy pristup, udaje o Skolské radé,

REGISTRACNI CISLO PROJEKTU: 2
CZ.02.02.02/00/22_005/0004237


https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561/zneni-20250301#p10
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561/zneni-20250301#p91
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2005-15#p7
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561/zneni-20250301#p12
https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-561/zneni-20250301#p2

Stredni ¢ldnek

b) prehled obor( vzdélani, které Skola vyucuje v souladu se zapisem ve Skolském
rejstriku,

c) ramcovy popis personalniho zabezpeceni Cinnosti skoly,

d) udaje o prijimacim fizeni nebo o zapisu k povinné sSkolni dochazce a nasledném prijeti
do Skoly,

e) struéné vyhodnoceni napliiovani cild SVP,

f) udaje o vysledcich vzdélavani zakd podle cilll stanovenych vzdélavacimi programy
a podle poskytovaného stupné vzdélani véetné vysledkl zavérecnych zkousek, matu-
ritnich zkousek a absolutorii,

g) udaje o prevenci socialné patologickych jevd, rizikového chovani a zajisténi podpory
déti, zakl a studentl se specialnimi vzdélavacimi potfebami, nadanych, mimoradné
nadanych a s narokem na poskytovani jazykové pripravy,

h) Gdaje o DVPP a odborném rozvoji nepedagogickych pracovnik,

i) udaje o aktivitach a prezentaci Skoly na vefejnosti,

j) udaje o vysledcich inspekéni ginnosti provedené CSl,

k) zakladni udaje o hospodareni Skoly.

8 7 odst. 2 vyhlasky

Ad d) Uvedou se udaje z prijimaciho fizeni ¢i zapisu poradanych skolou, nejedna se o in-
formace o tom, kam byli Zaci devatych roc¢nikd pfijati ke stfednimu vzdélavani.

Ad e) Vyhodnocenim SVP se rozumi vyhodnoceni souladu rozsahu a obsahu vyuky s ob-
sahem SVP; soulad formulovanych a vyuzivanych vychovnych a vzdélavacich stra-
tegif; vyhodnocovani dosahovanych vysledk? zak( ve vztahu k obsahu SVP.

Graficka uprava vyro€ni zpravy neni pravnim pfedpisem stanovena, feditel grafickou formu
voli dle vlastniho uvazeni. Do zpravy je mozno zahrnout také jiné informace nad ramec
povinnych tdaju.

Viydani vyroéni zpravy o &innosti $koly je podminéno schvalenim $kolskou radou. Re-
ditel Skoly je povinen Skolské radé vyroCni zpravu predlozit ke schvaleni do 15. fijna.
8§ 7 odst. 2 vyhlasky

O schvaleni vyro¢ni zpravy o ¢innosti Skoly rozhodne Skolska rada do 1 meésice od jejiho
predloZeni feditelem $koly. § 168 odst. 3 SZ

Pokud sSkolska rada vyroCni zpravu po predlozeni neschvali, feditel Skoly zpravu Skolské
radé predlozi opakované ve lhité do 1 mésice. Nového projednani se Ucastni zfizovatel.
Pokud Skolska rada vyro¢ni zpravu neschvali ani v ramci opakovaného projednani, rozho-
duje o dalSim postupu bez zbytecného odkladu zfizovatel. Stejny postup se uplatni v si-
tuaci, kdy Skolska rada vyrocni zpravu neprojedna ve Lh(ité do 1 mésice od predloZeni
feditelem $koly. 8 168 odst. 3 SZ
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Predseda Skolské rady ma povinnost svolat zasedani Skolské rady tak, aby mohla byt do-
drzena lh(ita 1 mésice pro projednani vyro¢ni zpravy. V ptipadé, Ze se Skolska rada sejde
na zasedani ve vySe uvedené Lh(té a je usnasenischopna, mlze vyro¢ni zpravu schvalit.
Aby méli ¢lenové Skolské rady dostatecny prostor na seznameni se s obsahem vyrocni
zpravy, je vhodné zpravu ¢lenlim Skolské rady zaslat jesté pred samotnym zasedanim.

e vyroCni zprava musi byt do 14 dni zaslana zfizovateli a zvefejnéna na verejne pristup-
ném miste ve sSkole.

e Skolska rada by méla (prestoZe ji to pravni predpis vyslovné neuklada) uvést konkrétni
vyhrady, pro které zpravu neschvalila, aby se reditel Skoly mohl s vyhradami nasledné
vyporadat,

e teditel Skoly predlozi zpravu Skolské radé k novému projednani do 1 mésice ode dne
jejiho prvniho projednani,

e zpUsob arozsah zapracovani vyhrad do nového znéni zpravy je na uvazeni reditele Skoly,

e opakovaného projednani zpravy se vzdy zucastni zfizovatel (jim povéfeny zastupce),

e nebude-li zprava Skolskou radou schvalena ani pfi opakovaném projednani, je zfizova-
tel povinen bez zbyte¢ného odkladu rozhodnout o dalSim postupu,

e zfizovatel mize rozhodnout takto:

o zprava bude platit ve znéni navrzeném reditelem Skoly;
o feditel Skoly vyhrady Skolské rady v plném Ci ¢asteCném rozsahu akceptuje;
o naridi dalsi projednani zpravy ve Skolské radé.

¢ 0 dalSim postupu rozhodne zfizovatel,
e teditel Skoly vyroCni zpravu Skolskeé radé znovu nepredklada.
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Viyro&ni zpréva o ginnosti Skoly je soucasti povinné dokumentace $koly. Reditel $koly za-
sild vyro€ni zpravu zfizovateli a zvefejiiuje ji na pfistupném misté ve Skole a zplsobem
umoznujicim dalkovy pristup. Do vyro¢ni zpravy muze kazdy nahlizet a pofizovat si z ni
opisy a vypisy, anebo za cenu v misté obvyklou mlzZe obdrzet jeji kopii.

§ 10 odst. 3 SZ; § 5 odst. 1 pism. f) a odst. 4 InfZ

Pfistupnym mistem se rozumi misto, na kterém lze do vyro¢ni zpravy kdykoliv nahlédnout
(béhem bézného provozu Skoly).

Jelikoz je do vyrocCni zpravy o Cinnosti Skoly za¢lenéna vyroc¢ni zprava podle informacniho
zakona, je nutno zverejnit vyrocni zpravu o ¢innosti Skoly nejenom na verejné pristupném
misté, jak urcuje Skolsky zakon, ale také na webovych strankach skoly (tedy zplsobem
umoznujici dalkovy pfistup), dle ustanoveni informacniho zakona.

(Informace pro vsechny druhy Skol a Skolskych zafizeni, a to verejné, soukromé i cirkevni)

Vyro¢ni zprava obsahuje tyto povinné udaje:
pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,
popis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace a prehled
vSech vydaju, které povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi, o pra-
vech a povinnostech podle tohoto zdkona, a to véetné naklad(i na své vlastni zamést-
nance a nakladl na pravni zastoupeni,
d) vycet poskytnutych vyhradnich licenci, véetné odivodnéni nezbytnosti poskytnuti vy-
hradni licence,
e) pocet stiznosti podanych podle § 16a, divody jejich podani a struény popis zplisobu
jejich vyfrizeni,
f) dalsi informace vztahujici se k uplatiovani InfZ (napf. postup pfi vyfizovani zadosti,
popfipadé se nevyplni).
8§18 odst. 1InfZ

Loe
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Reditelé MS, ZUS, jazykovych $kol s pravem statni jazykové zkousky a feditelé Skolskych
zarizeni musi do 1. bfezna zverejnit vyroCni zpravu podle InfZ za predchazejici kalendarni
rok. A to bud zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup a na verejné pristupném misté v sid-
le Skoly, nebo elektronicky prostrednictvim centralniho registru. § 18 odst. 1 InfZ

Pro ZS, SS, konzervatote a VOS plati zvlastni postup: Skola s povinnosti zpracovani vy-
ro¢ni zpravy o Cinnosti Skoly zacleni obsah vyro¢ni zpravy podle informacniho zakona do
vyrocni zpravy o ¢innosti Skoly. Vyro¢ni zprava podle informacniho zakona se do vyrocni
zpravy o Cinnosti Skoly zacleni jako samostatna ¢ast s nazvem ,,Poskytovani informaci
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim®. VyroCni zprava pod-
le informacniho zakona tak bude zverejnéna spolecné s vyrocni zpravou o ¢innosti Skoly
zplisobem a v terminech uréenych pro vyro&ni zpravu o &innosti $koly dle SZ a vyhlasky
¢. 15/2005 Sb.

Vyroc¢ni zprava podle informacniho zakona se zverejiiuje i v pripade, kdy Skola zadnou za-
dost o poskytnuti informace béhem predchazejiciho kalendarniho roku neobdrzela.
Doporuéujeme MS, ZUS, jazykovym $koldm a $kolskym zafizenim zvefejiiovat vyrog-
ni zpravu podle informacniho zdkona elektronicky v registru. Zplsob zadani do regis-
tru je velmi jednoduchy a usnadni cely proces. Instrukce a formulaf naleznete zde:
https://portal.gov.cz/kam-dal/pro-urady-ovm/centralni-registr-vyrocnich-zprav.

POUZITE ZKRATKY

InfZ, informacni zakon — zakon €. 106/1999 Sb., zakon o svobodném pfistupu k informacim

Skola — pravnicka osoba vykonavajici ¢innost $koly nebo $kolského zafizeni

SS - stiedni $koly

SVP - $kolsky vzdélavaci program

SZ — zakon &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfrednim, vy$&im odborném

a jiném vzdeélavani (Skolsky zakon)

VOS - vy$si odborna $kola

Vyhlaska - vyhlaska ¢. 15/2005 Sb., kterou se stanovi nélezitosti dlouhodobych zamérd

a vyrocnich zprav

Zrizovatel - zfizovatel pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly

ZS - zékladni kola
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